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INTRODUCCION

La Licencia de Conducir es uno de los elementos claves y significativos en el sistema del transito.
Este Documento actualmente se encuentra regulado por la Ley Nacional N2 26.363 y la
correspondiente Provincial de adhesiéon N2 13.133. En esta ultima mediante su Articulo 7, se definen
las funciones de la Agencia Provincial de Seguridad Vial y especificamente en el - Inc. 4, detalla lo
referente a Licencia de Conducir:

... "Entender como autoridad de aplicacion en el disefio, gestion y control del sistema
uniforme de habilitacion de conductores particulares y profesionales en el ambito
provincial, estableciendo las caracteristicas y procedimientos de otorgamiento emision e
impresion de la Licencia de Conducir, acorde a la Normativa Provincial, y en consonancia
con las disposiciones nacionales vigentes; habilitar, auditar y supervisar el funcionamiento
de centros de habilitacion de conductores situados en la localidades adheridas al sistema
provincial de Licencias de Conducir.” ...

En este marco normativo, La Provincia de Santa Fe mediante su APSV firmd convenio con el
correspondiente organimos nacional, Agencia Nacional de Seguridad Vial, respecto al modelo
Unico de Licencias de Conducir en el territorio Nacional.

Cabe destacar que la gestion de Licencias de Conducir se encuentra informatizada en todo el
territorio provincial.

El presente manual contiene los procedimientos basicos que deben desarrollarse acorde al tradmite
que se solicite y debe ser aplicado en los Centros habilitados a los efectos de garantizar el
cumplimiento efectivo de requisitos obligatorios planteados en la normativa. Cada procedimiento
se plantea en Capitulos, con el tratamiento completo de las actividades que lo conforman y las
aplicaciones correspondientes en el sistema informatico. Ademds, se adjuntan modelos de
documentacion que componen el tramite, como ser formularios y planillas de uso obligatorio.



OBJETIVOS DEL MANUAL

Contar con un instrumento de apoyo que describe basicamente los diferentes tramites que pueden
gestionarse en la Provincia de Santa Fe respecto a la Licencia de Conducir.

Describir detalladamente las actividades involucradas en cada uno de esos diferentes tramites
relacionados al mencionado documento.

Detallar tareas y responsabilidades en el desempefio de las distintas funciones a los actores
intervinientes en el proceso.

Establecer la metodologia de operacidon conjunta del proceso administrativo con la herramienta
informatica diseflada para el proceso.

Proveer los formatos estandarizados de planillas de uso obligatorio en las distintas etapas del tramite.



CODIFICACION DEL MANUAL

Cada capitulo del manual se encuentra codificado alfanuméricamente, consta de tres sectores y se
ubica en el extremo superior derecho, acorde a las siguientes pautas:

DEFINICION CARACTERES DESCRIPCION
Tipo P Procedimiento
I Informativo
MP Mapa de Procesos
CcC Certificacion de Centros de Habilitacion de Conductores.
' RA Requisitos de admision al tramite
Saejgncgcgizge CD Control documental e ingreso al tramite
CS Capacitacion en seguridad Vial
PS Examen psicofisico
ET Examen tedrico
EP Examen practico
EE Emision y Entrega de la Licencia de conducir
CE Casos Especiales
CM Convenios marco
GL Glosario
Version 00 N2 que expresa la Ultima version
Ejemplos:
I-MP-01 Tipo: Informativo Descripcion: Mapa de Procesos Version: primera
P-CE-02 Tipo: Procedimiento | Descripcion: Casos Especiales Version: segunda
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AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

MAPA DE PROCESOS

Objetivo
Describir en lineamientos generales el contenido de este Manual dedicado a los tramites relacionados
a Licencia de Conducir en el territorio de la provincia de Santa Fe.

Descripcién del contenido
Se presenta el diagrama de actividades interrelacionadas que componen el proceso de gestion de
Licencias de conducir.

1. Certificacion de Centros de Habilitacion de conductores: subproceso mediante el cual luego de
verificar el cumplimiento de pardmetros establecidos, se autoriza a un Municipio o Comuna a ser
Centro de Habilitacién de Conductores en el marco del convenio que la APSV ha firmado con la ANSV.

2. Requisitos de admisién al tramite: subproceso para informar a los solicitantes los requisitos
obligatorios a cumplir para iniciarlos.

3. Control de documentacion e ingreso al tramite: subproceso administrativo mediante el cual se
determina si el solicitante cumple con los requisitos obligatorios para iniciar el trdmite que desea.

4. Capacitacion en seguridad Vial: subproceso mediante el cual se desarrolla la metodologia para
dictar la capacitacion en seguridad vial, como asi también los contenidos de la misma asociados a
las clases de Licencias.

5. Examen psicofisico: subproceso mediante el cual se define la metodologia de evaluacién que
deben aplicar los profesionales médicos que componen el Gabinete del Centro para determinar un
resultado de este examen.

6. Examen tedrico: subproceso que define la metodologia de evaluacién de conocimientos tedricos.

7. Examen practico: subproceso que define la metodologia de evaluacién que verifica la idoneidad
en la conduccidn del vehiculo que corresponde a la clase tramitada.

8. Emisién y Entrega de la Licencia de conducir: subproceso que describe la metodologia que de
impresion y entrega de la Licencia de conducir.

9. Casos especiales: subproceso que debe aplicarse en casos no contemplados en los capitulos
anteriores y ante casos excepcionales.

10. Convenios marco: subproceso que define los contenidos para tramitar convenios, ya sea desde
los centros de habilitacion con la APSV o desde las Localidades adheridas a sus Centros.
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Capitulo N2 1: Certificacion de Centros de Habilitacion de conductores. Fecha:

AGENCIA PROVINCIAL DE SE¢

CAPITULO N2 1: CERTIFICACION DE CENTROS DE HABILITACION
DE CONDUCTORES

Objetivo
Brindar los lineamientos y requisitos obligatorios que deben cumplir las Municipalidades/Comunas
de la Provincia de Santa Fe que aspiren a ser Centros de Habilitacion de conductores.

Alcance
Para ser utilizado por toda Municipalidad o Comuna de la Provincia de Santa Fe.

Descripcién del contenido
1. La Municipalidad o Comuna del territorio provincial remite a la APSV una Nota manifestando su

intencidn de funcionar como Centro de Habilitacion de Conductores.

2. La APSV comunica los requisitos minimos, y la descripcion de los procedimientos a seguir. Ver
Referencias.

3. La Municipalidad o Comuna informa el cumplimiento de los requisitos mediante documentacion
e imagenes que acrediten las instalaciones y requerimientos.

4. La APSV analiza la documental y acorde al resultado, responde con nuevos requerimientos, o
procede a realizar la auditoria de verificacion.

No Cumple:
5. Notificaciéon de requisitos faltantes, modificaciones indispensables y asesoramiento general.

Cumple:
6. Auditoria de verificacion.

Resultado de Auditoria favorable:
7. Resolucion de habilitacion. Punto 9

Resultado de Auditoria desfavorable:
8. Notificacion a la Municipalidad o Comuna de las no conformidades detectadas. Vuelve al punto 3.

9. Fin del procedimiento.
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AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

Referencias.
R1.1 Requisitos para ser Centro de habilitacion de Conductores.

Ley 13.133
ARTICULO 222
1. Requisitos Administrativos - Legales.

a. Solicitud detallando la propuesta del Municipio o Comuna a fin de llevar adelante el Centro de
Habilitacion de Conductores.

b. Ordenanza de adhesidén a la Ley Provincial N2 13.133.

c. Ordenanza mediante la cual se autoriza al Intendente Municipal o Presidente Comunal a la firma del
Convenio de autorizacion para funcionar como Centro de Habilitacion de Conductores con la Agencia
Provincial de Seguridad Vial.

2. Requisitos generales de infraestructura.

a. Oficina adecuada para la atencion al publico y control de documentacion del solicitante. Condiciones
de infraestructura: Se debera incluir sala de espera y lugar adecuado para completar la documentacion
de los solicitantes. .

b. Requerimientos tecnoldgicos y edilicios para el puesto de emisidon, que debera ajustarse a las
especificaciones establecidas por la Agencia Provincial de Seguridad Vial.

3. Gabinete Psicofisico - Personal Médico - Evaluacion Psicofisica:

a. Consultorio independiente y exclusivo para uso del profesional médico, que cuente con los
elementos basicos de consulta (tensiometro, balanza, camilla, etc.)

b. Consultorio independiente y exclusivo para uso del profesional psicélogo o psiquiatra.

c. Gabinete con equipamiento para toma de pruebas psicométricas y sensométricas informatizados,
con la capacidad para realizar las pruebas exigidas en la ley y decretos vigentes.

d. Némina de médico/s, psicodlogo/s y/o psiquiatra/s donde se detallen N2 de matricula y especialidad
en su caso, los cuales deberan pertenecer al Centro de Habilitacion de Conductores y prestar servicios
en forma habitual.

4. Formacion vial obligatoria. Exdmenes tedricos y practicos.

a. El Centro de Habilitacion de Conductores debera contar con un area dedicada en forma exclusiva a
la Educacion y/o Formacion vial de los aspirantes a obtener la licencia de conducir.

b. Se debera detallar la ndomina de docentes y/o instructores y/o formadores viales pertenecientes
a esta area, afectados al dictado de cursos de formacidon vial, y a la realizacion de los exdmenes tedricos
y pruebas de conduccidén (exdmen practico).

c. El personal afectado al area de Educaciéon y/o Formacién Vial, debera realizar un curso de
capacitacion dictado por la Agencia Provincial de Seguridad Vial y aprobar un examen especifico, todo
ello a los fines de ser matriculados como instructores y examinadores viales.

4.1. Cursos de Formacion Vial obligatoria.

a. Contar con un aula multimedia para el desarrollo de las capacitaciones presenciales, de uso exclusivo
para afectar a dicha actividad.

b. Los contenidos unificados, la modalidad y duracidn de los cursos de capacitaciéon seran definidos
y proporcionados por la Agencia Provincial de Seguridad Vial para cada clase de licencia de conducir y
para las diferentes instancias de tramite

4.2. Examen teorico.

a. Puestos de PC con conexidn a internet para la realizacion de los exdmenes tedricos informatizados
de correcciéon automatica.

b. Impresora conectada para la impresién de las constancias de exdmenes realizados a fin de ser
agregados al legajo de cada solicitante.

c. La Agencia Provincial de Seguridad Vial proporcionara oportunamente los contenidos unificados,

10
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AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

modalidad y aplicativos para la realizacion de los examenes tedricos.

4.3. Examen de Conduccion (Practico) - Circuitos de Prueba.

a. Circuito abierto: Descripcion de un recorrido por las distintas arterias y/o rutas que atraviesan la
localidad en tramos de bajo y mediano riesgo, con indicacion de la sefalizacidén vial obligatoria.

b. Circuito cerrado: Se debera enviar plano a escala conforme el modelo de circuito establecido por la
Agencia Provincial de Seguridad Vial.

b.1 Se deberdn indicar dimensiones del circuito (longitud) y de la/s calzada/s a utilizarse (ancho), y si
el mismo presenta desniveles.

b.2 Se deberan indicar las caracteristicas de sefalizacion vertical y horizontal en cada tramo del circuito.

b.3 El camino del circuito debera estar pavimentado o consolidado.

b.4 El circuito deberd admitir en sus tramos de curvas un radio de giro suficiente para vehiculos de gran
porte (camiones con acoplado, transporte de pasajeros, etc.).

5. Personal Administrativo del Centro.
Se deberan designar y detallar los datos de:

a. Un (1) Responsable encargado del Centro de Habilitacion de Conductores y un suplente.

b. Némina del personal auxiliar administrativo con dedicacidn exclusiva que preste servicios en el
Centro de Habilitacion de Conductores.

c. El personal administrativo debera realizar y aprobar un curso de capacitacién dictado por la Agencia
Provincial de Seguridad Vial relativo a la operaciéon del sistema informatico de gestion de licencia de
conducir, a la normativa aplicable y al trdmite de otorgamiento en general.

6. Sistema Informatico de Gestidon de Licencias de Conducir Provincial.
La Agencia Provincial de Seguridad Vial establecerd las condiciones y requerimientos para los distintos
usuarios y operadores del sistema informatico.

7. Especificaciones para la impresion de la Licencia de Conducir.

La Municipalidad realizara la impresion y entrega de las licencias de conducir en un todo de acuerdo a
lo establecido en la normativa vigente y en las resoluciones o instructivos de la Agencia Provincial de
Seguridad Vial y/o la Agencia Nacional de Seguridad Vial, en cuanto a formato, colores, tipos y tamafos
de letras, materiales e insumos utilizados, medidas de seguridad, tecnologia incorporada.

8. Procedimientos para el otorgamiento de la licencia de Conducir.

La Agencia Provincial de Seguridad Vial establecerd los distintos procesos y procedimientos a
cumplimentar para el otorgamiento de la licencia de conducir, asi como los modelos obligatorios de
formularios y solicitudes inherentes al tramite. Son de aplicacién asimismo las distintas resoluciones,
disposiciones, instructivos, dictdmenes e informes dictados por la Agencia Provincial de Seguridad Vial
relativos al trdmite de otorgamiento de la licencia de conducir.

9. Infraestructura e identidad visual.
La Agencia Provincial de Seguridad Vial establecerd las caracteristicas y especificaciones edilicias
generales, mobiliario, pintura, identidad visual y carteleria informativa de las instalaciones del Centro.

10. Suscripciéon del convenio y habilitacion.

Cumplimentados los recaudos anteriormente establecidos, el Municipio y/o Comuna suscribird el
correspondiente convenio de delegacion de facultades con la Agencia Provincial de Seguridad Vial, quien
posteriormente dictara una resolucion de habilitacion.

11. Certificacidon Nacional del Centro.

El Municipio/Comuna debera también certificar su funcionamiento como Centro ante la Agencia
Nacional de Seguridad Vial de acuerdo a los requisitos especificos establecidos por dicho organismo
nacional. A tal efecto, y cumplimentados los recaudos exigidos se dictarad el acto administrativo

1
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pertinente de Certificacion, el que sera notificado a Agencia Provincial de Seguridad Vial, autorizando a
la Municipalidad para que a través del mismo proceda a emitir la Licencia Nacional de Conducir en
conformidad con la normativa vigente.

12. Auditorias.
La Agencia Provincial de Seguridad Vial controlara y verificard a través de auditorias que los Centros de
Habilitacion de Conductores cumplimenten todas las exigencias detalladas por la reglamentacion. El
incumplimiento parcial o total de los requisitos establecidos para el otorgamiento de la licencia de
conducir hara pasible al Municipio o Comuna de las siguientes sanciones:

a. Apercibimiento.

b. Suspension temporaria.

c. Revocacion de las facultades otorgadas para funcionar como Centro de Habilitacion de Conductores,
todo ello sin perjuicio de las sanciones penales que pudieran corresponder contra los operadores y/o
funcionarios responsables de las irregularidades detectadas.
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Anexos.
A1 .1 Modelo de nota para ser Centro de habilitaciéon de Conductores.

Sres APSV:
Solicito me informen los requisitos obligatorios para que esta Comuna/Municipalidad
que represento pueda funcionar como Centro de Habilitacion de Conductores provincial, para

el otorgamiento de la licencia de conducir.

“Agregar las argumentaciones individuales”

Firma y sello de Autoridad Municipal/Comunal

13
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CAPITULO N2 2: REQUISITOS DE ADMISION DEL TRAMITE

La licencia de conducir es una autorizacion por un tiempo determinado para la conduccion de un
determinado tipo de vehiculo, cumpliendo los requisitos exigidos por Ley.

Es un documento publico intransferible, ya que la obtencién se basa en capacidades, conocimientos
y aptitudes estrictamente personales e individuales.

La licencia se adquiere luego de cumplir una serie de requisitos, los cuales guardan relacion con la
clase de vehiculos que se pretende conducir.

El tiempo de vigencia maximo de esta autorizacion estd determinado por la normativa vigente, y
posee relacidon con la edad del solicitante; en casos especiales y debido a problemas psicofisicos
este tiempo maximo pude ser limitado por el profesional médico interviniente, lo cual sera
desarrollado en el capitulo destinado al examen psicofisico.

Se enumeran en el presente capitulo los requisitos basicos que debe conocer el aspirante respecto
a la solicitud de Licencias de Conducir en el territorio Provincial.

Objetivo
Brindar al Solicitante toda la informacidon que necesita en forma previa a realizar un tramite
relacionado a Licencia de Conducir.

Alcance

El presente procedimiento debe ser utilizado por el area administrativa de los Centros de
Habilitacion de Conductores y es aplicable a todas las personas que solicitan un tramite relacionado
a Licencia de conducir.

En caso de corresponder, se aplica también a las localidades adheridas a dichos Centros.

Responsabilidades y requisitos de la funcion
e Ser amable y cortés con el Solicitante
¢ Asesorar e informar al Solicitante respecto de las Clases de Licencias que se tramitan, en caso de
presentar vehiculo, la licencia que corresponda acorde a la necesidad.
» Asesorar al Solicitante acerca de la documentacion y requisitos obligatorios a cumplimentar con
relacidn a la clase de Licencia de Conducir solicitada.
e Informar respecto al procedimiento y actividades que implica la solicitud del trdmite seleccionado.
e Contar con la siguiente capacitacion:

- Secundario completo.

- Conocimiento del “Mapa de Procesos” de este Manual.

- Dominio completo de los siguientes procedimientos: “Requisitos de admision al tramite”; “Con-
trol de documentacién e ingreso al tramite”; y “Casos Especiales” o Dominio del Punto 3 del
Procedimiento N2 7 “Examen Practico”.

Descripcién del contenido

1. El responsable debe informar al Solicitante sobre el “Certificado Nacional de Antecedentes de
Transito” (CENAT), (Ver Referencias R 2.1) requisito obligatorio para comenzar cualquier tramite,
brindando las opciones para obtener el certificado CENAT (para ser tramitado por el particular o en
el Centro).
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El solicitante opta por tramitarlo personalmente:
2. Entregar el Instructivo para obtener el certificado. (Ver Anexos A2.1).

El solicitante opta por tramitarlo en el Centro:
3. Imprimir la boleta de pago y entregarla al solicitante para que abone el importe correspondiente.
(Ver Manual de usuario del Sistema Informatico).

4, Asesorar al aspirante respecto del Convenio existente entre la APSV y el Incucai/Cudaio,
respecto a la manifestacién de voluntad con relacién a la donacidn de érganos. (Referencias R 2.2).

5. Orientar sobre la/s clase/s de Licencias de Conducir que puede tramitar, en funcidén de sus
necesidades de conduccion. (Ver Anexo A2.2). Detallando las subclases de cada clase y como se
integran. (Ver Anexo 2.3).

6. Informar al Solicitante sobre los tradmites (movimientos del sistema) que pueden desarrollarse en
el Centro. (Ver Anexo A2.4).

7. Informar sobre la documentacidon especifica: tiempo de validez (Ver Anexo A 2.5), requisitos
y exdmenes a cumplimentar para la/s clase/s de Licencia/s solicitada/s. (Ver Anexo A 2.6).

Exclusivamente para Licencias Clase D:
8. Asesorar al solicitante respecto al “Certificado de Antecedentes Penales” (Referencias R 2.3)
indicando los pasos para obtenerlo (Ver Anexo A 2.7).

9. Asesorar respecto al tipo de vehiculo con el que debe presentarse al examen practico (Ver punto
3 del Procedimiento N®° 7 - Examen Practico).

10. Informar al Solicitante, en qué consiste el proceso de obtencién de la Licencia de Conducir.
Ver Mapa de Procesos.

11. Efectuar la consulta en el sistema informatico de la provincia, mediante el ingreso del DNI, para
verificar que no se encuentre inhabilitado para conducir (se encuentran incluidos los deudores
alimentarios), o en el banco de no aptos psicofisicos.

Se encuentra inhabilitado para conducir en el sistema Informatico.

12. Se informa al particular la imposibilidad de dar curso a tramites relacionados a la/s licencia/s de
conducir para las que se encuentra restringido en el sistema informatico por inhabilitacién para
conducir (se encuentran incluidos los deudores alimentarios). Fin del procedimiento.

Se encuentra en el banco de No Aptos en el sistema.

13. Especificamente se informa al solicitante que se encuentra registrado en el banco de No Aptos
psicofisicos, debido a esto se imposibilita dar curso a tramites relacionados a la/s licencia/s de
conducir para las que se encuentra restringido en el sistema informatico por la No Aptitud
Psicofisica, y si las hubiere, para las cuales puede dar inicio a un trdmite de solicitud; para estas
ultimas vuelve al punto 15.

14. Para las Clases que se encuentra No Apto, se informa al aspirante respecto a la opcidén de
solicitar una Junta Médica. (Ver Referencias R.2.4). Formulario de solicitud de Junta Médica (Ver

Anexos A 2.8). Fin del procedimiento.

No se encuentran registros de inhabilitaciéon o en el banco de No Aptos, en el sistema.
15. Otorgar un turno al Solicitante, o informarlo para obtenerlo online, si corresponde.

15



Manual de Procedimientos para gestion de Licencias de Conducir APSV Codigo
Capitulo N2 2: Requisitos de admmision del tramite. Fecha: P - RA - 01

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

16. Entregar al Solicitante y/o indicarle cémo obtener el material de estudio sobre Formacién Vial.

17. Fin del procedimiento.
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Referencias.

R 2.1 CENAT
Ley 13.133.

Art. 23: Requisitos para el otorgamiento:

Inc. F - Antes de otorgarse la Licencia de Conducir se deberd requerir la consulta al Registro Provincial
y Nacional de Antecedentes de Transito a los fines de evaluar la conducta vial del solicitante y de
comprobar que no haya sido inhabilitado para conducir en otra jurisdiccion. Las consultas requeridas se
gestionaran de conformidad a los procedimientos que fije la reglamentacidn, garantizando la reciproci-
dad y celeridad en la obtencién de informes.

R 2.2 - Acta Incucai/Cudaio. Convenio N¢ 6484 registrado en fecha 23/02/2015.

Convenio de capacitacidn, promocion, difusién y concientizacion de la importancia de la donacién de
oérganos entre la APSV y el CUDAIO de la Provincia de Santa Fe.

Art 32: Las partes acordaran, de acuerdo con los objetivos del presente convenio, las acciones a desarro-
llar - si fuese necesario - a través de PROTOCOLOS ADICIONALES de este convenio marco.

R 2.3 - Certificado de reincidencia penal.

Ley 24.449
ARTiCULO 20: CONDUCTOR PROFESIONAL

Para otorgar la licencia Clase D, se requerirdn al registro Nacional de reincidencia y Estadisticas Criminal y
Carcelaria, los antecedentes del solicitante, denegandosele en los casos que la reglamentacion determina.

Dto. Reglamentario 779/95 de la Ley 24.449

Art 20: “...

Inc 5 - Debe denegarse la habilitacidn de Clase D para servicio de transporte de escolares o nifios
cuando el solicitante tenga antecedentes penales relacionados con delitos con automotores, en circu-
lacion, contra la honestidad, la libertad o integridad de las personas, o que a criterio de la autoridad
concedente pudiera resultar peligroso para la integridad fisica y moral de los menores.

R 2.4 - Solicitar Junta Médica.
Art. 24: Decreto Reglamentario de la Ley Provincial de Transito N2 13.133

En caso de NO APTITUD declarada por el gabinete psicofisico del Centro de Habilitacion de Conduc-
tores, el solicitante podra acceder a una instancia de Junta Médica, a cargo del solicitante, la cual debera
estar compuesta como minimo por tres profesionales, de los cuales uno debe estar relacionado a la
patologia por la cual se lo declard la no aptitud. En este caso, se evaluard nuevamente al solicitante y se
informara a la Agencia Provincial de Seguridad Vial y al Centro de Habilitacion de Conductores, el
resultado obtenido.
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Anexos.
A 2.1. Instructivo destinado a los solicitantes para emitir Boleta de Pago CENAT

1. Para emitir la boleta de pago CENAT personalmente, debe ingresar al URL
https://www.santafe.gov.ar/cenat/

2. El sistema mostrara la siguiente pantalla:

Goblerno de Santa Fe

LICENCIA NACIONAL DE CONDUCIR

Agencia Provincial de $eguridad “dal - Gobieme de Santa Fe

CENTRO DE BWISIGN DE LICENCIAS DONDE INICIARA EL TRAWITE )

SANTA FE - SALVADOR CAPUTTO 3800 j
APELLIDD COMPLETD ™) NOMBRE COMPLETO (%)

SEND ()

FEMENIND j

TIPD DE DO CUMENTD (%) NOMER D DE DOCUMENT (™)

Lo [

DESCARGAR BOLETA DE PAGO LI F AR

3. Debe seleccionar el Centro de Emision donde va a realizar el tramite, y luego completar APELLIDO
COMPLETO, NOMBRE COMPLETO, SEXO, TIPO DE DOCUMENTO Y NUMERO DE DOCUMENTO.
Estos datos deben coincidir exactamente con los consignados en el DNI del solicitante.

4. Por ultimo oprimir el boton DESCARGAR BOLETA DE PAGO.

5. Si la operacion fue exitosa, el sistema mostrard una pantalla como sigue:

Gobierno de Santa Fe

LICENCIA NACIONAL DE CONDUCIR

Agencia Provincial de Seguridad Vial - Gobierno de Santa Fe

Generar boleta de pago

@ Notificacién:
Boleta de pago generada correctamentef{Para descargarla presione AQUI

\/

VOLVER

6. Al presionar AQUI, se descargara la boleta de pago CENAT en formato PDF, que deberd ser impresa y
abonada en cualquiera de las Entidades habilitadas para el pago que se detallan al pie de la boleta, y asi
poder continuar con el tramite de licencia en el Centro correspondiente.
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7. Si los datos ingresados en la pagina web no coinciden con los del DNI del solicitante, el sistema
mostrard la siguiente pantalla, y no se podra emitir la boleta de pago.

®
3
-
g
=4
&

LICENCIA NACIONAL DE CONDUCIR

Agencia Provincial de Seguridad Vial - Gobierno de Santa Fe

‘ A -180002 - RENAPER - El nombre y apellido del ciudadane ingresado no son vélidos ‘

Generar boleta de pago

CENTRO DE EMISION DE LICENCIAS DONDE INICIARA EL TRAMITE (*)

SANTA FE - SALVADOR CAPUTTO 3800 j
APELLIDO COMPLETO (*) NOMBRE COMPLETO (*)

HERGENRDER ALVARO

SEXO (*)

MASCULINO j

TIPO DE DOCUMENTO (*) NUMERO DE DOCUMENTO (*}

DNI j 23485777

8. También el solicitante debe tener en cuenta que si tiene una Inhabilitacién y/o una No Aptitud vigente,
el sistema validard esta condicion, mostrard un mensaje advirtiendo esta situacion y no se podra emitir
la boleta de pago.

A 2.2. Cuadro de Clases de Licencias acorde a tipos de vehiculos y edades minimas para solicitarlas.

,————CLASEA 21

. ] 1 3 =
Mulwcle.basdeSOCC y hasta 150 CC 18 afios:

No se requiere tiempo de habilitacion previa.

CLASE A 22
Motocicletas de mas de 150 CC. y hasta 300 CC. 20 afnos:

Se requiere 2 afos de habilitacion previa de clase A21.
21 afos en adelante:
No se requiere tiempo de habilitacion previa.

————— CLASEA3 ——————
Motocicletas de mas de 300 CC.

A partir de los 21 afos:
No requiere tiempo de habilitacion previa.

,——— CLASE A4
Motocicletas de cualquier clindrada que sean utilizadas
para el porte de toda activi ial e i ) -
] A partir de los 18 anos:

y acorde a los requisitos de cada cilindrada.

————— CLASEB1 —————
At jonetas y casas rodant
molorizadas hasta 3500 kg. de peso

18 afios
—————— CLASEB2 ————
Vehicul prendidos en B1 con acoplad
de hasta 750 kg. o casa rodante.
18 afios

oK __ )
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CLASEC

Camiones sin acoplado y casa rodante motorizada de
las de 3500 kg. y los comprendidos en la clase B1. .
21 aios:
(para la primera vez: ser menor de 65 afos y acreditacion previa de 1afo
de Clase B).
CLASE D1 —\
Automotores del servicio piblico de pasajeros 21 anos:
mprend 1. . ~ . . . ~
de hasta 8 plazasy los comprendidos en 2 clase B (para la primera vez: ser menor de 65 afios y acreditacion previa de 1afo

/ de Clase B).

CLASE D2 —\
Automnotores del servicio piblico de pasajeros de

més de 8 plazas y los comprendidos en B, B2, Cy D1. 21 aiios:
(para la primera vez: ser menor de 65 afos y acreditacion previa de 1afo
de Clase B).
N _/
CLASE D3
/ Senvicios de urgencia, emergencia y similares N 21 afios:
(para la primera vez: ser menor de 65 afos y acreditacion previa de 1afo
de Clase B).
/— CLASE E1 —\
Camiones articulados y/o con acoplados y los 21 afios:

comprendidos en B1, B2 y C.

(para la primera vez: ser menor de 65 afos y acreditacion previa de 1afo
de Clase B).
il S

CLASE E2
[ Maquinaria especial no agricola.

Y CLASEF —
pec P para
discapacitados. Automotores incluidos en B1o B2y
profesicnales.

21 afos:
(para la primera vez: ser menor de 65 afios y acreditacion previa de 1afo
de Clase B). Incluye tractores que realizan actividad NO AGRICOLA.

18 anos:
y/o acorde a los requisitos de la Clase asociada.

/— CLASE G1 —
Tractiores agricolas, ~
18 anos:
Incluye vehiculos que realizan exclusivamente ACTIVIDAD AGRICOLA.
N 4
CLASE G2
Maquinaria agricola especial,

18 afios:

I L. N . . ,
d Incluye cuatriciclos que entran al pais como maquinaria agricola.
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A. 2.3. Cuadro de Clases con las subclases y ademas, cada subclase con el detalle de las subclases que
comprende, segun el siguiente esquema:

CLASES SUBCLASES CLASES QUE COMPRENDEN
A A21 A21
A2.2 A21-A22
A3 A21-A22-A3
A4 A4 (Depende la Clase asociada)
B1 B1
B B2 B1-B2
C C - Bl
D1 D1-BI1
D2 D2-D1-B-C
D3 D3 (Depende la Clase asociada)
E El E1-B-C
E2 E2
E3 (no se tramita) E3
G G1 Gl
G2 G2
F (Depende la Clase asociada)

A 2.4. Los tipos de movimientos que pueden realizarse en el Sistema se denominan “Tramites” los
cuales se enumeran a continuacion:

* Original: se utiliza para la primera vez que una persona tramita una licencia o para
cuando la licencia (o licencias) que tenia se vencid y ya transcurrido el periodo de
gracia.

* Renovacioén: se utiliza para renovar licencia vigente o vencida dentro del periodo de
gracia.

e Renovacidon con ampliacidon: Renueva clases existentes y agrega nuevas clases (la
licencia existente debe estar vigente o dentro del periodo de gracia).

« Ampliacién: Agrega nueva subclase de una clase que ya tiene. La licencia nacional
debe estar vigente.

 Ampliacion con cambio de clase: Agrega nuevas clases (ademas, subclases de las
clases que ya tiene si el ciudadano lo requiere). La licencia nacional debe estar vigente.

e Duplicado: Se utiliza para duplicar una licencia vigente (solo permite modificar la
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fecha de vencimiento). Esto se utiliza en el caso de que el ciudadano haya perdido su
Licencia de conducir. Ver Capitulo 9 “Casos Especiales”.

¢ Duplicado por cambio de datos: Permite modificar los datos de la persona de una
licencia vigente (también permite modificar la fecha de vencimiento). Este tramite se
utiliza en el caso de cambio de domicilio dentro de la misma jurisdiccién. Ver Capitulo
9 “Casos Especiales”.

e Canje: Se utiliza cuando el solicitante posee Licencia de Conducir vigente otorgada
en otro pais, con el cual se posee convenio de canje y acompanada de la Certificacion

apostillada de la misma. Exclusivo para clases A y B. Debe aprobar el examen
Psicofisico.

Periodo de gracia: 1 afio.

A 2.5. Cuadro de periodos de validez maxima de las Licencias acorde a la edad del solicitante y a la Clase.

Clases Particulares A (excepto A4), B, Gy F (si corresponde).

De 18 a 20 ainos 1 ano de validez la primera vez, posteriormente 3 anos
De 21a 65 5 anos
De 66 a 70 3 anos
De 71 en adelante 1 afo
Clases A4
De 21a 65 5 anos

Clases Profesionales C, D, E y F (si corresponde).

De 21a 45 2 afos

De 46 a 65 1 anos

A partir de 65 Solo se renuevan por 1 aflo y se exigen psicofisico, tedrico y practico
NO SE ADMITEN obligatorios.

ALTAS
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A 2.6. Cuadro de requisitos acorde a las Clases de licencias.

A21 A22 A3 A4 Bl B2 C F Gl G2 Canje

Solicitud

Declaracion Pad de Af.

DNI
CENAT
Libre Multa
Cert. de Reincidencia * *
Antigtiedad de clase N 2| * + :I:
-% En todos los casos
E Acorde a la clase asociada *
Q
o Acorde a la edad Al
Q
§ Certificado apostillado :I:

A 2.7. Instructivo para obtener el Certificado de reincidencia.

1. Informar al solicitante que para tramitar licencias Clase D, debe presentar el Certificado de
Reincidencias, ver Referencias R 2.2 para brindar el marco legal.

2. Para iniciar el Tramite de Antecedentes Penales, debe hacerlo personalmente via Poder Judicial de
Santa Fe.

Antes de presentarse en cualquiera de las Delegaciones UER del Poder Judicial de Santa Fe
3. El interesado debe ingresar a la siguiente url web: http://www.dnrec.jus.gov.ar para obtener el

Formulario de Solicitud del Certificado de Reincidencias.

4. Debe imprimir el Formulario de Solicitud y completarlo, ademas con firma y aclaracion de pufo vy letra
por parte del interesado.

5. Debera abonar la boleta de pago presente al pie del Formulario de Solicitud en cualquier sucursal de
Banco Nacién, o del Correo Argentino.

En las Delegaciones UER del Poder Judicial de Santa Fe
6. Para acceder al Certificado de Antecedentes Penales, el operador le entregard un “Comprobante de
Tramite de Antecedentes Penales”.

6. En el Comprobante de tramite de antecedentes penales se encuentra un cédigo de seguridad.

7. Con el cdédigo, una vez cumplido el plazo del tramite abonado, debe acceder al Certificado de
Antecedentes Penales desde el sitio web www.dnrec.jus.gov.ar

Impresion del Certificado
8. En el sitio indicado en el punto 7, deberd seleccionar la opcidén “Acceda a su certificado de
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Antece-dentes Penales”.
9. Luego, presionar el botdn “Si inicid su tramite en una sucursal UER Descentralizada”.

10. Posteriormente, debera introducir los coédigos requeridos (completar también el cédigo “captcha” en
funcion de las letras y nimeros presentes en la imagen).

1. Deberd presionar el botdn “Consultar” y de este modo podrd acceder a su Certificado de
Antecedentes Penales.

12. Imprimir el Certificado que debera presentar en el Centro de Habilitacion de Conductores.
A 2.8. Para entregar al particular que solicite informacién sobre Junta Médica.

1. Informar al particular que al encontrarse registrado en el Banco de No Aptos, no existen instancias para
tramitar en el Centro.

2. Entregar el modelo de solicitud de Junta Médica, e informar que corre por cuenta exclusiva del
particular, la solicitud de Junta Médica, como el costo que implique.

Solicitud de Junta Medica

Sres, Colegio de medicos

wrveenen Jurisdiccion

El S Sra i eeeiisineneeoas DML .. solicita una Junta
Medica a los efectos de ser reevaluado ante el resultado de MO APTS obtenido en el
examen Psicofisico realizado para obtener la. licencia de Conducir Clase ...
realizado en el Gabinete correzpondients al Centro de Habilitacidn de conduchores

que funciona en la Municipalidad / Cormuna de

Se adjunta oopia del exarnen oon la declaracidn de no aptitud, (OFTATIVO]

Fitrna v DNI del solictante
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CAPITULO N2 3: CONTROL DOCUMENTAL E INGRESO AL TRAMITE

La tarea de control documental debe realizarse integramente, previo a admitir la solicitud del
tramite de Licencia de Conducir.

Es muy importante tener en cuenta el listado de requisitos obligatorios para cada clase de licencia,
facilitando asi la tarea de control y determinar la posibilidad de iniciar el tramite.

Cabe destacar que la correcta implementacion de estos controles previos al ingreso del tramite de
un aspirante en el sistema informatico de la provincia, tienden a minimizar los conflictos
provenientes de la imposibilidad de gestionar una Licencia sin el cumplimiento total de los
requisitos, reduciendo ademas malos entendidos, costos y tiempos.

Objetivo

Definir la metodologia de control de la documentacion presentada por un aspirante a obtener una
Licencia de Conducir, orientada a Determinar si el solicitante cumple con los requisitos obligatorios
para iniciar el tramite relacionado con Licencia de Conducir que presenta.

Alcance

El presente procedimiento debe ser utilizado por el area administrativa de los Centros de
Habilitacion de Conductores y es aplicable a todas las personas que solicitan un tramite relacionado
a Licencia de conducir.

En caso de corresponder, se aplica también a las localidades adheridas a dichos Centros.

Responsabilidades y requisitos de la funcion
¢ Ser amable y cortés con el solicitante
¢ Conocer los requisitos obligatorios para cada tipo de tramite relacionado a Licencias de conducir.
» Adjuntar las planillas que correspondan al tramite solicitado.
* Confeccionar el legajo para iniciar el proceso.
 Indicar al solicitante las proximas actividades que debe desarrollar, acorde al movimiento que se
tramita.
e Contar con la siguiente capacitacion:

- Secundario completo

- Conocimiento del “Mapa de Procesos” de este Manual

- Dominio completo de los procedimientos: “Requisitos de admision al tramite”; “Control
documental e ingreso al tramite”; y “Casos Especiales”

Descripcién del contenido

1. El Responsable debe entregar al Solicitante la Planilla de Solicitud de Licencia de Conducir (Ver

Anexo A 3.1. Anverso) en la cual el solicitante debe completar de pufio y letra sus datos personales

y, en el reverso, la Declaracion Jurada sobre Padecimiento de Afecciones (Ver Anexo A 3.1 Reverso).

2. Habiendo definido al momento de solicitar el turno el tipo de trdmite y la/s clase/s de Licencia/s
de Conducir a solicitar, el Responsable debe exigir al Solicitante:

a. En TODOS LOS TRAMITES:
* Planilla de Solicitud de Licencia de Conducir y la Declaracion Jurada sobre Padecimiento de
Afecciones completadas de pufo vy letra.
* Presentar Documento Nacional de Identidad con ultimo domicilio actualizado. Este documento
acredita identidad y domicilio. Si no se ha podido escanear la informacion en el sistema se debera
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exigir al Solicitante fotocopia del mismo. (Ver Referencia R3-1).
* Boleta de Pago con la constancia de haber efectuado el pago, para realizar el “Certificado
Nacional de Antecedentes de Transito” (CENAT) (Ver Anexo A 3.2).

« Certificado de Conducta Vial (o Libre Multa) de la jurisdiccion actual y/o la anterior (esta ultima,
si el domicilio anterior fue dentro de la provincia y si correspondiere). (Ver Referencia R3-2).

» Acta de Incucai/Cudaio (solo si en la solicitud ha completado el casillero “Donante de
Organos”). (ver Modelo de Acta y planilla complementaria en Anexo A 3.3).

b. Para CONDUCTORES del Transporte Publico de Pasajeros, Clases D1, D2 y D3 (excepto la D3
asociada a Clase A, en cuyo caso se deben consultar los requisitos acorde a la cilindrada) y Para
conductores de camiones sin acoplados, casas rodantes motorizadas, camiones articulados y/o con
acoplado y Maquinaria especial no agricola (Clases C, E1y E2):

1. Mayor de 21 afios de edad.
2. Acreditar antigledad de al menos un aino en conduccion de la Clase B. (Ver Anexo A3.4).

c. Para conductores del Transporte Publico de Pasajeros (Clases D1y D2).

3. Certificado de Antecedentes Penales (ver Referencia R3-3). Orientacion para el solicitante. (Ver
Anexo A 3.4).

d. Para CANJE de Licencias.
4. Licencia de conducir de Espafa o Italia (Ver Referencias R 3.3).

5. Certificacidon de la Licencia extranjera con Apostilla Convencion de La Haya 05/10/1961. (Ver
Referencias R 3.4).

e. Para OTROS TRAMITES. (Ver Capitulo 9 “Casos Especiales™).
3. El Responsable debe corroborar que la Planilla de Solicitud y la Declaracién Jurada sobre
Padecimiento de Afecciones han sido completadas correctamente por el solicitante y debidamente
firmada.

4. El Responsable efectua el control documental acorde al tramite y la Clase de Licencia que solicita.

5. El responsable solicita la Boleta de Pago con la constancia de haber efectuado el pago, para
realizar el “Certificado Nacional de Antecedentes de Transito” (CENAT). (Ver Anexos).

6. El responsable obtiene el Certificado CENAT. (Ver Anexos).

Certificado con antecedentes relacionados al transito.

7. Se informa al particular la imposibilidad de dar curso a tramites relacionados a licencia de
conducir. Fin del procedimiento.

Certificado sin antecedentes relacionados a transito

8. Efectuar la consulta en el sistema informatico de la provincia, para verificar que no se encuentre
en los registros de inhabilitados para conducir, deudor alimentario o en el banco de no aptos
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psicofisicos provincial. Pudiendo resultar:

Persona existente que se encuentra en el registro de inhabilitados (para conducir o por deudor
alimentario) y/o en el banco de No Aptos

9. Se informa al particular la imposibilidad de dar curso a tramites relacionados a licencia de
conducir. Para No Aptos ir al punto 13 del Capitulo 2 “Requisitos de admision al tramite”.

Fin del procedimiento.

Persona inexistente en el sistema informatico provincial

10. El operador del sistema crea la persona. (Va al punto T1).

Persona existente que no se encuentran registros de inhabilitacion o en el banco de No Aptos, en el
sistema.

11. El operador anexa la Planilla de Seguimiento de tramite y la completa con los datos necesarios
para que el solicitante ingrese en el circuito del otorgamiento de la/s licencia/s de conducir.
(Ver modelo en Anexo A 3.6).

12. El operador ingresa los datos del solicitante en el Sistema Informatico de la Provincia, acorde al
tramite que se inicia (solicitud en proceso).

13. Fin del procedimiento.
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Referencias.

R 3.1. Documento Nacional de Identidad.
Dto Reglamentario de la Ley Provincial 13.133

ARTICULO 21

Inc a.: Ser otorgada por la autoridad municipal o comunal del domicilio real del solicitante que se
encuentre debidamente autorizada por la APSV. El domicilio del solicitante deberd ser acreditado con el
documento nacional de identidad.

R 3.2. Certificado de Conducta Vial. Libre multa.
Consulta de sanciones firmes al Solicitante en Seguridad Vial

Ley Provincial N2 13.133
ARTICULO 23

g. No se otorgara o renovara la licencia de conducir a los solicitantes que tengan sanciones firmes
pendientes de cumplimiento impuestas por infracciones a las normas de transito y de seguridad vial.

Decreto Reglamentario de la Ley 13.133
Art 23:

d. Para el otorgamiento o la renovacion de la licencia de conducir, se debera acompafar la constancia
de libre deuda o multa por infracciones de transito.

R.3.3. Convenios de Canje de Licencias.

Se firmaron sendos Convenios entre la Republica Argentina y:

¢ el Reino de Espaiia, para canje de Licencias de Conducir.

¢ el Gobierno Italiano, para canje de la Patente di Guida italiana.

R 3.4. Certificado de la Licencia expedida por otro pais.

e Cuando la Licencia sea otorgada por otro pais, ademas de la Licencia de conducir, deberd adjuntarse
certificado de legalidad para toda tramitacion. El mismo deberd encontrarse debidamente validado por
el Consulado o la Embajada correspondiente del pais expedidor en la Republica Argentina.

* En el caso en que el Certificado de Legalidad no haya sido expedido en idioma castellanosera necesario
adjuntar traduccion publica legalizada.
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Anexos.

A 3.1. Planilla de Solicitud de Licencias de Conducir (Anverso).

/\PSV SOLICITUD LICENCIA UNICA DE CONDUCIR
Ley Provincial 13.133

ACENCI PROVINCIAL DE SEGURIDAD Vit
Sefior: Intendente Municipal / Presidente Comunal de

El que suscribe se presenta ante Ud. a los efectos de que se sirva tener a bien dar el curso correspondiente a esta solicitud con el objeto de que
se le otorgue licencia habilitante para conducir.

Tipo de tramite Original I:I Renovacion |:| Renavacidn con ampliacion I:I Ampliacién EI
Ampliacién con cambio de ciase || Dupiicado [ |~ Duplicado por cambio de datos || cane[ |
ewses{ | | | LT 1T VLT 1L 0] LT 1]

Completar todos los datos en MAYUSCULAS y con una letra por casilla.

DATOS DEL SOLICITANTE
TIPO DE DOCUMENTO (Marcar con una cruz el casillero comrespondiente)

D DNI D LC (Libreta Civica) D LE (Libreta de Enrolamiento) D PA (Pasaporte)

Solo para Pasaporte

NRo.DEDOCUMENTO() [ T T [T [ [ T [ ] pasauectoreal T T T T T T T T T T1
mewoo| | [ [ [ [ PP T T T T TP PP TP T T TP T
vowere | | | [ [ [ [ [ P 1T T 1T T T PP PP T T T[T T[]
rechaDENacMENTO[ [ | [T ] [T T T ] sexo [M]  (Tacherla que no correspond)
paspENaCMENTO T T T T T T T T T T ] nacovaoso [ T T T TTTTTTT1]
veceFonof | ] [ [ [ | [ [ fsno cewar| | | | | [ [ [ | | |snoysnts
el | I T T[T PP T T T T TP T TP T
GRUPOSANGUINEO [ | FACTORRH[ | DONANTE DE ORGANOS [ SI] (Tachar la que no corresponda)
DOMICILIO
tocaor | | [ | J [P PP T T TP P PP PT T T TTPET]

cle T T T T T T T T T T T T T T T T T T novero[ T T 1]

scaueesauna | | | f f T T T T T T T T T T T ]
+evecane | [ | [ [ [ J T T PP TP T T T
+camposhoObigatorios  *YCALE[ | | [ [ | [ [ [ [ [ [ [ T [ [ 1TT]

SOLICITUD Reservado para el Centro

reciapesoucruo || | L1 | L 1 [ | N® DE TRAMITE: v
menmiFicacioNoesoucmun [ [ [ [ T T T | [ [ T | anuiarconun guién los espacios sin completar)
Observaciones:
Notas:
(1) - Las personas de nacionalidad argentina deberan colocar el N® de Di Nacional de i Libreta Civica o Libreta de E| i i i te.
Este formulario deberd conservarse por un tiempo minimo de cinco (5) afios. FI RMA YACLARACIONDELSOL[CITANTE
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Planilla de Solicitud de Licencias de Conducir (Reverso).

o DECLARACION JURADA SOBRE PADECIMIENTOS DE AFECCIONES ~
Debe ser completada en forma personal por el solicitante, debiendo saber leer y escribir en el idioma nacional.
A los responsables del examen psicofisico: Cumpliendo con el Art. 23 - item 7.3 inc) “c” del Decreto Reglamentario de la
Ley Provincial de Transito N°® 13.133, completo la declaracion jurada (marque Sl o NO donde corresponda; donde
figura una (x) significa: en caso afirmativo complete en observaciones). La presente debe ser conservada por
un minimo de 5 afios.

E

01 - ¢ Tiene recetado anteojos para ver de lgjos?
02 - ; Tiene recetados lentes de contacto?
03 - ¢ Presenta estrabismo de uno 0 ambos 0jos?
04 - ; Presenta pérdida parcial/total de |a vision de un ojo o usa prétesis?
05 - ; Le han realizado alguna operacion ocular?
06 - ¢ Presenta dificultad para distinguir los colores?
07 - ¢ Padece sordera?
08 - ¢ Padece disminucion de audicion?
09 - ; Padece alguna patologia auditiva?
010 - ¢Le han realizado alguna cirugia en el oido?
011 - ¢Usa audifono o implante coclear?
012 - ¢ Presenta disminucion de la fuerza y/o movilidad de algtn miembro o cuello?
013 - ¢, Le falta algtin miembro total o parcial?
014 - ¢ Ha sufrido algun traumatismo craneo encefalico con o sin pérdida de conocimiento?
015 - ¢ Padece alguna afeccion neurologica?
016 - ¢ Esta o estuvo en tratamiento psiquiatrico (depresion, esquizofrenia, etc)
017 - ¢ Esta o estuvo en tratamiento psicologico?
018 - ¢ Tuvo alguna internacién por causa psicolégica o psiquiatrica?
019 - ;,Padece o padeci6 alguna enfermedad cardiaca? Ej.: Infarto, arritmias, afecciones
valvulares, fiebre reumatica, miocardiopatias, malformacion congénita, etc.
020 - ¢ Padece de hipertension arterial?
021 - s Usa marcapasos, desfribilador automatico, u otro?
022 - s Padece o padecié alguna enfermedad de rifién, vias urinarias, aparato digestivo?
023 - ¢ Padece de hemofilia o algtin trastorno de coagulacion?
024 - ; Padece de diabetes?
025 - 4 Es insulino dependiente?
026 - ¢ Ha estado en forma accidental o profesional en contacto con materiales peligrosos
(plaguicidas, sustancias radioactivas, etc.)?
027 - ¢ Toma algun medicamento en forma continua o discontinua?
028 - ¢ Ha tomado en las ultimas 24 horas alguna medicacién?
029 - ; Padece alguna ofra enfermedad que no haya detallado?
030 - ¢ Es alérgico?

0000000 00 000000000000000%

X

=
S

X

0000000 00 000000000000000e

JJoog
00000

031 - ,Es alérgico a alguna medicacion? x) ]
032 - ;Tiene alguna otra discapacidad no detallada? ) [
033 - ¢ Padece asma o insuficiencia respiratoria? O O
034 - ; Ha padecido pérdida de conocimiento, mareos, zumbidos, vérigo o temblores musculares?

035 - ¢ Sufre o a sufrido ataques de epilepsia? Jx) ]
036 - ¢, Consume habitualmente bebidas alcohélicas? o O
037 - ¢ Fuma habitualmente? Indique en observaciones cantidad de cigarrillos diarios. Cx) &

038 - ¢ Posee jubilacion por invalidez?

Observaciones:

El que suscribe afirma que la declaracion jurada ha sido completa correctamente, sin omision ni falsear dato alguno, siendo fiel expresion de
la verdad y de no cumplirse seréa pasible de las sanciones previstas en el Art N° 275 del Cédigo Penal - FALSO TESTIMONIO.

Firma y Aclaracién del Solicitante
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A 3.2. Boleta de pago cenat con el correspondiente pago realizado.

Convenio Marco de Cooperacion Técnica y Financiera ANSY - CC: 299612/11

Convenio de Recaudacion N° 5416 Boleta de page N® 01276298
[
- . 09-05 16:20:53
a Depositante: (FEMENINO) - D.N.L.:
% Vencimiento: Efective: $ 0.00
e Son pesos:

5416100127629800000201405160000000080003 Sello Caja Banco

31



Manual de Procedimientos para gestion de Licencias de Conducir /\PSV

Capitulo N2 3: Control documental e ingreso al tramite Fecha:

'AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

Codigo
P - CD - 01

A 3.3. CUDAIO.

Manifestacion de veluntad

SATUD . T BISTEMA NACIKONAL DE BIFORM ACION DE FROCURACKIN ¥ TRASFLANTE DE L& REFUBLICA ARGENTIMA Formlans
AMBIANTE mé UIC Al Registro Nacional de Expresiones de Voluntad para la Donacién 12- ACT
Acta de Manifestacion Expresa de Voluntad HOJA 1 DE 1
de Donacion de Organos y Tejidos
MN* de Registro SINTRA
Datos personales (marar con una cruz lo gue comesponda)
Apallido/s: MNombre/s:
Tipo de docuemeanto! DN ONIM DMNIF LE LC [ Pazaporta N Saknd Femaning Magculing
Fecha de nacimiento: ! ! {ddfmmyaana) Macianalidad:
Domicilio
Calle: Mro.: Piga: Dpto.:
Localidag: Partido/Dpta.:
Provvincia: CP: Tai:

Manilestacidn Alirmativa: D Cualquier Grgane de mi cusrpo
Splaments los siguientes drganos y/io tejidos:
Con fines de: Tresplante Estudie & investigacidn cantifica

Manifastacion de oposicién:

Origen de manifestacidn expresa

INCUCAL

Organisma provincial:

Ewenta:

Citro:

Ley 24,153 - Art. 19 modificads por Ley 28 066 - La presente solicitud reviste a todos los efectos el cardcter de declaracion jurada

Firma del manifestante

Fecha : ! ! (e rnmy asaa) Aclaracién del manifestants

Firma del intervinientas

Aclaracién del interviniente

' SALUD, Bcucai SATUD,
@ﬂ!ﬂJKNTE cucail ellllzﬂtf

Ecucai

MANIFIESTACION AFIRMATIVA o la donacidn de drganes ¥
tejidas - Lay 24,193 - A, |9 medificada par Liy 26,066 -
[ cualquier drganc de mi cusrpo

: Grgancs

CON EL PROPOSITO DE: Otasplante  [Jinvestigacian cientifica

E MANVFESTACION EXFRESA DE VOLUNTAD MANIFESTACION EXPRESA DE VOLUNTAD
] Nombre: Nomb

Apeliido: Apeliido:

Doc.Mro:____________ [ODMIOQ OLE OLC Doc.Mre:_____________ [ODNI OQ OLE OLE

MAMIFIESTACION DE OPOSICION a la denaciin de drpanos
¥ tejidos - Ley 24.193 - Art. 19 mwdificads por Ly 26,066 -

!
i
¢§ Olles i
:

Ramuay 1250 - CI4208A] - Cludad di Buenas Alres Rarnasy 1250 - CI14288A) - Cludad di Busnas Aires
wwin ifucal.gov.ar - OBO0 555 4628 (JMCLY weweaLinucal, govar - OBOO 555 4628 (INCLY
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A 3.4. Certificado de Antecedentes Penales.

Mombre, Apellido 2015 "Ake el Blsastenarts dal Gangins & kot Pesbins

Lisii®

W A

Presidencia de la Nacidn

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

Art. B Inciso f) Ley Nro. 22.117
Art. 51 C.P. {Modificado por Ley 23.057)

SE DEJA CONSTANCIA de que i NACKOMALIDAD Argentina, FECHA DE
NACIMIENTO 038061 % |, DN KO REGISTRA ANTECEDENTES PEMALES 3
Informar por esta Reparticion.

Buenos Alres, 3 de Junka ded 3015
Firmado conforme Ley 25.505 por: Eduardo FOLGUEIRAZ

Responsable de Firma

262522 ¥ &l Decredn 2E3Z003, siendo 3u Cidigo de Fdmiie WITE1233 y su oddigo de seguridad: $8E558505E

efectia =n: hipo wewen dnnec les.pov. © bip S jus. goeanmr-oeriicads

Elpl=ro de validez del CERTIFICADD resuha de o dispussio por &l At B° diel Decneio N 2004080 regiamentano de
Ia Ley BF ZEA17

FOLGUEIRAS Eduardo ZiEiEtsa, ...

Locayfon: TucumsEn 1353 Capfal Federal

El presanile Documenio Dighal =3 & Ceffficsso de Anlecedenies Penaies conforme ios Mmminos de la Ley 75,505, = Decneio

Cororme o ks Disposiciin DUN.RNUR N 22012 esfe gocumenin siecindnios finmado digisimenke consiuye & Onico Instrumsnico
porel ozal a Diesccion Mecional del Registo Nackonal de Reinddencia corifNca fos aniecedentes Denales, sU valdackn s=
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A 3.6. Planilla de Seguimiento de tramite (Anverso).

v LICENCIA DE CONDUCIR
G:‘F/ APSV Seguimiento de tramite j

AGENCIA PROVINGIAL DE SEGURIDAD VAL

Fecha | | | | ] [ 1 | mroywoepocumento| | || [ [ 1 [ | [ |

I I
seeoo [ LT TP PP TP TP P TP T T
] I

nowere | [ [ [ [ I [T 1T 0T 1 01T 1T P10 T T TP T T 11 1]
TIPO DE TRAMITE
LICENCIASOLICIITAD.;. CIiASEll : : :: : : l| e — uonR:rr;gEﬂgnD ——
cambiode s || Owpicado [ ] NBR0RX [ cane[ ]
Firma del responsable de oficina Firma del solicitante
Datos del pago Curso de Capacitacion en Seguridad Vial
Curso:
reoh | | ] ] | [ | ] ] ]
General Motos Profesional
Recibo N°:| |In'|porte| $ |
Fecha:
Firma y sello del Personal
Examen Psicofisico

Fecha || [ ]_] [ ]| Resutano: apto[_] noapto [_] imerconsuitat1[_] aptorarciaz [ ]

1 Se requiere INTERCONSULTA o examen complementario sobre patologia: ...
2 Indicar expresamente las Licencias para |as cuales resulta NO APTO: ...

Firma y sello del Médico Director

Fecha: | | | L 1 ][ | | Eneldiadelatecharecioinforme de interconsulta solcitada oportunamente sobre patologia

Médico especialista, cuyo informe se adjunta  la documental del solcitante con el siguiente Resultado: APTO[ | NoAPTO[ | AProparciaLt [ ]
1 Indicar e:qxesan‘arrte las Licencias para 185 CUEIES TESUIA D BPTO: oooeeeee et css e e e sem b s e e s sr st e ea sttt e e em bt e et

RESTRICCIONES/OBSERVACIONES QUE VAN EN LA LICENCIA

et PP PP PP PP PPl

Razones del NO APTO: ... s s

CLASES PARA LAS QUE RESULTAAPTO | | | [ ] || Tiempo de validez

| |
LL T I T | weses[ ]|

Firma y sello del Médico Director
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A 3.6. Planilla de Seguimiento de tramite (Reverso).

f_—\

eeewa [ ] T (]| zemees i d ¥ p recua [T ] [T ] [T ] Prowba: prosortarsa s pare do: T Prusbi: presnlase B par do:
Fasstads e e recin 1] [(T7] reens 1] [T (1 et g recna [T ] T [T | reews [T (T (1
avasan [ wosmonaon [] | anwcaano [ woamsass [ armonon [ sowmcaico [7] ssnonson [ mosenossco [ ] | armonsco [ nosssonso [ arsonpa [ wosenonaco [

CLASE

o [ (T ] O e Pk & recha [T ] [T ] [T ]| 2 Prowba: presartarse a parie do: T Prusbe: prasantarss a park d:
mssere | eon [ [TIC0 [rowCOICICE] eeemes | seow (T O [0 | o (00 00 LT3
apsonsco ] wowrnomado [] | amsceano [ ] waaemcasco [ amonaon [ moamcaico [7] asnonson [ ] mosenossso [ ] | aesonsoo [ ] nosssosaso ] wpscasnn [ womrmomco [

pecun [ ] [T ] [T | 2 Prosoac prossctarsa aparie da: Prosbac pevsentarse 3 parte de- vechs [T ] 1 ] [T ]| 2 Prosta: presectarsea parie de: ¥ Prusta: pressriarss 1 ot
st do e L T o o Reskaco o pranan: recha [ ] 1] 17 | reewa (1 (1] 1
— apsoasco [ ] woarnosaao [] | apsceaoo [ ] woarmcasca [ aenonon [ mowrmaico 7] usnomoo [ wosenonsoo [] | aeronson [ ] wosrsossa [ armsean [ wosemonsce [
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La Municipalidad/Comuna de .........cccceeeererrvinnenrernssnseenenens hace constar que ha dado cumplimiento con la totalidad de
los examenes que exige la normativa vigente por lo que debe otorgarse la Licencia de Conductor.
Feera | | | [ [ ] [ ] ]
"Firma y sello aclaratorio.

- J
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CAPITULO N2 4: CAPACITACION EN SEGURIDAD VIAL

El transito es un sistema organizado y conformado por todos los que circulamos por la via publica,
ya sea como peatones o como conductores.

El objetivo fundamental de este procedimiento es brindar los conocimientos especificos y
concientizacion para lograr una conducciéon segura.

Es importante destacar que el flagelo de los accidentes de transito es una de las principales causa
de muerte en la Provincia de Santa Fe y en el pais, por consiguiente este espacio y oportunidad se
tornan estratégicos para contribuir en la formacién, educacion y concientizacién de los conductores.

Debemos tener en cuenta que en algunos casos esta capacitacién serd una oportunidad Unica para
acercar estos contenidos a la comunidad, para lo cual se tiene previsto el desarrollo de la tematica
y los contenidos asociados, presentados en este capitulo.

Para las clases que corresponden a motovehiculos se tiene previsto un curso exclusivo, que
contempla la teméatica y problematica que implica la circulacion en estos vehiculos. Todo esto en
razén de la vulnerabilidad a la que se exponen estos conductores en el sistema del transito y las
medidas que deben ser contempladas para garantizar una conduccidn segura.

Ademas, se cuenta con un mdédulo especial y obligatorio con contenidos intensivos y especificos,
disefado especialmente para Licencias Profesionales.

No es casualidad que las Clases de Licencias que comprenden el Transporte Publico de Pasajeros,
Servicios de Urgencias y el de Cargas correspondan a las Clases Profesionales, esto es debido a que
se estd ejerciendo una verdadera PROFESION, y para lo cual deberdn estar lo suficientemente
capacitados para ejercerla con verdadera idoneidad. A los contenidos especificos de conducciéon 'y
circulacion deben incorporarse conceptos que transmitan la Responsabilidad y Compromiso que
implica la funcidn que van a desarrollar. Intensificar conceptos sobre la conducta del respeto a las
normas vigentes y la actitud que deben adoptar en el desempeno del puesto de trabajo.

Objetivo

Establecer la metodologia para la realizacion del Curso de Capacitacion en Seguridad Vial. Brindar
conocimientos e informacion al Solicitante de la Licencia de Conducir acerca de los factores que
intervienen en la Seguridad Vial. (Ver Referencias R4-1).

Alcance

El presente procedimiento debe ser utilizado por el Responsable de dictar el curso de Capacitacion
en Seguridad Vial y es aplicable a todas las personas que solicitan o renuevan la Licencia de Conducir.
En caso de corresponder, se aplica también a las localidades adheridas a los Centros.

Equipo minimo de capacitadores

* Inspector/Instructor.

¢ Al menos un Profesional de la Salud (Médico o Psicdlogo, pueden ser los que se desempeian en
el Examen Psicofisico) que dicten 1 hora dentro de las exigencias.

Responsabilidades y requisitos de la funcién.

El Responsable del dictado de Curso de Capacitacién debe:
e Ser amable y cortés con el Solicitante.

¢ Secundario Completo.
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¢ Conocer el mapa de procesos.

e Dominio de los Procedimientos Curso de Capacitacidn en Seguridad Vial, Examen Tedrico,
Examen Practico y Casos Especiales.

¢ Capacitacion exigida por la Provincia. (habria que incluirlo en la Reglamentacion).

Estar matriculado, registrado, acreditado, o lo que se decida (habria que definirlo

en la Reglamentacion)

Lugar de realizacién
Sala o Aula destinada a este fin (puede ser compartido el uso, pero no simultdneo). Con identidad
visual y equipada con pantalla y cafdn para proyeccion o LSD o LED de al menos 29" y un DVD.

Descripcién del contenido

1. El Responsable debe requerir al Solicitante el DNI y la Planilla de Seguimiento del Tramite (ver
Anexo A3-5 del Procedimiento N° 3 Control documental e ingreso del tramite). Verificar identidad
del aspirante y que conste la rubrica de aprobacién del paso anterior, respectivamente (puede
realizarse antes o después del examen psicofisico, pero en todos los casos antes de presentarse al
examen teorico).

2. La Capacitacion debe estructurarse en tres Cursos, y deben cumplirse acorde al tipo de tramite
y Clase que se solicita. (Ver en Anexos A 4.1 los Médulos en los que se estructura la capacitacion):

e Curso General: comprendera una carga horaria minima de 10 hs dividido en mdédulos tedricos.
e Curso Motovehiculo: exigird 5 hs minimas sumadas a las del curso general.

* Curso Profesional: también abarcard 5 hs minimas sumadas a la del curso general.

Nota: Para ejemplos de dictado del curso ver Anexos A 4.2 modalidad de dictado de cursos.

3. El responsable debe determinar cuales cursos resultan obligatorios, acorde al trdmite y Clase de
Licencia, segun la siguiente regla:

e Trdmite original:
- Todas las Clases: Curso General.
- Clase A: Suma Curso Moto.
- Clase C, D, E, F (si corresponde) Curso profesional.

¢ Trdmites Ampliacion, Ampliacion con cambio de Clase y Renovacién con ampliacion:
- Si la Clase ampliada es B, F o G, corresponde Curso General.
- Si la Clase ampliada es A, corresponde Curso Moto.
- Si la Clase ampliada es C, D, E o F (que corresponda a profesional), corresponde Curso
Profesional.
¢ Quedan exceptuados los solicitantes que presentan el Certificado del curso "Conduciendo
Conciencias Viales". (Referencias R 4.1). (Ver Modelo de Certificado en Anexos A 4.3).

4. El Responsable debe presentarse ante los oyentes en su funcién de Educador y Capacitador Vial
Yy a su equipo si lo tuviera, desarrollando los contenidos previstos en los mddulos.

5. El Capacitador Vial debe atender y dilucidar todas las dudas que pudieran surgir a los aspirantes.

6. El Responsable de la capacitacion debe firmar en la Planilla de Seguimiento del Tramite la
participacion del aspirante en el Curso de Capacitacion en Seguridad Vial.

7. El responsable debe indicar al aspirante el proximo paso.

8. Fin del procedimiento.
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Referencias.
R 4.1. Cursos de Formacidn para Primer Licencia en Escuelas Secundarias

El Programa "Conduciendo Conciencias Viales" proviene de un acuerdo entre la APSV y el Ministerio de
Educacioén de la Provincia (Resolucion del ME N2 764/13) , y se realiza en el marco de la incorporacion de
contendidos de educacioén vial en la ensefianza en las escuelas.

Este curso tiene duracion anual y esta dirigido a futuros solicitantes de primera licencia. Se lleva a cabo
en el 5to aflo de la secundaria. La acreditaciéon de haber realizado este curso reemplaza a los
correspondientes "Curso General” y "Curso para Motovehiculos”, segun el tipo de licencia de conducir
requerida por el principiante. No exime de realizar el examen tedrico correspondiente en el Centro de
Habilitacion de Conductores.
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Anexos.
A 4.1. Temario de curso general estructurado en Médulos.

Primer Médulo
1. Mi licencia de conducir.
a. Clases de licencias.

2. Los hechos de transito.
a. Datos estadisticos.
b. Falsas creencias y conceptualizacion actual de accidente.
c. Costo de los accidentes de transito.
d. Causas de los accidentes de transito.
e. Dindmico de impacto y consecuencias para las victimas.

3. La conduccién como toma decisiones
4. El comportamiento del conductor en el transito

Segundo Mdédulo
5. Factor Humano
a. Velocidad
b. Alcohol
c. Sueio
d. Fatiga
e. Estrés

Tercer Mdédulo
6. Factor Ambiental
a. Senalizacion Uniforme
b. Condiciones climaticas adversas

Cuarto Médulo
7. Factor vehicular
Seguridad del vehiculo
a. Seguridad activa
b. Seguridad pasiva
c. Seguridad Preventiva
d. Mantenimiento del vehiculo

Quinto Médulo
8. La conduccion
a. Normas de circulacion
b. Prioridad Normativa
c. Prioridades de paso
d. Disposiciones en via multicarril
e. Adelantamiento

9. Documentacion
a. Obligacion de exhibir documentos
b. Retencion
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Temario curso Motos
1. Controlando el motovehiculo
a. Postura del cuerpo
b. Frenaje
c. Curvas
d. Visibilidad
e. Angulo muerto
f. Cruces
9. Pasajeros
h. Cargas

2. Equipamiento del motovehiculo
a. Dispositivos pasivos de seguridad
- Casco aprobado
- Proteccion de la cara o de los ojos
- Ropa protectora

b. Dispositivos activos de seguridad
- Comandos de una motocicleta

- Sistema de lluminacién

- Sistema de direccion

- Sistema de frenado

- Sistema de suspension

- Neumaticos

3. Controlando Factores de riesgo
a. Incrementar la visibilidad
b. Intersecciones Pasando a otros vehiculos
c. Superficies irregulares y obstaculos
d. Superficies resbalosas
e. Conduccioén nocturna

4. Reaccion ante situaciones de emergencia
a. Frenada de emergencia
b. Sortear un obstaculo
c. Blogueo de ruedas en frenada
d. Derrape
e. Pinchazo

5. Fallas del equipamiento
a. Reventdén de un neumatico
b. Acelerador trabado
c. Cable de embrague cortado

Temario curso licencia profesional

1. Reglas para vehiculos de transporte
a. Antigledad
b. Dimensiones
c. Peso

2. Reglas del transporte publico

3. Reglas para el transporte escolar
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4. Reglas para el transporte de carga
a. Exceso de carga
b. Revisores de carga
5. Vehiculos de emergencia
6. Reglas para maquinaria especial
7. Franquicias especiales
8. Requisitos para circular en la jurisdiccion nacional
A 4.2. Modelos de estructuraciéon de curso.
- Se requiere de un minimo de 5 y de un maximo de 30 asistentes.
- Se implementaran actividades pedagodgicas para el desarrollo de cada tema con el objetivo de que el
aspirante obtenga una mayor comprension del mismo, se utilizaran diferentes materiales didacticos,
como por ej, imagenes, noticias periodisticas, afiches, videos, etc.

A. Dictado Diario

Jornada completa: 8 a 12 hs. (Modulo 1, 2 y 3).
13 a 17 hs. (Modulo 4 y 5).

Modulo motos: 8 a 13 hs.
Modulo profesional: 8 a 13 hs.

B. Dictado Semanal

ler dia: 8 a 10:30 hs. (Modulo 1y 2).
2do dia: 8 a 10:30 hs. (Modulo 3).
3er dia: 8 a 10:30 hs. (Modulo 4).
4to dia: 8 a 10:30 hs. (Modulo 5).

Modulo motos: 8 a 13 hs.
Modulo profesional: 8 a 13 hs.

C. Dictado Partido

ler dia: 8 a 13 hs. (Modulo 1, 2 y 3).
2do dia: 8 a 13 hs. (Modulo 4 y 5).

Modulo motos: 8 a 13 hs.
Modulo profesional: 8 a 13 hs.
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A 4.3. Certificado de aprobacién del curso "Conduciendo Conciencias Viales".

PROVINCIA DE SANTA FE

El Ministerio de Educacion y la Agencia Provincial de Seguridad Vial, CERTIFICAN que el alumno.........

. ha cursado y aprobado el Curso “Conduciendo ConCiencias Viales” (Resol N® 764/13 M.E), adquirienda

conocimientos tedricos propios de la normativa;la conduccién y el respeto en 1a via plblica necesarios para obtencion de la Licencia de

ConducirAy/o B enlaProvincia de Santa Fe,-
Santa Fe,

Este certificada, da por cumplimentado el requisite establecido en el Adiculo 23; Inciza “d" 0 la Ley Privdincial N813.135, de adbesidn a 2 Ley Naclonal de Trdnsite. (Na Lo exime de la
evaluacién tedrica) Pedrd ser presentado en el Cantro de Habilitacitn de Conductores cormespondiente al domicilio quefigura én.el DML, con una validez de 2 afos a partir de fecha,

Sello del Establecimiento

Subsecretarln Agencia Previnclal de Seguridad WL Secretario de Innovaclén Educativa y Relaciones Institucionales
Minisietia de Seguridad Ministesia de Educaritn
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CAPITULO N2 5: EXAMEN PSICOFIiSICO

El objetivo de este examen es comprobar la aptitud psicofisica del futuro conductor para un
desempefio seguro en la conduccion de vehiculos en la via publica mediante la evaluacion fisica y
siquica de los aspirantes.

En cada Centro de Habilitacion de Conductores se constituyen Gabinetes Psicofisicos conformados
por un Médico Responsable, acompanados de otros profesionales de la salud, médicos y psicélogos
y/o psiquiatras, a los efectos de dar cumplimiento a este requisito normativo. Algunos centros
cuentan con Gabinete informatizado, lo cual no implica que pueda reemplazar al médico, se trata
de una herramienta que debe ser operada por el profesional.

En el caso de los conductores profesionales (y dada la responsabilidad en el transporte de personas
o cargas en vehiculos de gran porte), el examen psiquico serd aun mas exigente y profundo que
para Clases particulares. Sera realizado por el mismo profesional de la salud mental (Médico
Psiquiatra, Psicologo o Licenciado en Psicologia) incorporando algunas caracteristicas especiales,
en una entrevista pautada a tal fin.

El Profesional Médico encargado del examen psicofisico debera en todos los casos comprobar que
el Solicitante sepa leer y diferencie claramente el lado izquierdo del derecho, ademas de aprobar
las evaluaciones previstas en las planillas correspondientes al examen. Los posibles resultados
finales son Apto, No Apto y Apto Parcial.

En los casos en que se determinen patologias que puedan afectar el estado psicofisico del
examinado, y las evaluaciones previstas en la planilla no sean suficientes para definir un resultado;
se procedera a solicitar una interconsulta con un Médico Especialista en la patologia descubierta,
tanto por cuestiones fisicas como psiquicas.

En todos los casos las decisiones de Aptitud o No Aptitud de un Solicitante las tomara el
Profesional Médico Director del Examen Psicofisico, el informe recibido del Profesional Especialista
que realizd la interconsulta, es una herramienta para garantizar el resultado final y la objetividad.

En los casos en que se solicite una interconsulta, el Solicitante NO podra continuar realizando los
exdamenes siguientes y queda absolutamente prohibida la entrega de cualquier tipo de habilitacion
para conducir de tipo provisoria. El Solicitante NO esta facultado momentaneamente para conducir
hasta tanto el Médico Director del examen y contando con la informacioén solicitada, determine la
aptitud o no.

Ademas, el profesional médico y/o psicélogo puede solicitar una pericia conductiva, prueba de
manejo, o practico asistido, a los efectos de verificar el desempefio real del aspirante y efectuar una
evaluacion integral conjuntamente con el inspector responsable del examen practico. Con esta
modalidad, el profesional médico y el inspector realizan la evaluacién conjunta, y cada uno focaliza
las evaluaciones en los items previstos acorde a la particularidad del caso (se recomienda realizarlo
en circuito cerrado).

Cabe destacar que esta pericia conductiva no suple el examen practico, es decir en caso de ser
declarado Apto en el examen psicofisico, el solicitante continda el trdmite acorde a las exigencias

definidas por la Clase de licencia tramitada.

Ademas, y en relacion a los resultados de las diferentes evaluaciones realizadas, los profesionales
del gabinete psicofisicos tienen la facultad de limitar tanto el tiempo como el espacio o condiciones
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de la conduccioén del aspirante.

Cuando corresponda, y se debe aplicar alguna restriccion, observaciéon o limitacion de tiempo, esta
se asentara en la Licencia de conducir, en el lugar destinado a tal fin. Ejemplo restriccion: conduc-
cion urbana. Ejemplo observacion: conduce con audifono. Cabe destacar que en la Licencia de
Conducir se unifican las limitaciones y se ubican en el espacio definido en el Sistema Informatico
como “Observaciones”.

Objetivo
Establecer una metodologia para realizar las pruebas y exploraciones necesarias que determinen la
aptitud psicofisica de los Solicitantes de Licencia de Conducir.

Alcance
El presente procedimiento debe ser utilizado por el Examinador (profesional médico y psicélogo o
psiquiatra) y es aplicable a todas las personas que tramitan Licencia de Conducir.

Equipo y personal minimo para conformar el Gabinete Psicofisico

¢ Equipamiento electrénico informatizado para pruebas sensométricas y psicométricas. Si el
equipamiento es provisto por terceros, la empresa concesionaria deberd estar inscripta en el
registro de proveedores de sistemas de la seguridad vial (Resolucion APSV N2 36/10).

¢ Un Profesional Médico Responsable titular registrado en el sistema informatico.

¢ Un Profesional de la Salud Mental (Psicélogo o Psiquiatra) titular registrado en el sistema
informatico.

¢ Un Profesional médico suplente registrado en el sistema informatico.

* Un profesional de la salud mental suplente registrado en el sistema informatico.

Responsabilidades y requisitos de la funcion

El Responsable del Examen Psicofisico y todo Examinador Fisico deben:

¢ Conocer el Mapa de Procesos

e Dominar los procedimientos: Examen Psicofisico y Casos Especiales

» Ser profesional médico habilitado para ejercer, y mantener actualizada su matricula en el Colegio
Médico de la circunscripcion correspondiente.

* Estar registrado en el Sistema Informatico provincial.

¢« Determinar que las condiciones fisicas de la persona que solicita o renueva la Licencia de
Conducir y que sean acordes para la clase solicitada.

El Examinador Psiquico debe:

e Conocer el Mapa de Procesos

« Dominar los procedimientos: Examen Psiquico y Casos Especiales

e Ser profesional de la Salud Mental habilitado para ejercer (Psicélogo, Licenciado en Psicologia o
Psiquiatra), y mantener actualizada su matricula en el Colegio de Psicdlogos o Médicos de la
circunscripcion correspondiente, segun la especialidad.

e Estar registrado en el Sistema Informatico provincial.

e Determinar que las condiciones psiquicas de la persona que solicita o renueva la Licencia de
Conducir y que sean acordes para la clase solicitada.

Lugar de realizacién
¢ Consultorio independiente equipado con el gabinete informatizado para el examen fisico.
e Consultorio independiente para examen psiquico.

Descripcioén del contenido

Nota: El examen psicofisico es obligatorio en los siguientes casos:
e Para los tramites Original, Renovacién, Renovacion con ampliacion, Ampliacidon, Ampliacion con
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cambio de clase de todas las clases de licencia y Canje.

e Para los tramites Duplicado y Duplicado por cambio de datos, sélo serd obligatorio transcurrido
un ano de la fecha de otorgamiento de la licencia.

e El examen psiquico es obligatorio con entrevista cuando se tramitan clases C, D o E.

1. El Solicitante debe presentarse con su Documento de Identidad, la Planilla de Seguimiento del
Tramite (Ver Anexo A 3.5 del Procedimiento N 3 “Control documental e ingreso de tramite™”) y la
Solicitud de Licencia de Conducir donde consta la Declaracion Jurada sobre Padecimientos de
Afecciones (Ver Anexo A3.1 (Reverso) del Procedimiento N2 3 “Control documental e ingreso de
tréamite”).

2. El profesional médico debe cotejar la informacion de la Planilla de Solicitud de Licencia de
Conducir y la de la Planilla de Seguimiento del Trdmite con el Documento de Identidad presentado
por el Solicitante y retener las Planillas. Ademas, debe verificar que conste la rubrica de aprobacién
del paso anterior, es decir toda la documentacion completa.

Examen Fisico

3. El Examinador debe identificar el tipo de Licencia que solicita el aspirante y debe revisar lo
sefalado por el Solicitante en la Declaracion Jurada sobre Padecimientos de Afecciones, a los
efectos de tomar conocimiento de lo revelado por el solicitante e intensificar en algun dato, si lo
considerara oportuno.

4. El Médico Responsable toma la Planilla destinada al examen Psicofisico, y procede a realizar las
pruebas establecidas (Ver Referencia R5-1). (Ver modelo de Planilla en Anexo A5.1).

5. El Responsable del examen psicofisico completa los valores obtenidos en la Planilla del exdmen
y adjunta la copia de los resultados obtenidos en el gabinete informatizado, si corresponde.

6. El Médico interviniente obtiene el “resultado del examen parcial” e informa al solicitante coémo
debe continuar el tramite acorde al resultado obtenido, segun es siguiente cuadro:

Listado de posibles resultados Parciales del examen Fisico.

APTO: persona cuyo estado fisico al momento del | Continla con el examen Psiquico acorde a la Clase.
examen es satisfactorio. Puede tener restricciones | Punto 13 0 14 segun corresponda.
u observaciones.

APTO PARCIAL: Solicitante de mas de una Clase Continla con el examen Psiquico acorde a la Clase

de Licencia simultaneamente y que resulta Apto para la que resultd Apto. Punto 13 0 14 segun
para alguna de las Clases que solicita y No Apto corresponda.

para otras.

INTERCONSULTA: Le permite al profesional Ver Punto 7 o Punto 12 segun corresponda.

dilucidar dudas sobre patologias encontradas y que
resultan dudosas. Luego puede resultar: “APTO”,
“APTO PARCIAL.” o0 “NO APTQO”, segun el caso.

NO APTO: persona incapacitada para conducir Fin del tramite. Se informa respecto a Junta
vehiculos automotores en forma permanente. Médica. Ver Punto 13 del Capitulo 2 “Requisitos de
admision al tramite”.
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Caso n?1: el solicitante es derivado a interconsulta

7. El Examinador debe indicar el resultado “INTERCONSULTA” en la Planilla de Examen Psicofisico,
en el espacio destinado al Examen Fisico completando los campos que corresponden, dejando
asentado el tipo de patologia encontrada. De igual manera, completar la Planilla de Seguimiento del
Tramite (ver Anexo A3-4) vy, firmar y sellar cada una de las Planillas.

8. El Examinador debe informar al Solicitante que debe realizar una interconsulta y dilucidar
cualqguier consulta que se presente.

9. El Profesional debe extender al Solicitante una orden de interconsulta en la que se detallen los
sintomas encontrados y a qué especialista médico debe concurrir. (Ver modelo de “Planilla de
Interconsulta” en Anexos A5. 2)

10. El Profesional debe informar al Solicitante que hasta la nueva revisiéon no podra continuar con el
tramite de otorgamiento de la Licencia de Conducir y entregarle la Planilla de Seguimiento de tramite.

11. El Profesional debe entregar para su archivo temporal a la administracion del Centro de
Otorgamiento toda la documentacion del Solicitante, para efectuar el ingreso de la informacion en
el Sistema Informatico de la Provincia el resultado del examen. Fin del procedimiento.

Caso n? 2: el solicitante se presenta con interconsulta realizada.

12. El Examinador debe reevaluar al aspirante, basandose en los resultados obtenidos por el
profesional especialista que realizd la interconsulta y con los contenidos de los baremos médicos
(Ver Anexos A5.4), definir la condicion psicofisica del Solicitante, determinando un resultado:

- Reevaluacion fisica luego de Interconsulta y Resultado “APTO”, sigue en el punto 13 o 14 de este
procedimiento.

- Reevaluacidn fisica luego de Interconsulta y Resultado “APTO PARCIAL”, sigue en el punto 13 0 14
de este procedimiento, acorde a la Clase que solicita.

- Reevaluacion psicofisica luego de Interconsulta y Resultado “NO APTO”, sigue en el punto 23 de
este procedimiento.

Examen Psiquico/Psicolégico - (Ver Referencia R 5.1.).

Nota: Si el tramite involucra mas de una Licencia de Conducir, no es necesario reiterar el examen-
fisico, pero si solicita una Licencia Profesional conjuntamente con otras, el examen Psicoldgico
debe responder a las exigencias de la Clase Profesional).

Clases particulares

13. En caso que la Licencia de Conducir solicitada pertenezca a las clases particulares, el solicitante
debe completar el examen Psiquico, acorde a las especificaciones contempladas para estas clases
(Ver Anexos A. 5.3. Cuadro orientativo de Tests Psicoldgicos).

Clases Profesionales

14. En caso que la Licencia de Conducir solicitada pertenezca a las clases C, D1, D2, D3, Ely E2, el
Solicitante debe complementar el examen psiquico con una entrevista con un profesional de la
salud mental, quien evaluara el grado de intelectualidad para conducir, el estado psiquico vy la
capacidad de autocontrol (Ver Anexos A. 5.3 Cuadro orientativo de Tests Psicoldgicos).
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Listado de posibles resultados Parciales del examen Psiquico

APTO: persona cuyo estado psiquico al momento
del examen es satisfactorio. Puede tener restric-
ciones u observaciones.

APTO PARCIAL: Solicitante de mas de una Clase
de Licencia simultdneamente y que resulta Apto
para alguna de las Clases que solicita y No Apto
para otras.

INTERCONSULTA: Le permite al profesional
dilucidar dudas sobre patologias encontradas y que

Continla para la integracion de resultados.
Punto 21.

Continua para la integracion de resultados acorde a
la Clase para la que resulté Apto. Punto 21.

Procede como en el punto 15 0 20
segun corresponda.

resultan dudosas. Luego puede resultar: “APTO”,
“APTO PARCIAL.” o “NO APTO”, segun el caso.

NO APTO: persona incapacitada para conducir
vehiculos automotores en forma permanente.

Fin del tramite. se informa respecto a Junta Médica.

RESULTADO INTERCONSULTA - Psiquico

Caso n?1: el solicitante es derivado a interconsulta

15. El Examinador debe indicar el resultado “INTERCONSULTA” en la Planilla de Examen Psicofisico,
en el espacio destinado al Examen Psiquico, completando los campos que correspondieran
dejando asentado el tipo de patologia encontrada. De igual manera, completar la Planilla de
Seguimiento del Tramite (Ver Anexo A3-4) vy, firmar y sellar cada una de las Planillas.

16. El Examinador debe informar al Solicitante que debe realizar una interconsulta y dilucidar
cualguier consulta que se presente.

17. El Profesional debe extender al Solicitante una orden de interconsulta en la que se detallen los
sintomas encontrados y a qué especialista debe concurrir (psicélogo o psiquiatra). (Ver modelos de
Planilla de Interconsulta A 5.2.)

18. El Profesional debe informar al Solicitante que hasta la nueva revisidon no podra continuar con el
tramite de otorgamiento de la Licencia de Conducir y entregarle la Planilla de Seguimiento
de tramite.

19. El Profesional debe entregar para su archivo temporal a la administracion del Centro de
Otorgamiento toda la documentacion del Solicitante, para efectuar el ingreso de la informacién en
el Sistema Informatico de la Provincia el resultado del examen. Fin del procedimiento.

Caso n? 2: el solicitante se presenta con interconsulta realizada.

20. El Examinador debe reevaluar al aspirante, basdndose en los resultados obtenidos por el
profesional especialista que realizd la interconsulta y con los contenidos de los baremos médicos
(Ver Anexo A 5.4.), definir la condicion psicofisica del Solicitante, determinando un posible resultado:

- Reevaluacion psicofisica luego de Interconsulta y Resultado “APTO”, sigue en el punto 9 de este

procedimiento.
- Reevaluacidn psicofisica luego de Interconsulta y Resultado “APTO PARCIAL”, sigue en el punto
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13 0 14 de este procedimiento.
- Reevaluacion psicofisica luego de Interconsulta y Resultado “NO APTO”, sigue en el punto 22 de
este procedimiento.

Integracién de resultados parciales de examen fisico y psiquico para indicar el resultado final

21. Los Examinadores profesionales deben asentar los resultados de los distintos items evaluados
en la Planilla de Examen Psicofisico, y en funcion de los posibles resultados (teniendo como guia los
Baremos que se adjuntan en el Anexo A5-3), el Responsable del examen Psicofisico determinara el
resultado final del examen, teniendo en cuenta que ademas puede efectuarse limitarse el tiempo de
vigencia que de la licencia que corresponda acorde a la edad del solicitante:

Listado de posibles resultados del examen Psicofisico

APTO: persona cuyo estado psicofisico al momento del examen es satisfactorio. Puede tener
restricciones u observaciones, y ademas limitacion en el tiempo de vigencia. Va al punto 22

APTO PARCIAL: Solicitante de mas de una Clase de Licencia simultdneamente y que resulta Apto para
alguna de las Clases que solicita y No Apto para otras. Puede tener restricciones u observaciones, y
ademas limitacion en el tiempo de vigencia. Va al punto 25

NO APTO: persona incapacitada para conducir vehiculos automotores en forma permanente. Va a/
punto 28

A continuacion se detallan los pasos a seguir acorde al resultado en cada caso:

RESULTADO APTO

22. El Examinador psicofisico basado en los resultados de la Planilla de Examen Psicofisico con los
resultados obtenidos en las evaluaciones previstas, indica el resultado “APTO”, asentando a su vez
cualquier Restriccion u Observacidon en caso que correspondiere o limitacidén en el tiempo de
validez. De igual manera, completar la Planilla de Seguimiento del Tramite, ademas debe firmar y
sellar cada una de las Planillas.

23. El Profesional médico debe reservar la Planilla de examen psicofisico y entregar al Solicitante la
Planilla de Seguimiento del Trdmite indicando que queda habilitado para dar continuidad al tramite.

24. E|l Profesional debe entregar a la administracion del Centro de Otorgamiento la Planilla del
examen psicofisico retenida para conformar el legajo.

APTO PARCIAL
Este Resultado se da cuando un aspirante es declarado No Apto para alguna/s Clase/s de
Licencia/s solicitada/s y se considera APTO para alguna/s otra/s.

25. El Profesional debe completar la Planilla de de Examen Psicofisico con el resultado “APTO
PARCIAL” y en “Observaciones” dejar asentado el tipo de patologia encontrada y las Clases de
Licencia para las cuales lo encuentra No Apto. Ademas, completar la Planilla de Seguimiento del
Tramite con la informacion del resultado, y firmarla.

26. El Profesional debe completar e identificar las Clases de Licencias para las cuales el resultado es

APTO. Ver punto 22 de este procedimiento para dar continuidad a la gestion de Licencias para las
Clases de Licencias que resulta Apto.
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27. Para las que resulta No Apto ver punto 28 de este procedimiento.

NO APTO

28. El Profesional debe completar la Planilla de Examen Psicofisico y la Planilla de Seguimiento del
Tramite con el resultado “NO APTO” y en “Observaciones” dejar asentado que es para toda clase
de licencias vy el tipo de patologia encontrada.

29. El Examinador debe informar al Solicitante que ha sido declarado No Apto y la causa por la cudl
se tomo tal decision.

30. El Profesional debe entregar a la administracion del Centro de Otorgamiento la Planilla de
examen psicofisico retenida y toda documentacion complementaria para su archivo definitivo y

posteriormente sean registrados los datos en el Sistema Informatico.

31. Fin del procedimiento.
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Referencias.
R5.1) Ley N213.133

ARTICULO 23,

.)

inciso e) - 1) el examen psicofisico que acredite la aptitud fisica, visual, auditiva y psicoldgica del
solicitante, conforme lo determine la reglamentacion.

Decreto Reglamentario
e. Los exdmenes establecidos en este articulo son eliminatorios y se realizardn en el orden establecido
por ley.

1. Los examenes de aptitud psicofisica seran realizados por profesionales médicos y psicélogos
dependientes del Centro de Habilitacion de Conductores, o por prestadores de servicios médicos
concesionados o habilitados especialmente para ello por la Agencia Provincial de Seguridad Vial, previa
inscripcion en un Registro que la autoridad de aplicacion habilitara a tal efecto.

I. Historia Clinica: Como parte de la Declaracion Jurada de salud, el médico realizard una completa
anamnesis que incluya antecedentes patoldgicos personales y familiares de posibles afecciones y de
medicacion, que pudieran interferir en la habilidad de conducciodn.

Il. Examen Clinico general: El médico realizard una observacion de las facies, con apreciacién del lenguaje,
evaluacion de la postura y marcha, para descartar dificultades funcionales, organicas, congénitas o
adquiridas. También se evaluara la movilidad de los miembros superiores e inferiores y de todas las
articulaciones y grado de prension.

Control de signos vitales: Tensidn arterial, frecuencia cardiaca, frecuencia respiratoria y pulso.
Control de peso y talla.

Ill. Examenes fisicos: Se explorara la integridad y funcionalidad de cada miembro por separado,
constatando la existencia de malformaciones o agenesias o amputaciones de los dedos o de la mano, asi
como la conservacion de los movimientos de las articulaciones de las mufiecas, codos y hombros. Con
los miembros inferiores se realizara el estudio comparativo de la longitud del desarrollo muscular de
ambas piernas y su comportamiento en la marcha con el fin de detectar su integridad y claudicaciones.
Se exploraran también los movimientos del cuello.

IV. Exdamenes sensoriales:
1. Agudeza visual.
Objetivo: capacidad de percepcion nitida de objetos a diferentes distancias en el dia y la noche.
2. Perimetria.
Objetivo: medir los limites de las areas perceptoras de la retina hacia el exterior, en el plano de enfoque
horizontal.
3. Visién de profundidad.
Objetivo: capacidad de ver objetos en diferentes planos, permitiendo evaluar la distancia de acercamiento.
4. Visidén nocturna.
Objetivo: capacidad de percepcion visual con el minimo de luminosidad.
5. Encandilamiento.
Objetivo: disminucion de la percepcion visual por exceso de luminosidad permisible.
6. Recuperacioén al encandilamiento.
Objetivo: tiempo de demora en recuperar la vision.
7. Visidn de colores.
Objetivo: capacidad de los ojos de percibir y diferenciar colores en sus diferentes tonalidades.
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En personas con baja agudeza visual se debera realizar un examen oftalmolégico completo que incluya
CVC (campo visual computarizado) y FO (fondo de ojo).

En personas mayores de 60 afios, diabéticos, y/o que tengan alguna patologia de retina, se debera
solicitar un FO (fondo de ojo).

8. Audiometria.
Objetivo: medir el nivel de audicion minima en decibeles, en ambos oidos separadamente, para las
frecuencias de 500, 1000, 2000 y 4000 ciclos por segundo (c.p.s.).

V. Exdmenes psiquicos:

1. Tiempo de reaccion.
Objetivo: evaluar tiempos de reacciéon entre estimulos visuales y miembros superiores o inferiores.

2. Coordinacién motriz.
Objetivo: evaluar capacidad de coordinacion, especialmente ojos-manos para reacciones rapidas,
precisas y seguras.

3. Inteligencia.
Objetivo: evaluar eficiencia intelectual para conducir, especialmente capacidad de atenciéon memoria,
discriminacion y comprension.

4. Salud mental.

Objetivo: evaluar estado psiquico y capacidad de autocontrol para conducir vehiculos motorizados.
Determinar posibles trastornos cognitivos, organicos, o de la personalidad; problemas relacionados con
el desarrollo intelectual o el consumo de drogas u otro tipo de sustancias psicotrdpicas.

VI. Pruebas Psicométricas:
Test de Percepcion de Velocidad ¢ Velocidad de Anticipacion: intenta medir la percepcion de velocidad,
la capacidad de espera, autocontrol, e impulsividad.

Test de Coordinacion Visomotriz Bimanual: determina la capacidad del conductor de realizar tareas
diferentes para cada mano al mismo tiempo, ante estimulos visuales en movimiento con ritmo impuesto.
Test de Reacciones Multiples: consiste en presentar determinados estimulos, visuales y auditivos, a los
que el sujeto debera dar la respuesta motora correspondiente con manos y pies, lo mas rapido posible,
procurando no equivocarse.

Test de Atencion Concentrada y Resistencia Vigilante a la Monotonia: el objetivo es evaluar el bloqueo
precoz de la atencion a través de las respuestas motoras del conductor a una serie de estimulos visuales
y auditivos presentados de forma repetitiva y mondtona. Por lo tanto determina la influencia de la
capacidad de atencion sobre el tiempo de reaccion, dado que el detrimento de la atencion influye sobre
la rapidez de respuesta. Ademas detecta signos de fatiga precoz.

Los gabinetes o equipos electronicos para la realizacion de pruebas informatizadas y para asistencia de
los médicos o psicélogos intervinientes, deberan estar registrados y certificados por la Agencia Provincial
de Seguridad Vial y/o0 por el organismo que ésta designe, e inscripta la empresa proveedora en el
Registro de Proveedores de la Provincia. En todos los casos la informacidon generada deberad ser guardada
como minimo por el plazo de cinco (5) anos.
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Anexos.

A 5.1. Planilla Examen Psicofisico (Anverso).

A

EXAMEN DE APTITUD PSICOFISICA

Datos personales
Apellidos y Nombres del solicitante:

Tipo y Numero de Documento:

Edad:

Domicilio:

Localidad:

Grupo sanguineo declarado Factor R

Clasels de Licencia/s solicitada/s: |__|__|

Fecha: | T [ TN [ [ T ]

C

EXAMEN FisICO

EXAMEN CLINICO GENERAL

Pulso: Presién arterial:

Talla: Peso:

Lenguaje: Dificultades en la alteracion de la pal

abra:

Postura y marcha: Dificultades funcionales:
Movilidad y funcionalidad de cuello y columna:

Funcionalidad e integridad de miembros superiores e inferiores:

Observaciones:

E
Visién

XAMENES SENSORIALES

Ojo izquierdo

Vision b

icular Ojo derecho Observaciones

7~ Agudeza visual
110

2110

3/10

4110

510

610

7110

810

910

N 10/10

el

En personas con baja agudeza visual se deberd realizar

que incluya CVC (eampo visual computarizado) y FO (fondo de ofe).

En personas mayores de 60 aftos, diabéticos, yo que tengan alguna patologia de retina, se deberd solicitar un FO (fondo de ofo).

oD [o]]

Perimetria oD ol Observaciones

70°

80°

N

Campimetria
45° (nasal)
55° temporal

B 5n cle col Isit

Colores Primarios

Colores Ishihara Observaciones

A

D

c

O|m|>

F

Vision de profundidad

Profundidad Sefiales de transito

Rombos Observaciones

Primera fila

| Segunda fila
\__Tercera fila

G | =

@O |~

Vida nocturna:

Recuperacion al encandilamiento:

Encandilamiento:

Horizontal |

Vertical | Observaciones

[ Forias |
. |

/~ Audiometria oD ol

Audiometria oD Ol Observaciones

J U

500 HZ

3000 HZ

1000 HZ

4000 HZ

__ 2000 HZ

5000 HZ

EXAMENES PSICOMETRICOS

2, Coordinacion
Bi Manual

1. Velocidad de
Anticipacién

4. Atencion concentrada
Reaccién a la Monotonia

3. Reacciones Multiples

\

Concepto | 1° 2° 3°

1°

2° 3 Concepto 1° 2° 3° Concepto | 1° 2°

30

Concepto
TMD T

AC AC

DMD PE

NC NC

TAF NT

TMR TMR

TAR

TMRA TMRA

NTC

RD ER

AN

ER
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Anexos.

Planilla Examen Psicofisico (Reverso).

RESULTADO EXAMEN FiSICO Fecha:
APTO NO APTO Interconsuilta’ APTO PARCIAL* | Tiempo de validez (en meses)

\. J

1 - Se requiere INTERCONSULTA o examen complementario sobre patologia:
2 - Indicar expresamente las Licencias para las cuales resulta NO APTO:
Razones del NO APTO:

OBSERVACIONES:

Firma, sello y matricula
del Profesional
Fecha: | | | | | | | | | En el dia de la fecha recibo informe de interconsulta solicitada oportunamente sobre patologia ...
realizada por el Dr. Médico especialista,

etereessev-CUYO informe se acjunta ala documental el soliciante con el siguiente Resultado: APTO [ _| No APTO [__| APTO PARCIAL [_|

3 - Indicar expresamente |as Licencias para las cuales resulta NO APTO:
Razones del No Apto:

Clases para las que resulta APTO | I ] ] [ | ] | Tiempo de validez (en meses)
| I I I [ | I | Firma, sello y matricula
del Profesional
¢ RESULTADO EXAMEN PSIQUICO/PSICOLOGICO  Fecha: )
Tiempo de reaccion:
Coodinacién motriz:
Inteligencia:
Salud Mental:

RESULTADO EXAMEN PSIQUICO Fecha:
APTO NO APTO APTO PARCIAL’ Interconsulta’ | Tiempo de validez (en meses)

\_ J

1 - Se requiere INTERCONSULTA o examen complementario sobre patologi
2 - Indicar expresamente las Licencias para las cuales resulta NO APTO:
Razones del NO APTO:

OBSERVACIONES:
Firma, sello y matricula
del Profesional
Fecha: I | I I | | | | | En el dia de la fecha recibo informe de interconsulta solicitada oportunamente sobre patologia ...,
realizada por el Dr Médico especialista,

......cuyo informe se adjunta a la documental del solicitante con el siguiente Resultado: APTO EI NO APTO EI APTO PARTCIAL® EI

3 - Indicar expresamente |as Licencias para las cuales resulta NO APTO:
Razones del No Apto:

| | | Tiempo de validez (en meses)

Clases para las que resulta APTO | | | | |
| | | | | Firma, sello y matricula

del Profesional
( RESULTADO INTEGRADO EXAMEN PSICOFISICO Fecha: \
APTO NO APTO APTO PARCIAL *° Tiempo de validez (en meses)
RESTRICCIONES/OBSERVACIONES _}

HNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE.

- Indicar expresamente las Licencias para las cuales resulta NO APTO:
del No Apto:

g o _(_

CIasesparaIasqueresultaAPTOI l I :: ] [ |

L1 [ ]
Firma, sello y matricula
OBSERVACIONES: del Profesional
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A 5.2. Planillas de Interconsulta.

5.2.1. Interconsulta Clinica Médica (Anverso).

Y (o

AGENCEA, PROVINCLAL DE SEGLIIDAD Wial

Examen Psicofisico

HOJA DE REFERENC'A Fecha: ......../ A ! LR

g |5 1 (e E g A E P e D L L P E R E S LG SRSt T DL Kt T

Apelida ¥ ROMBIE: covsrssinrsnn s s s mssssmsmssmnsssesrssnmssnsns | DB s

| T E R S P ot R Lo P N N ) Teléfono: ........occoveee.

DIOIMICIID. o cmasee e e s et er e Localidad: ..o e e e

Endocrinologia

OBTEEN L DHUE  THBOICEEIN: o oot s ot s g s o i 45 S e S e S Y e i

Tircides: U HIPERTIROIDISMO T HIPOTIROIDISMO

Paratiroides: HIPERPARATIROIDISMO L1 o O

Suprarrenales: L1 ADDISON [ CUSHING  MEdiCAGION: ....v.eveiricucsisienmssssessssssmssssssss s sssesson T,
1 OBESIDAD

Nefrologia

d IR AGUDA LT e et T
O IR CRONICA BRI ICIBROIIING. w5 i I GN F N SEA N W WA 8-S s R R ARHNS G RO A4 VAL a2
] NEFROPATIAS Medicacidn: .

] GLOMERULOPATIAS Medicacion: .....

4 DlaLIzapos I T D TIRIN ..o s g o o e i i NS s S S e g s S s s S A g
U TRASPLANTADOS IR B BIIOIYE s i duvsainaionsulink i naachs s i o e A0 W S A W i B 4 A S AR o RS o MR a4
Neumonologia

depoc L APNEAS DELSUENO Ll ASMA  Frecuencia MESDIRAIONA .......oovoooeceeeeoeeeosseessoess v oresenssosessemsssaes o s secnsessseessmmssseessaene
VDRI CEERORENYE s s s om0 o A W W N B S W A 8 68 s 3 NN S W K nm s e gV i Bk
Hematologia

O ANEMIAS RO o O o L o EN S e So eveb e  aen i
O LiNFOMAS Medicacion: ..........

O LEUCEMIAS Medicacidn: .......... T

L HEMOFILIA R O s B B e b s S
O TRASTORNO COAGULACION Medicacion: ..........

O TRATAMIENTO ONCO-HEMATOLOGICO  Medicacion: ..........

Otorrinolaringelogia

O HIPOACUSIAS BILATERALES [ ANACUSICOS

Apellido y nombre del profesional solicitante: .........cceviiiviniinn e
L LT T T g T - OO

Firma y sello

Codigo
P - PS - 01
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5.2.1. Interconsulta Clinica Médica (Reverso).

HOJA DE CONTRARREFERENCIA Foh:

O nanic s snisCru et AR Prmmn s s FARR A SO0 K AR RS TH 0 B3 PR RT FPR

Endocrinologia

Lo T2 I O R OO
Frecuencia de control: [ SEMANAL O MENSUAL [ SEMESTRAL

Estado de actividad metabélica:

Fondo de ojo: (D ESTABLE [ INESTABLE

Hemoglobina glicosilada: [ ESTABLE U INESTABLE

Hipoglucemias: cuantas: ... S DR ] JestaBLE U INESTABLE

A SUPRARRENAL [ACUSHING [N ADDISOM  MEHICACIGN: ..vv..ecvveoeossessiessoiessesesssesssssssesssesssssesssssssseesesssssserssssoeessseessssssesssssneesan

Nefrologia

) PACIENTE DIALIZADO Perindicidad semanal: 1 O O

O IR AGUDA IVEEREACION 1110t veessenesssmem e sam e e e 0 e 1 0 g 0 e
R cRONICA Medicagion: ...

O NEFROPATIAS Medicacidn: ......... A Gl

() GLOMERULOPATIAS  MEGIGAEIIN: ..o ooomerriioeseoassias et s em a1 soems ettt

Neumeonologia

Oeroc

Qoisnvea: D0 On QOm Qv

O APNEA DEL SUERO

O cirac

Estudios del suefo: (J NORMAL J ALTERADD
Espirometria; O NORMaL O ALTERADO
Radiografia de torax: 0 NORMAL O ALTERADO

Hematologia

Oanemias OunFomas O LEUCEMIAS [ HEMOFILIA

J TRASTORNO DE LA COAGULACION: ..ocvecvne. T VECHIOEIOMOIE (o cioasuns s s 5 i 554 N S e s s
Otorrinolaringologia

O niPoacusias O IMPLANTE COCLEAR D auDiFonO O ANACUSICOS

LLAMAR AL PARA NUEWA ENTREVISTA

Apellido y nombre del profesional actuant: ........cocoveeieniinne
T R N B CAIE S i s s o s 8 8 B BB 8 e

Firma y sello

Estampilla Estampeia H
Colegio de Médicos | i Caja del Are de Curar
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5.2.2. Interconsulta Cardiologia (Anverso).

APSVc=;

. F 9
Examen Psicofisico

Fecha: ...cccdvvcencd e
HOJA DE REFERENCIA s
Apellido ¥y nombre: ... DML e,
Edad: .. Teléfono: ...
DROMMEEIIIOG o e nvasdi i S0 i Fsa 0 i w o ik s o SR B e LGB oo iiini i sssnninnissinamnnn svs bani sembiassan vt oan i s e
QO HTA QoeT-1 O
SIStOlCa: v mmhg  Diastolica: ........ccccvnnen. mmhg | O INSULINO DEPENDIENTE
IIBAICAGIBNG 1. eiemceinnsetiemmmasasirnrscrassar sirsnsas Medicacidn: ..o
O Infarto Fecha: .. Arritmias: O FA (Fibritacion auricular) [ A& (aletes auricutar)
O ULTIMA EVALUACION Fecha: ..

Medicacidn:

O Insuficiencia cardiaca congestiva O Arteriopatia periférica
Estadios: 1 On Om O NI I IS s ciiniinnsots i e 50 4 ST M A
Medicacion: .........

Antecedentes quirirgico cardiovasculares: U Enfermedades venosas
U CIRUGIA REEMPLAZO VALVULAR Medicacion: ...
O CIRUGIA DE ANEURISMA DE ACRTA

U CIRUGIA DE REVASCULARIZACION (BYPASS)
U ANGIOPLASTIA CORONARIA

QOtras: .

Dispositivos implantables:
UJ MPD (Marcapaso Definitiva) ) ©DI (Cardio Desfideilador Implantable) [ RESINCRONIZADOR

Observaciones: .

Apelliido y nombre del profesional SolCANE: ... T .
TN, S BT NTEIRG oo o i b 1 4 . L £ S o o 0 b e | 38 s A4S g A s

Firma y selio
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5.2.2. Interconsulta Cardiologia (Reverso).

HOJA DE CONTRARREFERENCIA

Estudios realizados (Copiar informes)

Electrocardiograma: (0 NORMAL [ ALTERADO Prueba ergométrica: d NORMAL L ALTERADO
Holter: . NORMAL [ ALTERADO MAPA (Monitoreo Ambulatoric de |a Presisn Arterial):
Ecodoppler cardiaco: (J NORMAL () ALTERADO O NORMAL O ALTERADO

Control dispositivo: MPD O col [ Resincronizador Spect cardiaco: [ NORMAL [ ALTERADO

Informes / Observaciones (INformar reSUREIOET ..ottt

Diagnostico: . Indicaciones: ...

LLAMAR AL PARA NUEWA ENTREVISTA

Apellido y nombre del profesional actuante: ......................
Nra. de Matriculal ... e e

Firma y sello

DEBE ADJUNTAR ESTUDIOS REALIZADOS AL MOMENTC DEL EXAMEN

Estampilia

Estampilla H
Caja del Arle de Curar £

Colegio de Médicos
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5.2.3. Interconsulta Oftalmologia (Anverso)

Y (o=

AGENCI, PROVINCLAL DE SEGURDAD VIAL

Examen Psicofisico

HOJA DE REFERENCIA Fechd:.....

Hora: ........

APEIRO N IO ..o rimsinssninin s sha's oo Fninisinganichsinsia s ¥4 sari nhss' DN .o gmsinnimisimsnscnp i i
[ B A e A L LRk TR A TOISIOMOG. ioiieniiivearnimivssmsinsnsiings
I ROTTARCTIRS i i i b i A obia SRR A 05 LRSI s b R i ks i B

Perimetria computarizada:

Agudeza visual:
ODcimitabimiamsnimniy Dl imsimg A it nasenidonits

Discriminacién colores Ishihara: Vision de contraste:
O norRmaL O DISCROMATOPSIA O normaL O ALTERADA

Vision de profundidad: U Vision mesopica
O norMaL O ALTERADA

J Foria U Recuperacién al encandilamiento

Patologias crénicas asociadas:
Ocataratas Omioria O GLaucoma O RETINOPATIA [ macuLorPaTIA [ MOTILIDAD OCULAR
s e e e et s TG 2 e St A s e b S s T D e

ODEBEIVEATIDITIES] ... cveeueemiiiaeeses i iemcroscemmsese st st smmnn s momeaas e bamnimna £ eme et 444 s b £ S £ames 444 £S5 £ eSS4 48R £S04 4 b A £meed et eb e bt s ettt en

Apellido y nombre del profesional SONCIRANMDIE ... i i s sseams s casassimeasise hestmms i o8 bsesssasisansinssssnsisssbsnnesissnss
INIE, T8 VIARTIGUIEL ... oesee e e seas e e e e 4 e om0 8 0 R 222 1 e840 8 et s an e

Firma y sello

Codigo
P - PS - 01
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Codigo
P -PS - 01

5.2.3. Interconsulta Oftalmologia (Reverso).

Fecha: ........ ! F— ! S,

T B i it i i o mmaevia Wi me e s s A R o 0 nat A B B RS e

HOJA DE CONTRARREFERENCIA

Agudeza visual:
U CON CORRECCION: QD ...oceceseesiessess e sssessseesss ens I, i i e b AN, kit i e B :
Presion ocular: OD ...l mmhg O mmhg

Fondo de ojo:  NORMAL [ ALTERADO

Test de Amler: O NORMAL [ MACULOPATIA

Perimetia computarizada: O NORMAL O REDUCIDA O HEMIANOPSIA

Vision cromatica: L NORMAL [ DISCROMATOPRIA

Forias: 0 Exororia O EnpDOFORIA D EXICLOFORIA [ INCICLOFORIA

Diagnéstico:
U cataratas U wmioria U GLaucoma W RETINOPATIA U MACULOPATIA  (d MOTILIDAD OCULAR
BT i w4 s s AV s o o o i ¢ S8 i F s AW SN TR SR e s NS SRR G e

En caso de correccion deberd concurrir con lentes actualizados.

LLAMAR AL PARA NUEVA ENTREVISTA
Apellido v nombre del profesional INfOrmIaNTE: ... .... i rreriim e e s e TR e s e
N il MR s i e i e S e i s d i e e o Y A i i e ST n i s VA e o S AT o vatasi
Firma y sello
Estamipilla Estampilla H
Colegio de Médicos | i Caja del Are de Curar
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5.2.4. Interconsulta Neurologia (Anverso).

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD WAL

e

Examen Psicofisico

HOJA DE REFERENCIA o T s
APRINGO ¥ NOITIDIGE 11 eciscssisansanssonisnssns srssssmmssassnsnrs s panresssnn ses {51 | U1 P SR S RS

O v s e oo S i s e 0 8 bt e e TOIIONI; i o v i S siaimsan b B b A T i e 8 S
DiomBler e kR e L AR A L e el Gl o s i nmm e s ki b e i

Déficit focal motor:
O HeEMiPARESIA [ PaARAPARESIA [ MONOPARESIA,

Movimientos anormales:
O remeLor O DiSKINESIAS O MIOCLONMIAS

Déficit de coordinacidn:
O apiapocociNESIA O DISMETRIAMMSS O DISMETRIA MM

Antecedentes de patologias crénicas

P1) Velocidad de anticipacién:
O TENDENCIA A PRECIPITARSE [ TENDENCIA A RETRASARSE

P2) Alteracion a la respuesta visomotriz:
QO ERROR [ TIEMPO DE PERMANENCIA DE ERROR

P3) Alteracion en la capacidad de respuesta frente a estimulos:
O NOoCONTESTA [ CONTESTALENTO

P4) Alteracién en la capacidad de atencién sostenida:
U noconTESTA [ CONTESTALENTO

Antecedentes de patologias cronicas:

O TEC GRAVE O acv O EPILEPSIA O PARKINSOMN

U DETERIORO COGNITIVO [ LIPOTIMIA O APNEA DEL SUEND U NARCOLEPSIAS

O ALZHEIMER R s e G e R e L e O e i R S L T el
OO o i o B e B T R B e i
Apeliido y nombre del profesional SOCRENIE: ... .....cviiiieia s s e e s L AR i i
LT L= g T O O PP

Firma y sello
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Codigo
P -PS - 01

5.2.4. Interconsulta Neurologia (Reverso).

Fecha: ........ ! A f S—

HOJA DE CONTRARREFERENCIA

OB v insicmnmasi Foi iR e s s md AR S AR e RSB BB AR

Deéficit focal motor:
O HemiPaRESIA [ PARAPARESIA [ MONOPARESIA

Movimientos anormales:
O TemBLor [ DisQuUINESIAS [ MIOCLONIAS

Déficit de coordinacion:
O apiapococivesiA - O isMETRIAMMSS O DISMETRIA MMII

Ineco frontal: NORMAL (=230} .............  ALTERADO (=& <20/30) ................

Test:
Mini Mental: NORMAL (30/30) ........... ALTERADO (<23/30) ...........
Trail Making: A) NORMAL (<787 ........... ALTERADO (>T8") .o B) NORMAL (€3") cccovre ALTERADD (>3") .cveennn,

Estudios complementarios (Informar resultados):
O ELECTROCARDIOGRAMA O 1ac O RMN

IDMIEIB, 1o veee e cms s s i ot SEad S04 S8 RS04 45 R RS £ SE LR SRR SRR L R SRS AL £AAE SRR RS SEA L b e

Antecedentes de patologias cronicas:

DEBE ADJUNTAR ESTUDIOS REALIZADOS AL MOMENTO DEL EXAMEN

Oacv O epPiLEPSIA O PARKINSON U TEC GRAVE

J ALZHEIMER L) DETERIORO COGNITIVO  Otros: ......... PRI DR s i s LT P o deny AR
LLAMAR AL PARA NUEVA ENTREVISTA

Apellido y nombre del profesional 3CIIANTE. ... ... i se s hess s imn s e s s e s s s e dan e s an ne

I e L L o o D o B e O B D R i

Firma y sello

Estamipilla
Colegio de Médicos

| Caja del Are de Curar

Estampdia
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Manual de Procedimientos para gestion de Licencias de Conducir
Capitulo Ne5: Examen Psicofisico Fecha:

APSV,

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

A 5.3. Cuadro orientativo de Tests Psicoldgicos.

CLASES TECNICAS DE PARAMETROS DE MODALIDAD DE TIEMPO DE | APLICACION
EVALUACION EVALUACION EVALUACION DURACION
B-F-G | 1 Entrevista 1. Aspectos generales 1. Individual y verbal. 15 min. - Alta /
semidirigida. y motivaciones. Ampliacion
2. Grupal de lapiz 10 min.
2. Dibujo libre o 2. Ansiedad, autocontrol, y papel. - Alta /
persona bajo la lluvia. inseguridad y temores. 10 min. Ampliacion-
3. Grupal de lapiz Renovacion.
3. Test de Toulouse. 3. Atencion y papel.
y concentracion. - Alta /
Ampliacion-
Renovacion.
A 1. Entrevista 1. Aspectos generales 1. Individual y verbal. 15 min. - Alta/
semidirigida. y motivaciones. Ampliacion.
2. Grupal/individual 5 min.
2. Test de los colores 2. Estado emocional. verbal o de lapiz - Alta /
de Luscher. y papel. 10 min. Ampliacion.
3. Ansiedad, autocontrol,
3. Dibujo libre o inseguridad y temores. 3. Grupal de lapiz 10 min. - Alta/
persona bajo la lluvia. y papel. Ampliacion /
4. Atencion Renovacion.
4. Test de Toulouse. y concentracion. 4. Grupal de lapiz
y papel. - Alta/
Ampliacion /
Renovacion.
D-C-E | 1. Entrevista semidi- 1. Aspectos generales 1. Individual y verbal. 15 min. - Alta /
rigida. y motivaciones. Ampliacion.
2. Grupal/individual 20 min.
2. Test de Bender. 2. Capacidad Visomotora. de lapiz y papel. - Alta/
10 min. Ampliacion.
3. Dibujo libre o 3. Ansiedad, autocontrol, 3. Grupal de lapiz
persona bajo la lluvia. inseguridad y temores. y papel. 10 min. - Alta /
Ampliacion /
4. Test de los colores 4. Estado emocional. 4. Grupal/individual 10 min. Renovacion.

de Luscher.

5. Test de Toulouse.

A 5.4. Baremos Médicos.

verbal o de lapiz
y papel.

5. Grupal de lapiz
y papel.

- Alta /
Ampliacion /
Renovacion.

- Alta /
Ampliacion /
Renovacion.

Aptitudes psicofisicas requeridas para obtener o prorrogar la vigencia del permiso o de la licencia de
conduccion.

Enfermedades y deficiencias que seran causa de denegacion o de adaptaciones, restricciones de
circulacion y otras limitaciones en la obtencidn o prérroga del permiso o la licencia de conduccion.

Nota: La Clase F, automoaviles incluidos en las Clases B y profesionales, segun el caso.

1. Capacidad visual

Si para alcanzar la agudeza visual requerida es necesaria la utilizacion de lentes correctoras, debera
expresarse, en el informe de aptitud psicofisica, la obligacidon de su uso durante la conduccion. Dichas
lentes deberdn ser bien toleradas. A efectos de este anexo, las lentes intraoculares no deberan
considerarse como lentes correctoras, y se entenderd como vision monocular toda agudeza
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Fecha:

Codigo
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AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

visual inferior a 0,10 en un 0jo, con o sin lentes correctoras, debida a pérdida anatdomica o funcional de

cualquier etiologia.

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccion ordinarios.

Grupo 1:
Clases A, B, G

Grupo 2:
Clases C,D, E

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacidon en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Grupo 1 Grupo 2

1.1 Agudeza Se debe poseer, si

visual. es preciso con
lentes correctoras,
una agudeza visual
binocular de, al
menos, O,5.

No se admite la
vision monocular.

No se admite la
cirugia refractiva
(distinta de afaquia).

Se debe poseer, con o
sin correccion optica,
una agudeza visual de,
al menos, 0,8y, al
menos, 0,1 para el ojo
con mejor agudeza y
con peor agudeza
respectivamente. Si se
precisa correccion con
gafas, la potencia de
éstas no podra exceder
de + 8 dioptrias.

No se admite la vision
monocular.

No se admite la cirugia
refractiva (distinta de
afaquia).

No se admiten. No se admiten.

Los afectados de No se admiten.
vision monocular con
agudeza visual en el
ojo mejor de 0,5 o
mayor, y mas de seis
meses de antigledad
en vision monocular,
podran obtener o
prorrogar permiso o
licencia, siempre que
redna las demas
capacidades visuales.
Cuando, por el grado
de agudeza visual o
por la existencia de
una enfermedad
ocular progresiva, los
reconocimientos
periddicos a realizar
fueran por periodo
inferior al de vigencia
normal del permiso o
licencia, el periodo
de vigencia se fijara
segun criterio
médico. Espejo
retrovisor exterior a
ambos lados del
vehiculo y espejo
interior panoramico
0, en su caso, espejo
retrovisor adaptado.

Tras un mes de En caso de cirugia
efectuada cirugia refractiva, y trascurridos
refractiva, aportando | tres meses desde la
informe de la intervencion, aportando
Intervencion, se informe de la

podra obtener o intervencion, se podra
prorrogar el permiso obtener o prorrogar el
o licencia, con permiso con periodo de
periodo de vigencia vigencia maximo de un
maximo de un afo. afo. Trascurrido un afo
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1.2 Campo
visual.

1.3 Afaquias y
pseudofaquias.

1.4 Sensibilidad
al contraste.

Si la vision es
binocular, el campo
binocular ha de ser
normal. En el
examen binocular, el
campo visual central
no ha de presentar
escotomas
absolutos en puntos
correspondientes de
ambos ojos ni
escotomas relativos
significativos en la
sensibilidad
retiniana.

Si la vision es
monocular, el
campo visual
monocular debe ser
normal. El campo
visual central no ha
de presentar
escotomas
absolutos ni
escotomas relativos
significativos en la
sensibilidad
retiniana.

No se admiten las
monolaterales ni las
bilaterales.

No deben existir
alteraciones
significativas en la
capacidad de
recuperacion al
deslumbramiento ni
alteraciones de la
vision mesopica.

Trascurrido un aflo
desde la fecha de la
intervencion, y
teniendo en cuenta el
defecto de refraccion
prequirdrgico, la
refracciéon actual y la
posible existencia de
efectos secundarios
no deseados, a
criterio oftalmoldgico
se fijara el periodo de
vigencia posterior.

Se debe poseer, con o
sin correccion optica,
una agudeza visual de,
al menos, 0,8y, al
menos, 0,1 para el ojo
con mejor agudeza y
con peor agudeza
respectivamente. Si se
precisa correccion con
gafas, la potencia de
éstas no podra exceder
de + 8 dioptrias.

Se debe poseer un campo No se admiten.
visual binocular normal.
Tras la exploracion de
cada uno de los campos
monoculares, estos no
han de presentar
reducciones significativas
en ninguno de sus
meridianos. En el examen
monocular, no se admite
la presencia de escotomas
absolutos ni escotomas
relativos significativos en
la sensibilidad retiniana.

No se admite vision No se admiten.

monocular.

Trascurrido un mes
de establecidas, si
se alcanzan los
valores
determinados en los
apartados 1.1y 1.2
correspondientes al
grupo 1, el periodo
de vigencia del
permiso o licencia
sera, como maximo,
de tres anos, segudn
criterio médico.

idem grupo 1.

En el caso de
padecer alteraciones
de la vision
mesopica o del
deslumbramiento, se
deberan establecer
las restricciones y
limitaciones que, a
criterio
oftalmoldgico sean
precisas para

idem grupo 1.

desde la fecha de la
Intervencion, y
teniendo en cuenta el
defecto de refraccion
prequirdrgico, la
refracciéon actual y la
posible existencia de
efectos secundarios
no deseados, a criterio
oftalmoldgico se fijard
el periodo de vigencia
posterior.

No se admiten.

No se admiten.

Trascurridos dos
meses de establecidas,
si se alcanzan los
valores determinados
en los apartados 1.1y
1.2 correspondientes al
grupo 2, el periodo de
vigencia del permiso
sera, como maximo, de
tres afos, segun
criterio médico.

No se admiten.
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1.5 Motilidad
palpebral.

1.6 Motilidad
del globo
ocular.

No se admiten
ptosis ni
lagoftalmias que
afecten a la visidn
en los limites y
condiciones
seflaladas en los
apartados 11y 1.2
correspondientes al
grupo 1.

Las diplopias
impiden la
obtencion o
prorroga.

El nistagmus impide
la obtencién o
proérroga cuando no
permita alcanzar los
niveles de
capacidad visual
indicados en los
apartados 1.1a 1.7
del grupo 1, ambos
inclusive, cuando
sea manifestacion
de alguna
enfermedad de las
incluidas en el
presente anexo o
cuando, a criterio
facultativo, origine
o pueda originar
fatiga visual durante
la conduccion.

No se admiten ptosis ni
lagoftalmias que afecten a
la vision en los limites y
condiciones sefaladas en
los apartados 1.1y 1.2
correspondientes

al grupo 2.

idem grupo 1.

iEl nistagmus impide la
obtencién o proérroga
cuando no permita
alcanzar los niveles de
capacidad visual
indicados en los
apartados 1.1a 1.7 del
grupo 2, ambos inclusive,
cuando sea manifestacion
de alguna enfermedad de
las incluidas en el
presente anexo o cuando,
a criterio facultativo,
origine o pueda originar
fatiga visual durante

la conduccion.

garantizar la
seguridad en la
conduccion. En todo
caso se deben
descartar patologias
oftalmoldgicas que
originen alteraciones
incluidas en alguno
de los restantes
apartados sobre
capacidad visual.

No se admiten.

Las diplopias sdlo se
permitirdn a criterio
oftalmoldgico
siempre que no se
manifiesten en los 202
centrales del campo
visual y no produzcan
ninguna otra
sintomatologia, en
especial fatiga visual.
En las de reciente
aparicion debe
transcurrir un periodo
de, al menos, 6 meses
sin conducir. En caso
de permitirse la
obtencién o prorroga
del permiso o
licencia, el periodo de
vigencia maximo serd
de tres aflos. Cuando
la diplopia se elimine
mediante la oclusion
de un ojo se aplicaran
lasrestricciones
propias de la vision
monocular.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.
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1.5 Motilidad
palpebral.

1.7 Deterioro
progresivo de
la capacidad
visual.

1.8 Deterioro
agudo de la
capacidad
visual.

No se admiten otros
defectos de la vision
binocular ni
estrabismos que
impidan alcanzar los
niveles fijados en los
apartados 11a 1.7
del grupo 1, ambos
inclusive. Cuando no
impidan alcanzar los
niveles de
capacidad visual
indicados en los
apartados 1.1a 1.7
del grupo 1, ambos
inclusive, el
oftalmologo debera
valorar, principal-
mente, sus conse-
cuencias sobre la
fatiga visual, los
defectos refractivos,
el campo visual, el
grado de
estereopsis, la
presencia de forias
y de torticolis y la
aparicion de
diplopia, asi como la
probable evolucién
del proceso, fijando
en consecuencia el
periodo de vigencia.

Las enfermedades
progresivas que no
permitan alcanzar
los niveles fijados en
los apartados 1.1 a
1.6 anteriores,
ambos inclusive,
impiden la
obtencidon o
proérroga.

Cuando aun
alcanzando los
niveles fijados en los
apartados 1.1al 1.6
anteriores, ambos
inclusive, la presion
intraocular se
encuentre por
encima de los limites
normales, se deberdn
analizar posibles
factores de riesgo
asociados y se
establecera un
control periodico a
criterio
oftalmoldgico.

Tras una pérdida
importante y brusca
de visidon en un ojo,
deberd transcurrir un
periodo de

No se admiten otros
defectos de la visidn
binocular ni

los estrabismos

Las enfermedades y los

trastornos progresivos de

la capacidad visual
impiden la obtencién o
prorroga.

Idem grupo 1.

ldem grupo 1.

Cuando los
estrabismos u otros
defectos de la vision
binocular no impidan
alcanzar los niveles
de capacidad visual
indicados en los
apartados 1.1a 1.7 del
grupo 1, ambos
inclusive, y, debido a
su repercusion sobre
pardmetros como la
fatiga visual, los
defectos refractivos,
el campo visual, el
grado de estereopsis,
la presencia de forias
y de torticolis, la
aparicion de diplopia
o por la probable
evolucion del
proceso, los
reconocimientos
periddicos a realizar
fueran por periodo
inferior al de vigencia
normal del permiso o
licencia, éste se fijard
segun el criterio del
oftalmologo.

Cuando no impidan
alcanzar los niveles
fijados en los
apartados 1.1al 1.6, y
los reconocimientos
periddicos a realizar
fueran por periodo
inferior al de vigencia
normal del permiso o
licencia, el periodo
de vigencia se fijara
segun criterio
médico.

Cuando los
reconocimientos
periddicos a realizar
fueran por periodo
inferior al de vigencia
normal del permiso o
licencia, el periodo
de vigencia se fijara
segun criterio
médico.

No se admiten.

Cuando los estrabis-
mos u otros defectos
de la vision binocular
no impidan alcanzar
los niveles de capaci-
dad visual indicados en
los apartados 1.1a 1.7
del grupo 2, ambos
inclusive, el
oftalmologo deberd
valorar sus consecuen-
cias sobre pardmetros
como la fatiga visual,
los defectos refrac-
tivos, el campo visual,
el grado de estereop-
sis, la presencia de
forias y de torticolis, la
aparicion de diplopia 'y
la probable evolucion
del proceso, fijando en
consecuencia el
periodo de vigencia,
que serd en todo caso
como maximo de tres
afos.

No se admiten.

Cuando los
reconocimientos
periddicos a realizar
fueran por periodo
inferior al de vigencia
normal del permiso, el
periodo de vigencia se
fijard segun criterio
médico.

No se admiten.
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adaptacion de 6
meses sin conducir,
tras el cual se podra
obtener o renovar el
permiso o licencia
aportando informe
oftalmoldgico
favorable.

2. Capacidad auditiva

Cuando para alcanzar la agudeza auditiva minima requerida que se indica en el apartado 2.1 sea

necesaria la utilizacién de audifono, debera expresarse la obligacion de su uso durante la conduccion.

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar

2.1 Agudeza
auditiva.

Grupo 1:
Clases A, B, G

Las hipoacusias, con
o sin audifono, de
mas del 45 % de
pérdida combinada
entre los dos oidos
obtenido el indice
de esta pérdida
realizando
audiometria tonal,
impiden la obten-
cién o proérroga del
permiso o licencia.

permiso o licencia de conduccién ordinarios

Grupo 2:
Clases C,D, E

Las hipoacusias, con o
sin audifono, de mas del
35 % de pérdida
combinada entre los
dos oidos obtenido el
indice de esta pérdida
realizando audiometria
tonal, impiden la
obtencidn o prérroga
del permiso.

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacién en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Grupo 1

Los afectados de
hipoacusia con
pérdida combinada
de mas del 45 %
(con o sin audifono)
deberan llevar espejo
retrovisor exterior a
ambos lados del
vehiculo e interior
panoramico.

Grupo 2

No se admiten.

3. Sistema locomotor

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccidén ordinarios

3.1 Motilidad.

Grupo 1:
Clases A, B, G

No debe existir
ninguna alteracion
que impida la
posicion sedente
normal o un manejo
eficaz de los
mandos y
dispositivos del
vehiculo, o que
requiera para ello de
posiciones atipicas
o fatigosas, ni
afecciones o
anomalias que
precisen adapta-

Grupo 2:
Clases C,D, E

idem grupo 1.

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacién en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Grupo 1

Las adaptaciones,
restricciones y otras
limitaciones que se
impongan en
personas, vehiculos o
en la circulacion se
determinaran de
acuerdo con las
discapacidades que
padezca el
interesado
debidamente
reflejadas en el
informe de aptitud
psicofisica y

Grupo 2

Excepcionalmente, se
admitirdndispositivos
de cambio
automatico y de
asistencia de la
direccion coninforme
favorable de la
autoridadmeédica
competente y con la
debidaevaluacion, en
su caso, en laspruebas
estaticas o dinamicas-
correspondientes. En
todo caso, setendran
debidamente en
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ciones, restricciones
u otras limitaciones
en personas,
vehiculos o de
circulacion.

No deben existir
afecciones o
anomalias
progresivas.

3.2 Afecciones
o anomalias
progresivas.

3.3 Talla. No se admiten tallas
que originen una
posicidon de conduc-
cién incompatible
con el manejo
seguro del vehiculo
o con la correcta
visibilidad del
conductor.

4. Sistema cardiovascular

idem grupo 1.

idem grupo 1.

evaluadas en las
correspondientes
pruebas estaticas o
dindmicas.

Cuando no impidan la
obtencién o prorroga
y los reconocimientos
periddicos a realizar
fueran por periodo
inferior al de vigencia
normal del permiso o
licencia, el periodo de
vigencia se fijara
segun criterio
médico.

Cuando la talla
impida una posicién
de conduccioén
segura o no permita
la adecuada
visibilidad del
conductor, las
adaptaciones,
restricciones o
limitaciones que se
impongan seran
fijadas segun criterio
técnico y de acuerdo
con el dictamen
médico, con la debida
evaluacion, en su
caso, en las
correspondientes
pruebas estaticas o
dindmicas.

cuenta losriesgos o
peligros adicionales
relacionados con la
conduccion delos
vehiculos derivados
dedeficiencias que se
incluyen en este grupo.

No se admiten.

No se admiten.

A efectos de valorar la capacidad funcional, se utilizara la clasificacion de la New York Heart Assotiation
en clases de actividad fisica de la persona objeto de exploracion. En la clase funcional | se incluyen
aquellas personas cuya actividad fisica habitual no estd limitada y no ocasiona fatiga, palpitaciones,
disnea o dolor anginoso. En la clase funcional Il se incluyen aquellas cuya actividad fisica habitual esta
moderadamente limitada y origina sintomatologia de fatiga, palpitaciones, disnea o dolor anginoso. En
la clase Il existe una marcada limitacion de la actividad fisica habitual, apareciendo fatiga, palpitaciones,
disnea o dolor anginoso tras una actividad menor de la habitual. La clase IV supone la imposibilidad de
desarrollar cualquier actividad fisica sin la aparicion de sintomas en reposo.

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccidén ordinarios

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacién en permiso o licencia sujetos a
condiciones restrictivas.

Grupo 1:
Clases A, B, G

Grupo 2:
Clases C, D, E

No debe existir No se admiten. No se admiten.

ninguna alteracion

4.1 Insuficien-
cia cardiaca.

No debe existir ninguna
alteracion que afecte a
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que afecte a la
dindmica cardiaca
con signos objetivos
y funcionales de
descompensacion o
sincope

No debe existir
ninguna cardiopatia
que origine
sintomatologia
correspondiente a
una clase funcional
1o IV.

No debe existir
arritmia maligna
durante los ultimos
seis meses que
origine o pueda
originar una pérdida
de atencién o un
sincope en el
conductor, salvo en
los casos con
antecedente de
terapia curativa e
informe favorable
del cardidlogo.

4.2 Trastornos
del ritmo.

No debe existir
ninguna alteracion
del ritmo que
origine
sintomatologia
correspondiente a
una clase funcional
o IV.

No debe existir
utilizacién de
marcapasos.

4.3 Marcapa-
sosy
desfibrilador
automatico
implantable.

No debe existir
implantacion de
desfibrilador

la dindmica cardiaca con
signos objetivos y
funcionales de
descompensacion o
sincope, ni existir
arritmias u otra sintoma-
tologia asociada. El
informe cardiolégico
incluira la determinacion

de la fraccion de eyeccioén
que debera ser superior al

45 por ciento.

No debe existi
cardiopatia que origine
sintomatologia
correspondiente a una
clase funcional Il, Ill o IV.

No debe existir ningun
trastorno del ritmo
cardiaco gque pueda
originar una pérdida de
atencion o un sincope en
el conductor, ni anteced-
entes de pérdida de
atencién, isquemia
cerebral o sincope
secundario al trastorno
del ritmo durante los dos
ultimos afos, salvo en los
casos con antecedentes
de terapia curativa e
informe favorable del
cardidlogo.

No debe existir ninguna
alteracion del ritmo que
origine sintomatologia
correspondiente a una
clase funcional Il, Ill o IV.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

No se admiten.

Cuando existan
antecedentes de
taquicardia
ventricular, con
informe favorable de
un especialista en
cardiologia que avale
el tratamiento, la
ausencia de
recurrencia del
cuadro clinico y una
aceptable funcidn
ventricular, se podra
fijar un periodo de
vigencia inferior al
normal del permiso o
licencia segun criterio
médico.

No se admiten.

Transcurrido un mes
desde la aplicacion
del marcapasos, con
informe favorable de
un especialista en
cardiologia, se podra
obtener o prorrogar
el permiso o licencia
con un periodo de
vigencia establecido
a criterio facultativo.

Transcurridos seis
meses desde el
implante del

No se admiten.

Cuando existan
antecedentes de
taquicardia ventricular
nosostenida, sin
recurrencia trasseis
meses de evolucién,
coninforme favorable
de unespecialista en
cardiologia, sepodra
obtener o prorrogar
elpermiso o licencia
con periodode vigencia
maximo de un afo.En
todo caso, el informe
deberaacreditar la
fraccion de eyeccion
superior al 40 por
ciento y laausencia de
taquicardiaventricular
en el registro Holter.

No se admiten.

Transcurridos tres
meses desdela
aplicacion del
marcapasos,con
informe favorable de
unespecialista en
cardiologia, ysiempre
que se cumplan
losdemas criterios
cardioldgico,se podra
obtener o prorrogar
elpermiso con un
periodo devigencia
maximo de dos afios.

No se admite.
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4.4 Protesis
valvulares
cardiacas

4.5 Cardiopatia
isquémica.

4.5 Cardiopatia
isquémica.

automatico implant-
able.

No debe existir
utilizacion de
protesis valvulares
cardiacas.

No debe existir
antecedente de
infarto agudo de
miocardio durante
los ultimos tres
meses.

No se admite la
cirugia de revascu-
larizacion ni la
revascularizacion
percutanea.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

desfibrilador
automatico, siempre
que no exista
sintomatologia, con
informe del
especialista en
cardiologia, se podra
obtener o prorrogar
el permiso o licencia
con un periodo de
vigencia maximo de
un afo. Los mismos
criterios se aplicaran
en caso de descarga,
no permitiéndose en
ningun caso las
recurrencias multiples
ni una fraccion de
eyeccion menor del
30 por ciento.

Transcurridos tres
meses desde la
colocacion de la
proétesis valvular, con
informe favorable de
un especialista en
cardiologia, se podra
obtener o prorrogar
el permiso o licencia
con un periodo de
vigencia maximo de
tres afos.

No se admiten.

Transcurrido un mes
desde una interven-
cion consistente en
cirugia de revasculari-
zacion o de revascu-
larizacion percutanea,
en ausencia de
sintomatologia
isquémica y con
informe del
cardidlogo, se podra
obtener o prorrogar el
permiso o licencia con
un periodo maximo de
vigencia de dos afios,
fijdndose posterior-
mente, previo informe
favorable del
cardidlogo, el periodo
de vigencia a criterio
facultativo.

Transcurridos seis
meses desdela
colocacion de la
proétesisvalvular, con
informe favorable de
un especialista
encardiologia, y
siempre que
secumplan los demas
criterioscardioldgico,
se podrd obtenero
prorrogar el permiso
con unperiodo de
vigencia maximo de
un ano.

No se admiten. En
caso depadecer
antecedentes
deinfarto de
miocardio, previa
prueba ergométrica
negativa y con
informe del
cardidlogo, elperiodo
de vigencia del
permiso sera, como
maximo,de un afo.

Transcurridos tres
meses desdeuna
intervencion
consistenteen cirugia
de revascularizaciono
de revascularizacion
percutdnea, en
ausencia
desintomatologia
isquémica, conprueba
ergomeétrica negativa
ycon informe del
cardidlogo, conun
periodo maximo de
vigenciade un afo, se
podra obtener
oprorrogar el
permiso.

70



Manual de Procedimientos para gestion de Licencias de Conducir

Capitulo Ne5: Examen Psicofisico

Fecha:

APSV,

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

Codigo
P -PS - 01

No debe existir
ninguna cardiopatia
isquémica que
origine
sintomatologia
correspondiente a
una clase funcional
1o IV.

No deben existir
signos de afeccion
organica ni valores
de presioén arterial
descompensados
que supongan
riesgo vial.

4.6 Hiperten-
sion arterial.

4.7 Aneuris- No deben existir
mas de aneurismas de
grandes grandes vasos ni
Vasos. diseccioén adrtica. Se
admite la correccion
quirdrgica, siempre
que exista un
resultado
satisfactorio de ésta
y no haya clinica de
isquemia cardiaca.
4.8 Arteriopatias| En caso de
periféricas. arteriopatia

No se admite ninguna
cardiopatia isquémica
que origine
sintomatologia corre-
spondiente a una clase
funcional Il, 11l o IV.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

No se admiten. En
caso de padecer
cardiopatia isquémica
que origine
sintomatologia
correspondiente a
una clase funcional I,
con informe favorable
del cardidlogo, se
podra obtener o
prorrogar el permiso
o licencia con un
periodo de vigencia
maximo de dos afos.

No se admiten.

Tras la correccion
quirdrgica de un
aneurisma o diseccion
y transcurridos 6
meses de ésta,
aportando un informe
favorable del
especialista en
cardiologia o cirugia
vascular, se podra
obtener o prorrogar
el permiso o licencia
por periodo de
vigencia maximo de
dos afos. En el caso
del aneurisma y
cuando las
caracteristicas de éste
no impliquen riesgo
elevado de rotura, ni
se asocien a clinica de
isquemia cardiaca,
con informe favorable
de un especialista en
cardiologia o cirugia
vascular, se podra
obtener o prorrogar
el permiso o licencia
por periodo maximo
de vigencia de un
afo.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

Tras la correccion
quirdrgica deun
aneurisma o diseccion
y transcurridos 12
meses deésta,
aportando un
informefavorable del
especialista
encardiologia o
cirugia vascular,se
podra obtener o
prorrogarel permiso o
licencia conperiodo
de vigencia
maximode un afo.

No se admiten.

71



Manual de Procedimientos para gestion de Licencias de Conducir
Capitulo N25: Examen Psicofisico

Fecha:

Codigo

P-PS-0l

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

4.9 Enferme-
dades
venosas.

periférica, se
valorara la posible
asociacion de
cardiopatia
isquémica.

No debe existir
trombosis venosa
profunda.

5. Trastornos hematoldgicos

EXPLORACION

5.1 Procesos
onco-
hematoldgicos.

51.1 Procesos
sometidos a
tratamiento
quimioterapico.

512
Policitemia
Vera.

5.1.3 Otros
trastornos
oncohema-
toldgicos.

No se admiten las varices
voluminosas del miembro
inferior ni las
tromboflebitis.

Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccién ordinarios.

Grupo 1:
Clases A, B, G

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten
cuando en los
ultimos tres meses
se hayan presen-

Grupo 2:
Clases C, D, E

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacién en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Transcurridos tres
meses desde la
finalizacién del
ultimo ciclo de
tratamiento, con
informe favorable de
un hematologo, y
siempre que en el
ultimo mes no haya
habido anemia,
leucopenia o
trombopenia
severas, se fijard un
periodo de vigencia
de tres aflos, como
maximo, hasta que
transcurran diez
afos de remision
completa,
igualmente
acreditada con
informe de un
hematdlogo.

Si en los ultimos tres
meses no ha existido
un valor de
hemoglobina mayor
de 20 gramos por
decilitro, aportando
informe favorable de
un hematologo, el
periodo de vigencia
del permiso o
licencia sera de dos
aflos, como maximo.

Cuando se den las
circunstancias
sefaladas en la
columna (2),

Transcurridos tres
meses desde la
finalizacion del ultimo
ciclo detratamiento,
con informe
favorablede un
hematdlogo, vy
siempre queen el
ultimo mes no haya
habidoanemia,
leucopenia o
trombopeniaseveras,
se fijard un periodo
devigencia de un afo,
como maximo,hasta
que transcurran diez
afos deremision
completa, igualmente
acreditada con
informe de un
hematdlogo.

Si en los ultimos tres
meses no haexistido
un valor de
hemoglobina mayor
de 20 gramos por
decilitro,aportando
informe favorable de
unhematologo, el
periodo de vigencia
del permiso sera de
un aflo, como maximo.

Con informe favorable
de un hematdlogo,
soélo se admitiran
loscasos en que no se
hayan presentado
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5.2 Trastornos
no onco-
hematoldgicos

5.2.1 Anemias,
leucopenias,
trombopenias y
poliglobulias.

5.2.2 Trastornos
de coagulacion.

5.2.3 Tratami-
ento anticoagu-
lante.

tado anemia,
leucopenia o
trombopenia severa
o cuando durante
los ultimos seis
meses haya habido
leucocitosis
mayores de 100.000
leucocitos por Ql o
trombocitosis
mayores de
1.000.000 plaquetas
por Ql.

No se admiten
anemias, leucope-
nias, trombopenias o
poliglobulias. severas
o moderadas de
caracter agudo en
los ultimos tres
meses.

No se admiten
trastornos de
coagulacion que
requieran tratami-
ento sustitutivo
habitual.

No se admiten
aquellos casos en que
se hayan producido
descompensaciones
en el Ultimo afo que
hubieran requerido
de transfusion de
plasma.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

No se admiten.

presentado ademas
informes favorable de
un hematodlogo, el
periodo de vigencia
maximo sera de dos
anos.

En cualquiera de las
situaciones expuestas
en la columna (2), con
informe favorable de
un hematodlogo, se
podrd obtener o
prorrogar el permiso o
licencia con periodo de
vigencia de, como
maximo, dos anos.

En caso de requerir
tratamiento sustitutivo,
con informe favorable
de un hematdlogo, en
el que se acredite el
adecuado control del
tratamiento, se podra
obtener o prorrogar el
permiso o licencia con
periodo de vigencia de,
como maximo, tres
afos.

En los casos incluidos
en la columna (2), con
informe de un
hematdlogo,
cardidlogo o médico
responsable del
tratamiento, se podra
obtener o prorrogar
permiso o licencia con
periodos de vigencia
de dos afios, como
maximo.

anemia, leucopenia o
trombopenia severas
en los ultimos tres
meses. En estos
casos, el periodo
maximo de vigencia
serd anual y no se
admitird que los
ultimos seis meses
haya habido leucoci-
tosis mayores de
100.000 leucocitos o
trombocitosis
mayoresde 1.000.000
de plaquetas por Ql.

En cualquiera de las
situaciones expuestas
en la columna (2),
coninforme favorable
de un hematdlogo,se
podra obtener o
prorrogar el permiso
con periodo de
vigencia de, como
maximo, un afio.

En caso de requerir
tratamientosustitutivo,
con informe favora-
blede un hematdlogo,
en el que se acredite el
adecuado control
deltratamiento, se
podréd obtener o
prorrogar el permiso o
licencia con periodo de
vigencia de, como
maximo, un afio.

En caso de estar bajo
tratamiento anticoagu-
lante, con informe
favorable de un
hematodlogo,cardidlogo
o médico responsable
del tratamiento, se
podréa obtener y
prorrogar permiso con
periodo de vigencia de
un aflo, como maximo.
No se permitiran los
casos en losque se
hayan producido
descompensaciones
que hubieran obligado
a transfusion de
plasma durante los
ultimos tres meses.
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6. Sistema renal

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar Adaptaciones, restricciones y otras
permiso o licencia de conduccion ordinarios. limitaciones en personas, vehiculos o de
circulaciéon en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Grupo 1: Grupo 2: Grupo 1 Grupo 2
Clases A, B, G Clases C,D, E
6.1 Nefropatias. No se permiten idem grupo 1. Los enfermos No se admiten.
aquellas en las que, sometidos a progra-
por su etiologia, mas de didlisis, con
tratamiento o informe favorable de
manifestaciones, un nefrélogo, podran
puedan poner en obtener o prorrogar
peligro la conduc- permiso o licencia,
cion de vehiculos. reduciendo, a criterio
facultativo, el periodo
de vigencia.
6.2 Transplante No se admite el No se admite el Los sometidos a Los sometidos a
renal. transplante renal. transplante renal. transplante renal, transplante renal,
transcurridos mas de transcurridos mas de
seis meses de seis meses de antigle-
antigliedad de dad de evolucion sin
evolucién sin proble- problemas derivados
mas derivados de de aquél, en casos
aquél, con informe excepcionales, debida-
favorable de un mente justificados
nefrélogo, podran mediante informe
obtener o prorrogar favorable de un
permiso o licencia con | nefrélogo, podran
periodo de vigencia obtener o prorrogar
establecido a criterio permiso con periodo
de facultativo. de vigencia maximo de
un ano.

7. Sistema respiratorio

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar Adaptaciones, restricciones y otras
permiso o licencia de conduccidon ordinarios. limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacién en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Grupo 1: Grupo 2: Grupo 1 Grupo 2
Clases A, B, G Clases C,D, E
7.1 Disneas. No deben existir No deben existir disneas No se admiten. No se admiten.
disneas perma- o pequefos esfuerzos ni
nentes en reposo o paroxisticas de cualquier
de esfuerzo leve. etiologia.
7.2 Trastornos No se permiten el idem grupo 1. Los afectados de Los afectados de
del suefo. sindrome de apneas sindrome de apneas sindrome de apneas-
obstructivas del obstructivas del obstructivas del suefio
suefo, los trastor- suefio o de trastornos | o detrastornos
nos relacionados relacionados con éste, | relacionados con
con éste, ni otras con informe favorable | éste,con informe
causas de excesiva de una Unidad de favorable de unaUni-
somnolencia diurna. suefio en el que se dad de suefio en el que
haga constar que se hagaconstar que
estan siendo someti- estan siendosometidos
dos a tratamiento y a tratamiento y
control de la sintoma- | controlde la sintoma-
tologia diurna, podran | tologia diurna,
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No deben existir
trastornos pulmo-
nares, pleurales,
diafragmaticos y
mediastinicos que

7.3 Otras
afecciones.

determinen incapaci-

dad funcional,
valorandose el
trastorno y la
evolucion de la

enfermedad, teniendo

especialmente en

cuenta la existencia o

posibilidad de

aparicion de crisis de

disnea paroxistica,

dolor toracico intenso

u otra alteraciones

que puedan influir en

la seguridad de la
conduccion.

idem grupo 1.

8. Enfermedades metabdlicas y endocrinas

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccidon ordinarios.

Grupo 1:
Clases A, B, G

Grupo 2:
Clases C,D, E

obtener o prorrogar
permiso o licencia
con periodo de
vigencia maximo de
dos afos.

No se admiten.

podrdnobtener o
prorrogar permiso
conperiodo de
vigencia maximo de
un afo.

No se admiten.

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacién en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

No debe existir
diabetes mellitus
que curse con
inestabilidad
metabdlica severa
que requiera
asistencia hospital-
aria, ni diabetes
mellitus en tratami-
ento con insulina o
con farmacos
hipoglucemiantes.

8.1 Diabetes
mellitus.

No debe existir diabetes
mellitus que curse con
inestabilidad meta-
bolica severa que
requiera asistencia
hospitalaria, ni diabetes
mellitus tratada con
insulina o con farmacos
hipoglucemiantes.

Siempre que sea
preciso el tratamiento
con insulina o con
farmacos hipogluce-
miantes se debera
aportar informe
meédico favorable que
acredite el adecuado
control de la enferme-
dad vy la adecuada
formacioén diabe-
toldgica del intere-
sado. El periodo de
vigencia maximo serd
de cinco afos, y podra
ser reducido a criterio
facultativo.

Los afectados de dia-
betes mellitus tipo 1y los
de tipo 2 que requieran
tratamiento con insulina,
aportando informe
favorable de un endo-
crindlogo o diabetdlogo
que acredite el adecuado
control de la enfermedad
y la adecuada formacion
diabetoldgica del
interesado, en casos muy
excepcionales podran
obtener o prorrogar el
permiso con un periodo
de vigencia maximo de 1
ano. Los afectados de
diabetes tipo 2 que
precisen tratamiento con
farmacos hipoglucemi-
antes, deberan aportar
informe favorable de un
endocrindlogo o
diabetdlogo que acredite
el buen control y el
conocimiento de la
enfermedad y el periodo
maximo de vigencia sera
de tres afos.
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8.2 Cuadros de
hipoglucemia

8.3 Enferme-
dades tiroideas.

8.4 Enferme-
dades parati-
roideas.

8.5 Enferme-
dades
adrenales.

No deben existir, en idem grupo 1.
el ultimo afo,

cuadros repetidos de

hipoglucemia aguda

ni alteraciones

metabdlicas que

cursen con pérdida

de conciencia.

No deben existir
hipertiroidismos
complicados con
sintomas cardiacos o
neuroldgicos ni
hipotiroidismos
sintomaticos,
excepto si el
interesado presenta
informe favorable de
un especialista en
endocrinologia

No deben existir hiperti-
roidismos complicados
con sintomas cardiacos o
neuroldgicos ni hipoti-
roidismos sintomaticos.

No deben existir No deben existir

enfermedades enfermedades parati-
paratiroideas que roideas que ocasionen
ocasionen incremento de excitabili-

incremento de dad o debilidad muscular.
excitabilidad o

debilidad muscular,

excepto si el

interesado presenta

informe favorable de

un especialista en

endocrinologia.

No se admiten las
enfermedades adrenales.

No se permite la
enfermedad de
Addison, el Sindrome
de Cushingy la
hiperfuncion medular
adrenal debida a
feocromocitoma.

No se admiten. No se admiten.

Cuando no impidan la No se admiten.
obtencioén o prorroga y

los reconocimientos

periddicos a realizar

fueran por periodo

inferior al de vigencia

del permiso o licencia,

el periodo de vigencia

se fijard segun criterio

facultativo.

Cuando no impidan la No se admiten.
obtencién o prérroga y

los reconocimientos

periddicos a realizar

fueran por periodo

inferior al de vigencia

del permiso o licencia,

el periodo de vigencia

se fijard segun criterio

facultativo.

Los afectados de No se admiten.
enfermedades
adrenales deberan
presentar un informe
favorable de un
especialista en
endocrinologia en el
que conste el estricto
control y tratamiento de
los sintomas. El periodo
de vigencia del permiso
o licencia serd como
maximo de dos afos.
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9. Sistema nervioso y muscular

No deben existir enfermedades del sistema nervioso y muscular que produzcan pérdida o disminucion
grave de las funciones motoras, sensoriales o de coordinacidn que incidan involuntariamente en el
control del vehiculo.

Se define la epilepsia como la presentacidon de dos o mas crisis epilépticas en un plazo menor de 5 afnos.
Por crisis epiléptica provocada la que tiene un factor causante identificable y evitable.

EXPLORACION Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulaciéon en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccién ordinarios.

Grupo 1:
Clases A, B, G

Grupo 2:
Clases C, D, E

9.1 Enferme-
dades encefali-
cas, medulares
y del sistema
nervioso
periférico.

9.2 Epilepsias y
crisis convulsi-
vas de otras
etiologias.

No deben existir
enfermedades del
sistema nervioso
central o periférico
gue produzcan
pérdida o dismi-
nucién grave de las
funciones motoras,
sensoriales o de
coordinacion,
episodios sinco-
pales, temblores de
grandes oscila-
ciones, espasmos
gue produzcan
movimientos
amplios de cabeza,
tronco o miembros
ni temblores o
espasmos que
incidan involuntari-
amente en el control
del vehiculo.

No se permiten
cuando hayan
aparecido crisis
epilépticas convulsi-
Vas o crisis con
pérdida de conciencia
durante el ultimo afo.

idem grupo 1.

Sélo se permiten
cuando no han
precisado tratamiento
ni se han producido
crisis durante los diez
ultimos afos.

No se admiten.

Los afectados de
epilepsias con crisis
convulsivas o con
crisis con pérdida de
conciencia, deberan
aportar informe
favorable de un
neurdlogo en el que se
haga constar el
diagnostico, el
cumplimiento del
tratamiento, la
frecuencia de crisis y
que el tratamiento
farmacoldgico
prescrito no impide la
conducciodn. El
periodo de vigencia
del permiso o licencia
sera de dos afos
como maximo. En el
caso de ausencia de
crisis durante los tres
ultimos afos, el
periodo de vigencia
sera de cinco afos
como maximo.

No se admiten.

Los afectados de
epilepsias deberan
aportar informe
favorable de un
neurdlogo en el que se
acredite que no han
precisado tratamiento
ni han padecido crisis
durante los diez
ultimos afos, no existe
ninguna patologia
cerebral relevante ni
actividad epileptiforme
en el EEG. El periodo
de vigencia del
permiso serd de dos
aflos como maximo.
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En el caso de crisis
convulsivas o con
pérdida de concien-
cia durante el suefo,
se debera constatar
que, al menos, ha
transcurrido un afo
solo con estas crisis
y solo durante el
suefo.

En el caso de crisis
epilépticas repetidas
sin influencia sobre la
conciencia o sobre la
capacidad de actuar,
se debera constatar
que, al menos, ha
transcurrido un afio
solo con este tipo de
crisis.

En el caso de crisis
epiléptica provocada
debido a un factor
causante identificable
se debera aportar un
informe neuroldgico
favorable en el que
conste ademas un
periodo libre de crisis
de, al menos, seis
meses. Se tendran en
cuenta otros
apartados de este
Anexo.

En el caso de primera
crisis o Unica no
provocada, se deberd
acreditar un periodo
libre de crisis de, al
menos, seis meses
mediante informe
neuroldgico.

Sélo se permiten cuando
no han precisado
tratamiento ni se han
producido crisis durante
los diez ultimos afos.

En el caso de crisis
epilépticas repetidas sin
influencia sobre la
conciencia o sobre la
capacidad de actuar, se
debera constatar que, al
menos, ha transcurrido un
afo soélo con este tipo de
crisis y sin tratamiento.

En el caso de crisis
epiléptica provocada,
debida a un factor
causante identificable, se
debera aportar un informe
neuroldgico favorable que
acredite un periodo libre
de crisis de, al menos, un
afno e incluya valoracion
electroencefalogréfica.

Se tendran en cuenta
otros apartados de este
Anexo. En caso de
lesiones estructurales
cerebrales con riesgo
aumentado, para el inicio
de crisis epilépticas,
debera valorarse su
magnitud mediante
informe neuroldgico.

En el caso de primera crisis
0 Unica no provocada, se

deberd acreditar un periodo

libre de crisis de, al menos,
cinco anos y sin farmacos
antiepilépticos mediante
informe neuroldgico. A
criterio neuroldgico y si se
reunen buenos indicadores
de pronostico se podra
reducir el periodo libre de
crisis exigido.

En el caso de estas
crisis durante el suefio,
el periodo de vigencia
del permiso o licencia
serd como maximo de
dos afos, con informe
favorable de un
neurdlogo en el que se
haga constar el
diagndstico, el
cumplimiento del
tratamiento, la
ausencia de otras crisis
convulsivas y que el
tratamiento farma-
coldgico prescrito, en
su caso, no impide la
conduccion. En el caso
de ausencia de este
tipo de crisis durante
los tres ultimos afos, el
periodo de vigencia
serd de cinco afos
como maximo.

Debera aportarse
informe favorable de un
neurdlogo en que se
haga constar el
diagndstico, cumplim-
iento del tratamiento, en
Su caso, la frecuencia de
las crisis y que el
tratamiento farma-
coldgico prescrito no
impide la conduccién. El
periodo de vigencia del
permiso sera de dos
afos como maximo.

No se admiten.

No se admiten.

Los afectados de
epilepsias deberan
aportar informe
favorable de un
neurdlogo en el que se
acredite que no han
precisado tratamiento
ni han padecido crisis
durante los diez
ultimos afnos, no existe
ninguna patologia
cerebral relevante ni
actividad epileptiforme
en el EEG. El periodo
de vigencia del
permiso sera de dos
afos como maximo.

Debera aportarse
informe favorable de
un neurdlogo en que
haga constar el
diagnostico, la no
existencia de otro tipo
de crisis y que no ha
precisado tratamiento
durante el Ultimo afo.
El periodo de vigencia
del permiso sera de un
aflo como maximo.

No se admiten.

No se admiten.
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En el caso de otras En el caso de otras No se admiten. No se admiten.

9.3 Alteraciones
del equilibrio.

9.4 Trastornos
musculares.

9.5 Accidente
isquémico
transitorio.

9.6 Accidentes
isquémicos
recurrentes.

pérdidas de concien-
cia se deberan
evaluar en funcion
del riesgo de
recurrencia y de la
exposicion al riesgo.

Si se produce una
crisis convulsiva o con
pérdida de conciencia
durante un cambio o
retirada de
medicacion se debera
acreditar 1afo libre
de crisis una vez
restablecido el
tratamiento
antiepiléptico. A
criterio neuroldgico se
podrd impedir la
conduccidn desde el
inicio de la retirada del
tratamiento y durante
el plazo de 6 meses
tras el cese del mismo.

No deben existir
alteraciones del
equilibrio (vértigos,
inestabilidad, mareo,
vahido) permanentes,
evolutivos o intensos, ya
sean de origen
otoldgico o de otro tipo.

No deben existir
trastornos musculares
que produzcan
deficiencia motora.

No se admiten los
ataques isquémicos
transitorios hasta
transcurridos, al
menos, seis meses sin
sintomas neuroldgi-
cos. Los afectados
deberdn aportar
informe favorable de
un especialista en
neurologia en el que
se haga constar la
ausencia de secuelas
neuroldgicas.

No deben existir
accidentes isquémicos
recurrentes.

pérdidas de conciencia
se deberadn evaluar en
funcion del riesgo de
recurrencia y de la
exposicion al riesgo.

No se admite la No se admiten.
mediacion antiepiléptica.

idem grupo 1. No se admiten.
idem grupo 1. No se admiten.
idem grupo 1. Cuando, excepcional-

mente, y con dictamen
favorable de un
especialista en
neurologia, las secuelas
neuroldgicas no
impidan la obtencion o
prorroga, el periodo de
vigencia del permiso o
licencia sera como
maximo de un afo.

idem grupo 1. No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

idem grupo 1.

No se admiten.
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10. Trastornos mentales y de conducta

EXPLORACION

Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccion ordinarios.

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacidon en permiso o licencia sujetos a
condiciones restrictivas.

10.1 Delirium,
demencia,
trastornos
amnésicos y
otros trastor-
Nnos COgnosci-
tivos.

10.2 Trastornos
mentales
debidos a
enfermedad
médica no
clasificados en

otros apartados.

10.3 Esquizofre-
nia y otros
trastornos
psicoéticos.

10.4 Trastornos
del estado de
animo.

10.5 Trastornos
disociativos.

Grupo 1:
Clases A, B, G

No deben existir
supuestos de
delirium o demen-
cia. Tampoco se
admiten casos de
trastornos amnési-
cos u otros trastor-
nos cognoscitivos
gue supongan un
riesgo para la
conduccion.

No deben existir
trastornos
cataténicos, cambios
de personalidad
particularmente
agresivos, u otros
trastornos que
supongan un riesgo

para la seguridad vial.

No debe existir
esquizofrenia o
trastorno delirante.
Tampoco se admiten
otros trastornos
psicoéticos que
presenten incoheren-
cia o pérdida de la
capacidad asociativa,
ideas delirantes,
alucinaciones o
conducta violenta, o
que por alguna otra
razén impliquen
riesgo para la
seguridad vial.

No deben existir
trastornos graves del
estado de danimo que
conlleven alta
probabilidad de
conductas de riesgo
para la propia vida o
la de los demads.

No deben admitirse
aquellos casos que

supongan riesgo para

la seguridad vial.

Grupo 2:
Clases C,D, E

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

Cuando, excepcional-
mente, y con dictamen
favorable de un
neurdlogo o psiquiatra,
no impidan la obten-
cién o prorroga, el
periodo de vigencia del
permiso o licencia sera
como maximo de un
afo.

No deben existir
trastornos catatonicos,
cambios de personali-
dad particularmente
agresivos, u otros
trastornos que
supongan un riesgo
para la seguridad vial.

Cuando, excepcional-
mente, y con dictamen
favorable de un
psiquiatra o psicdlogo,
no impidan la obten-
cién o prorroga, el
periodo de vigencia del
permiso o licencia sera
como maximo de

un afo.

Cuando, excepcional-
mente, exista dictamen
de un psiquiatra o
psicoélogo favorable a la
obtencidén o prorroga,
se podra reducir el
periodo de vigencia

del permiso

o licencia segun
criterio facultativo.

Cuando, excepcional-
mente, exista dictamen
de un psiquiatra o
psicoélogo favorable a
la obtencidén o
prérroga, se podra
reducir el periodo de
vigencia del permiso o
licencia segun criterio
facultativo.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.

idem grupo 1.

idem grupo 1.
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10.6 Trastornos
del suefio de
origen no
respiratorio.

10.7 Trastornos
del control de
los impulsos.

10.8 Trastornos
de la personali-
dad.

10.9 Trastornos
del desarrollo
intelectual.

10.10 Trastornos
por déficit de
atenciény
comportami-
ento perturba-
dor.

No se admiten casos
de narcolepsia o
trastornos de
hipersomnias diurnas
de origen no
respiratorio, ya sean
primarias, relaciona-
das con otro
trastorno mental,
enfermedad médica
o inducidas por
sustancias. Tampoco
se admiten otros
trastornos del ritmo
circadiano que
supongan riesgo
para la actividad de
conducir. En los
casos de insomnio se
prestara especial
atencion a los
riesgos asociados al
posible consumo

de farmacos.

No se admiten casos de
trastornos explosivos
intermitentes u otros
cuya gravedad suponga
riesgo para la seguridad
vial.

No deben existir
trastornos graves de la
personalidad, en
particular aguellos que
se manifiesten en
conductas antisociales
con riesgo para la
seguridad de las
personas

No debe existir retraso
mental con cociente
intelectual inferior a 70.

En los casos de retraso
mental con cociente
intelectual entre 50 y 70,
se podra obtener o
prorrogar si el
interesado acompana
un dictamen favorable
de un psiquiatra o
psicodlogo.

No deben existir
trastornos por déficit de
atencion cuya gravedad
implique riesgo para la
conduccion. Tampoco
se admiten casos
moderados o graves de
trastorno disocial u otros
comportamientos
perturbadores
acompafados de

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

No debe existir retraso
mental con un cociente
intelectual inferior a 70.

No se admiten.

idem grupo 1.

Cuando, excepcional-
mente, exista dictamen
facultativo favorable a
la obtencién o
prorroga, se podra
reducir el periodo de
vigencia del permiso o
licencia segun criterio
facultativo.

Cuando, excepcional-
mente, exista dicta-
men de un psiquiatra
o psicologo favorable
a la obtencioén o
proérroga, se podra
reducir el periodo de
vigencia del permiso o
licencia segun criterio
facultativo.

Cuando, excepcional-
mente, exista dictamen
de un psiquiatra o
psicologo favorable a la
obtencidn o prérroga, se
podra reducir el periodo
de vigencia del permiso
o licencia segun criterio
facultativo.

No se admiten.

Cuando el dictamen
del psiquiatra o
psicélogo sea favora-
ble a la obtencién o
prérroga, se podran
establecer condiciones
restrictivas segun
criterio facultativo.

Cuando, excepcional-
mente, exista dictamen
de un psiquiatra o
psicologo favorable a la
obtencion o prérroga, se
podra reducir el periodo
de vigencia del permiso
o licencia segun criterio
facultativo.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

No se admiten.

No se admiten.

No se admiten.
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conductas agresivas o
violaciones graves de

10.11 Otros
trastornos
mentales no
incluidos en
apartados
anteriores.

normas cuya incidencia
en la seguridad vial sea
significativa.

No deben existir idem grupo 1.
trastornos disociativos,

adaptativos u otros

problemas objeto de

atencion clinica que

sean funcionalmente

incapacitantes para la

conduccion.

11. Trastornos relacionados con sustancias
Seran objeto de atencidén especial los trastornos de dependencia, abuso o trastornos inducidos por
cualquier tipo de sustancia. En los casos en que se presenten antecedentes de dependencia o abuso, se
podra obtener o prorrogar el permiso o licencia de conducciéon siempre que la situacién de dependencia
0 abuso se haya extinguido tras un periodo demostrado de abstinencia y no existan secuelas irreversibles
gue supongan riesgo para la seguridad vial. Para garantizar estos extremos se requerird un dictamen
favorable de un psiquiatra, de un psicdlogo, o de ambos, dependiendo del tipo de trastorno.

EXPLORACION

11.1 Abusos de
alcohol.

1.2 Dependen-
cia del alcohol.

1.3 Trastornos
inducidos por
alcohol.

Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccion ordinarios.

Grupo 1: Grupo 2:
Clases A, B, G

No se admite la
existencia de abuso
de alcohol ni
cualquier patron de
uso en el que el
sujeto no pueda
disociar conduccion
y consumo de
alcohol. Tampoco se
admiten casos de
antecedentes de
abuso en los que la
rehabilitacion no
esté debidamente
acreditada.

No se admite la
existencia de
dependencia de
alcohol. Tampoco se
admiten casos de
antecedentes de
dependencia en los
que la rehabilitacion
no esté debidamente
acreditada

No se admite la
existencia de
trastornos inducidos
por alcohol, tales

Clases C,D, E

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

Cuando exista idem grupo 1.
dictamen de un

psiquiatra o psicoélogo

favorable a la obtencion

0 prorroga, se podrd

reducir el periodo de

vigencia del permiso o

licencia segun criterio

facultativo.

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulaciéon en permiso o licencia sujetos a
condiciones restrictivas.

En los casos de existir idem grupo 1.
antecedentes de abuso

con informe favorable a

la obtencidén o

prérroga, se podra

reducir el periodo de

vigencia del permiso o

licencia segun criterio

facultativo.

En los casos de existir idem grupo 1.
antecedentes de

dependencia con

informe favorable a la

obtencién o prorroga,

se podra reducir el

periodo de vigencia

del permiso o licencia

segun criterio

facultativo.

En los casos de existir idem grupo 1.
antecedentes de

trastornos inducidos

por alcohol con
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nos inducidos por
alcohol, tales nos
inducidos por
alcohol, tales nos
inducidos por
alcohol, tales como
abstinencia, delirium,
demencia, trastornos
psicoticos u otros
gue supongan riesgo
para la seguridad vial.
Tampoco se admiten
casos de anteced-
entes de trastornos
inducidos por alcohol
enlos que la
rehabilitacion no esté
debidamente
acreditada.

11.4 Consumo No se admite el

habitual de consumo habitual

drogas y de sustancias que

medicamentos. comprometan la
aptitud para
conducir sin peligro,
ni el consumo
habitual de medica-
mentos que,
individualmente o
en conjunto,
produzcan efectos
adversos graves en
la capacidad para
conducir.

11.5 Abuso de No se admite el

drogas o abuso de drogas o

medicamentos. medicamentos. Si
existe antecedente
de abuso, la
rehabilitacion ha de
acreditarse debida-
mente.

No se admite la
11.6 Dependen- dependencia de drogas
cia de drogas y o medicamentos. Si
medicamentos existe antecedente de
dependencia, la
rehabilitacion ha de
acreditarse debida-
mente.

11.7 Trastornos No se admite delirium,
inducidos por demencia, alteraciones
drogas o perceptivas, trastornos
medicamentos. psicdticos u otros induci-
dos por drogas o medic-
amentos que supongan
riesgos para la seguridad
vial. Tampoco se admiten
casos de antecedentes
de trastor- nos inducidos
por drogas o medica-
mentos en los que la
rehabilitacion no esté
debidamente acreditada.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

informe favorable a la
obtencidon o prorroga,
se podra reducir el
periodo de vigencia
del permiso o licencia
segun criterio
facultativo.

Cuando, excepcional- No se admiten.

mente y con informe
médico favorable, el
medicamento o
medicamentos
indicados en (2) no
influya de manera
negativa en el
comportamiento vial
del interesado se
podra obtener o
prorrogar permiso o
licencia, reduciendo,
en su caso, el periodo
de vigencia segun
criterio facultativo.

En los casos de existir Idem grupo 1.
antecedentes de abuso
de drogas o medica-
mentos, con informe
favorable a la obtencion
0 prorroga, se podrd
reducir el periodo de
vigencia del permiso o
licencia segun criterio
facultativo.

En los casos de existir idem grupo 1.
antecedentes de depen-
dencia de drogas o
medicamentos, con in-
forme favorable a la
obtencion o prorroga, se
podra reducir el periodo
de vigencia del permiso o
licencia segun criterio
facultativo.

En los casos de existir idem grupo 1.
antecedentes de

trastornos mentales

inducidos por drogas o

medicamentos, con

informe favorable a la

obtencion o prérroga, se

podra reducir el periodo

de vigencia del permiso

o licencia segun criterio

facultativo.
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12. Aptitud perceptivo-motora

La exploracion de las aptitudes perceptivo-motoras se realizara a través de los predictores establecidos.
Cuando, segun criterio facultativo, mediante la entrevista inicial y/o a partir de los predictores utilizados,
se detecten indicios de deterioro aptitudinal que puedan incapacitar para conducir con seguridad, se
requerird la realizacion de exploracidn complementaria sistematizada para valorar el estado de las
funciones mentales que puedan estar influyendo en aquél. Incluso podra requerirse la realizacion de una
prueba practica de conduccion.

Con caracter general, el psicdlogo tendra en cuenta las posibilidades de compensacion de las posibles
deficiencias considerando la capacidad adaptativa del individuo.

EXPLORACION Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulaciéon en permiso o licencia sujetos a

condiciones restrictivas.

Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccién ordinarios.

Grupo 1:
Clases A, B, G

Grupo 2:
Clases C, D, E

12.1 Estimacion
del
movimiento.

12.2 Coordi-
nacién visomo-
tora.

12.3 Tiempo de
reacciones
multiples.

12.4 Inteligencia
practica.

No se admite
ninguna alteraciéon
que limite la
capacidad para
adecuarse con
seguridad a
situaciones de
trafico que requi-
eran estimaciones
de relaciones
espacio-temporales.

Alteraciones que
supongan la
incapacidad para
adaptarse adecu-
adamente al
mantenimiento de
trayectorias
establecidas.

No se admiten
alteraciones graves en
la capacidad de
discriminacién o en
los tiempos de
respuesta.

No se admiten casos
en los que la capaci-
dad de organizacion
espacial resulte
inadecuada para la
conduccion.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

Cuando, excepcional-
mente, no impidan la
obtencidn o prorroga,
se podra limitar la
velocidad maxima
segun criterio
facultativo.

Se podra autorizar la
conduccidén de un
vehiculo automatico,
previa evaluacion en
las correspondientes
pruebas practicas. En
los casos de obten-
cion, se tendra en
cuenta la capacidad
de aprendizaje
psicomotor. Se podran
establecer condiciones
restrictivas a criterio
facultativo.

Cuando, excepcional-
mente, no impidan la
obtencidén o prorroga,
se podra limitar la
velocidad maxima
segun criterio
facultativo.

No se admiten.

No se admiten.

idem grupo 1.

idem grupo 1.

No se admiten.
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13. Otras causas no especificadas

Cuando se dictamine la incapacidad para conducir por alguna causa no incluida en los apartados
anteriores, se requerira una justificacion particularmente detallada vy justificada con expresion del riesgo
evaluado y del deterioro funcional que a juicio del facultativo impide la conduccion.

Adaptaciones, restricciones y otras
limitaciones en personas, vehiculos o de
circulacién en permiso o licencia sujetos a
condiciones restrictivas.

EXPLORACION | Criterios de aptitud para obtener o prorrogar
permiso o licencia de conduccién ordinarios.

Grupo 1:
Clases A, B, G

Grupo 2:
Clases C, D, E

13.1 Otras
causas no
especificadas.

No se debe obtener
ni prorrogar permiso
o licencia de
conduccion a
ninguna persona
que padezca alguna
enfermedad o
deficiencia no
mencionada en los
apartados anteriores
que pueda suponer
una incapacidad
funcional que
comprometa la
seguridad vial al
conducir, excepto si
el interesado
acompafa un
dictamen facultativo
favorable. Igual
criterio se establece
para trasplantes de
o6rganos no incluidos
en el presente
anexo.

idem grupo 1.

Cuando no impidan la
obtencidén o prérroga
y los reconocimientos
periddicos a realizar
fueran por periodo
inferior al de vigencia
normal del permiso o
licencia, el periodo de
vigencia se fijara
segun criterio
facultativo.

idem grupo 1.
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CAPITULO N2 6: EXAMEN TEORICO

Este examen consiste en verificar los conocimientos tedricos adquiridos por los aspirantes en
cuanto a regulaciones del transito y en general a los conceptos tratados en la Capacitacion en
Seguridad Vial.

La Provincia de Santa Fe ha implementado este examen obligatorio bajo la modalidad
informatizada. Mediante una seleccion aleatoria sobre una base de preguntas, el sistema conforma
cada examen en tiempo real acorde a la Clase de licencia que se tramita.

De esta manera se garantiza la objetividad, tanto para los evaluados como para los evaluadores,
gue deben calificar todos esos exdmenes, ya que los resultados se obtienen del mismo sistema que
efectUa la puntuacidn obtenida automaticamente. Se eliminan de esta manera errores en la
correccion manual que en una correccidon manual pudieran existir.

El examinador responsable deberd instruir a cada solicitante en la metodologia de evaluacién y en
los criterios de aprobacion, que acorde a la reglamentacidn debe responder al menos el 90% de las
preguntas/consignas en forma correcta.

Objetivo
Determinar la metodologia para la realizacion del examen y comprobar los conocimientos tedricos
que posee el Solicitante.

Alcance
El presente procedimiento debe ser utilizado por el Examinador tedrico y es aplicable a todas las
personas que solicitan o renuevan la Licencia de Conducir, si corresponde.

Responsabilidades y requisitos de la funciéon

El Responsable del Examen Tedrico debe:

e Ser amable y cortés con el Solicitante.

¢ Secundario Completo.

¢ Conocer el mapa de procesos.

¢ Dominio de los Procedimientos Curso de Capacitacion en Seguridad Vial, Examen Teorico,
Examen Practico y Casos Especiales.

e Capacitacion exigida por la Provincia.

e Estar matriculado, registrado, en el sistema informatico de la provincia

Nota: Se deben mantener los registros de la capacitacion y formacion del personal.

Lugar de realizacién
Sala o Aula destinada a este fin. Equipado con PC’s conectadas al Sistema Informatico y con impresora.

Descripcién

Nota: El examen teodrico es obligatorio en los siguientes casos:

» Para los tipos de tramite Original, Ampliacion y Ampliacién con cambio de clase para todas las
clases.

* En el tipo de tramite Renovacidon con ampliacion, es obligatorio para las clases ampliadas.

» Si el tipo de tramite es Renovacién con ampliacion, y el tramite tiene cargado un antecedente de
otra provincia, es obligatorio el examen tedrico y practico.

* Obligatorio en Renovacién y Renovacion con Ampliacion para clases A (A.21, A2.2, A3, Ad)y
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para la clase D2.

Mayores de 65 afos.

Licencias caducas (cambio de datos no denunciados dentro de los 90 dias). No habra una

validacion automatica -por sistema- de esta situacion, por lo que quedarad a cargo del operador

este control.

» Los exdmenes tedricos se rinden por cada una de las clases incluidas en el tramite.

Para las clases A4, D3 y F, al ser clases vinculadas a otras, el solicitante no debera rendir los

exdmenes teodrico y practico, sino sdélo el correspondiente para la Clase asociada.

» Cuando el solicitante reprueba la primera o segunda vez un examen tedrico o practico para una
misma clase, debera esperar 10 dias corridos para volver a rendir la misma clase.

« Cuando el solicitante reprueba por tercera vez un examen tedrico o practico para una misma
clase, debe esperar 90 dias corridos para iniciar un nuevo trdmite que incluya la clase reprobada.

* En el caso que el solicitante rinda tres veces mal el examen tedrico o practico para una misma
clase, se le permite continuar con el resto de las clases incluidas en el trdmite, excepto que el
tramite incluya una sola clase, en cuyo caso se anula el tramite completo.

« En caso que el solicitante registre 2 o mas antecedentes de infracciones de transito por faltas por
faltas graves en el afo anterior a la fecha de vencimiento de la Licencia.

1. El Solicitante debe presentarse con su Documento de Identidad y la Planilla de Seguimiento del
Tramite (Ver modelo en Anexos A 3.6) donde conste la aprobacion del examen Psicofisico y la
participacion en el curso de Capacitacion en Seguridad Vial.

2. El Examinador debe cotejar la informacién de la Planilla con el Documento de ldentidad
presentado por el Solicitante y retener la Planilla de Seguimiento del Tramite mientras se desarrolle
el examen.

EXAMEN INFORMATIZADO

3. El Examinador debe verificar la/s Clase/s de Licencia/s que solicita el aspirante a los efecto de

crear el examen acorde a la Clase que corresponda. (Ver Referencias R6-1).

4. El Examinador debe dar las explicaciones correspondientes a la metodologia de evaluacién y
brindar detalles al Solicitante para la correcta realizacidon del examen.

5. El Examinador debe crear los usuarios en la plataforma que se brinde para la realizacion del
examen, con los datos personales en los campos destinados a esos fines y proceder a la seleccion
del examen tedrico.

6. El solicitante debe realizar el examen.

7. El examinador debe obtener el resultado del examen online.

Nota: El Examinador debe dilucidar toda duda que pueda surgir al aspirante sobre la forma de
realizacién del examen.

APROBADO el examen tedrico.

8. El Examinador debe imprimir la “Constancia de aprobacion del examen” que expide el sistema
informatico (Ver Anexos A 6.1).

9. El Examinador debe completar la Planilla de Seguimiento del Tramite con el resultado
APROBADO, firmar, sellar y adjuntar el Certificado Impreso.
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Nota: Si el Solicitante hubiese equivocado alguna de las respuestas el Examinador debe informar
al Solicitante las respuestas correctas y dilucidar las dudas que pudieran surgir.

10. El Examinador debe archivar el examen (en formato digital o impreso).

11. El Examinador debe entregar al Solicitante la Planilla de Seguimiento del Trdmite completa e
indicar que debe presentarse en el sector administrativo para gestionar el turno para realizar el
examen practico.

12. El Examinador debe entregar para su archivo, a la administracion del Centro, toda la
documentacion del Solicitante. Fin del procedimiento.

REPROBADO. Si no se aprueba el examen tedrico.
13. El Examinador debe imprimir la “Constancia de reprobacion del examen” que expide el sistema
informatico.

14. El Examinador debe informar al Solicitante el resultado REPROBADO, indicando las respuestas
que resultaron incorrectas, manifestando la opcidon correcta y dilucidar las dudas que pudieran
surgir.

15. El Examinador debe completar la Planilla de Seguimiento del Tramite con el resultado
REPROBADO, firmar, sellar y adjuntar el Certificado Impreso.

16. El Examinador debe entregar al Solicitante la Planilla de Seguimiento de Tramite e indicar que
se presente con ésta, en la administracion del Centro y solicitar un nuevo turno para realizar el

examen teodrico a partir de la fecha que lo habilite el sistema (ver Referencia R6-2).

17. El Examinador debe entregar para su archivo, a la administracion del Centro, toda la documentacion
del Solicitante.

18. Fin del procedimiento.
Nota: En todos los casos se debe evaluar teéricamente a los Solicitantes en no mas de 3 (tres)

oportunidades. Al tercer intento fallido, podrd requerirse una nueva entrevista con el Profesional
Médico del Centro quien podra evaluar las dificultades que la persona pudiera tener.
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Referencias.

R 6.1 Decreto Reglamentario de la Ley Provincial N2 13.133
Art 23

e. 4. Establecera asimismo los contenidos basicos sobre los que se basara el examen tedrico-practico
sobre deteccidn de fallas de los elementos de seguridad del vehiculo y de las funciones del equipamiento
y el instrumental. Este examen podrd ser suplido por la aprobacion del curso tedrico-practico de
educacion para la seguridad vial previsto en el inciso d. ultimo parrafo del presente articulo.

R 6.2 Decreto Reglamentario de la Ley Provincial N2 13.133
Art 23

€. ... Los aspirantes deberan obtener una calificacion promedio no menor al 90% para ser considerados
aptos para conducir. Los reprobados en los exdmenes no podran volver a rendirlos antes de los DIEZ (10)
dias. Los aspirantes que sean reprobados en tres (3) oportunidades perderan el derecho de continuar con
el tramite, no pudiendo iniciar nueva solicitud de licencia en igual o superior clase hasta pasados los
noventa (90) dias.
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Anexos.

A 6.1. Constancia de examen tedrico rendido con resultado Aprobado o Reprobado

[ Gﬂ: . MINISTERIO DE SEGURIDAD
| ety /) Agencia Provincial de Seguridad Vial

AMEMCLE PRTRNCIAL DE SPOLRI0D Wil

Constancia Examen Tedrico

La presente constancia certifica que el abajo firmante ha realizado el examen tedrico requerido para la obtencién yfo renovacion de
la Licencia de Conducir canforme a lo requerido por Ley Provincial N® 13,133, con el siguiente resultado:

Centrode habilitacion de conductores de  .....ooevveens

DATOS DEL 50U CITANTE
| Tipa de Documente DM || N det dOQUmMEntes = sesesransnann |
| Apelfida: verevansaranas || HOMBrE wexemssnnsnnnns |

DATOS DEL EXAMEN
|F¢d-du:m-1:u-os~m:5 || Examinador =-====ss=s=s=ssn |
| Clacte feencix B2 || Cant respusstas comectas: 12712 {100%) |
| Resultado: APROBADD |
El solicitante esth habifitsdo para rendic el exsmen prictica

Firma del Saficitants Firma iy sk del Examinador

Provincis de Santa Fe -25 de Mayo 2215 -CP. 3000 - Tel:0542-45 72510 484604849
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CAPITULO N2 7: EXAMEN PRACTICO

Este examen consiste en una evaluacioén integral del solicitante en relacion al control de aptitudes,
comportamientos e idoneidad para la circulaciéon en la via publica con la Clase de vehiculo para la
cual aspira obtener la Licencia.

En general serdn objeto de apreciacion y evaluacion, para todos los aspirantes, las operaciones que
se relacionan a continuacion, que deberdn ser efectuadas obligatoriamente en situaciones
normales de circulacion, con toda seguridad y con las precauciones necesarias.

Para el desarrollo de este examen se utilizard el/los Circuito/s habilitado/s por la APSV y que
cumpla/n con los requisitos minimos exigidos por la normativa e instructivos vigentes, tanto en
cuanto a la seguridad como en las especificaciones técnicas para poder dar cumplimiento a las
pruebas establecidas.

Durante el desarrollo de las pruebas, el examinador debera recibir del aspirante una impresion de
seguridad de sus conocimientos, aptitudes, habilidades y comportamientos en la conducccion,
dominio adecuado y utilizacidn responsable y segura del vehiculo y sus mandos, en el
cumplimiento de las normas y sefales reguladoras de la circulacidn, en el comportamiento vy
reacciones ante los diversos factores o circunstancias que intervienen en transito, en las actitudes
y comportamientos con respecto a los demds usuarios, y en su capacidad para adaptarse a las
distintas y cambiantes incidencias de la circulacion, con especial atencidon a la conductas de
prevencion y responsabilidad en la conduccidn.

Objetivo

El presente procedimiento establece la metodologia de realizacidon del examen practico con la
finalidad de comprobar la aptitud del aspirante, la idoneidad en la conduccidon del vehiculo en forma
segura, el conocimiento y respeto a la normativa vigente y la conciencia de ser parte de un sistema
en el cual es fundamental la interaccion responsable con los demas usuarios de la via publica.

Alcance
El presente procedimiento debe ser utilizado por el Examinador y es aplicable a todas las personas
que solicitan o renuevan la Licencia de Conducir.

Responsabilidades y requisitos de la funcién

El Responsable del Examen Practico debe:

e Ser amable y cortés con el Solicitante.

e Secundario Completo.

¢ Conocer el mapa de procesos.

¢ Dominio de los Procedimientos Curso de Capacitacion en Seguridad Vial, Examen Teorico,
Examen Practico y Casos Especiales.

» Capacitacion exigida por la Provincia.

e Estar matriculado, registrado, en el sistema informatico de la provincia.

Nota: Se deben mantener los registros de la capacitacion y formacion del personal.
Lugar de realizacién
Circuitos preparados y aprobados desde la APSV para llevar adelante la realizacion de las pruebas

predeterminadas en las planillas de evaluacién practica para las distintas Clases de Licencias. (Ver
Anexo A71y A 7.2).
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Descripcién
Nota: El examen tedrico es obligatorio en los siguientes casos:
« Para los tipos de tramite Original, Ampliacion y Ampliacion con cambio de clase para todas las
clases.
En el tipo de tramite Renovacion con ampliacion, es obligatorio para las clases ampliadas.
Si el tipo de tramite es Renovacidn con ampliacion, y el trdmite tiene cargado un antecedente de
otra provincia, es obligatorio el examen tedrico y practico.
Obligatorio en Renovacién y Renovacion con Ampliacion para clases A (A.21, A.2.2, A3, Ad)y
para la clase D2.
Mayores de 65 afos.
Licencias caducas (cambio de datos no denunciados dentro de los 90 dias). No habrd una
validacion automatica -por sistema- de esta situacidn, por lo que quedard a cargo del operador
este control.
e Los exdmenes practicos se rinden por cada una de las clases incluidas en el tramite, y acorde al
“Cuadro de clases con las subclases” (Ver Anexos A. 2.3.).
Para las clases A4, D3 y F, al ser clases vinculadas a otras, el solicitante no deberd rendir los
examenes tedrico y practico, sino para la Clase asociada.
» Cuando el solicitante reprueba la primera o segunda vez un examen tedrico o practico para una
misma clase, debera esperar 10 dias corridos para volver a rendir la misma clase.
» Cuando el solicitante reprueba por tercera vez un examen tedrico o practico para una misma
clase, debe esperar 90 dias corridos para iniciar un nuevo tramite que incluya la clase reprobada.
* En el caso que el solicitante rinda tres veces mal el examen tedrico o practico para una misma
clase, se le permite continuar con el resto de las clases incluidas en el tradmite, excepto que el
tradmite incluya una sola clase, en cuyo caso se anula el tramite completo.
* En caso que el solicitante registre 2 o mas antecedentes de infracciones de transito por faltas por
faltas graves en el afo anterior a la fecha de vencimiento de la Licencia.

1. El Solicitante debe presentarse con su Documento de Identidad y la Planilla de Seguimiento del
Tramite (Ver Anexo A 3.6) donde conste la aprobacion del Examen Tedrico.

2. El Examinador debe cotejar la informacion de la Planilla con el Documento de Identidad
presentado por el Solicitante y retener la Planilla de Seguimiento del Tramite mientras se desarrolle
el examen.

3. El Examinador debe comprobar que el Solicitante se presenta con el/los vehiculo/s que
responde/n a la/s clase/s de Licencia/s de Conducir solicitada (Ver Referencia R7-1, “Decreto
Reglamentario de la Ley Provincial de Transito N° 13.133, Art. 23. inciso e. 5.)”

4., El examinador toma la planilla acorde al/a los tipo/s de vehiculo/s que corresponda (Ver modelos
de Planilla para realizacion de examenes practicos A 7.3y A 7.4).

Nota: El Examinador debe tener en cuenta las siguientes consideraciones:

* En los casos de tramites que involucren las clases B2 y El, el examen se debe realizar con el
vehiculo y su correspondiente acoplado.

* En los casos de Licencia de conducir A4 debe rendir con la cilindrada del motovehiculo acorde
a la Clase de Licencia a la cual se encuentra asociada.

*« En casos de Licencia D3 debe realizarlo acorde al vehiculo para el cual solicita la Licencia.
(Ejemplo, patrullero con vehiculo particular, ambulancia con un vehiculo con mas de 8 plazas).

5. El Examinador debe verificar que el vehiculo en el cual se realizara el examen se encuentra en
condiciones legales para circular y cumplimenta los requisitos minimos de seguridad. A tal fin se
debe asentar en la planilla correspondiente (Ver Anexo A73 y A 74) el cumplimiento de los
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requisitos mencionados.

6. El Examinador debe explicar y brindar detalles al Solicitante sobre la forma de realizaciéon del
examen.

7. En caso de realizar el examen en una zona urbana, se debe identificar el vehiculo con un cartel en
la parte trasera y una baliza de color amarilla intermitente sobre el techo. (Ver Anexo A7-3).

8. El Solicitante debe realizar el examen (Ver Referencia R7-1, inciso a.6.2).

Nota: El Examinador debe atender y dilucidar los requerimientos y dudas que pudieran surgir
por parte del Solicitante durante la realizacion del examen.

9. El Examinador debe evaluar al Solicitante de acuerdo a las pruebas especificas de planilla que
corresponde segun la/s Clase/s de Licencia de Conducir solicitada/s y completa el cédigo que
obtiene luego de cada ejecucion. (Ver Anexo A7-2).

APROBADO el examen practico. Resultado mayor o igual al minimo exigido.

* El Examinador debe sumar los codigos obtenidos en el examen, corroborar el puntaje con minimo
de aprobacion exigido y completar con el Resultado en el espacio destinado a tal fin en la Planilla
de Evaluacidn del examen practico vy, en la Planilla de Seguimiento del Tradmite con APROBADO,
firmarlas y colocar el sello de identificacion.

* El Examinador debe entregar al Solicitante la Planilla de Seguimiento del Tramite e indicar que el
paso a seguir.

¢ El Examinador debe retener la Planilla de Evaluacion del examen practico para su posterior
entrega al sector administrativo, para su archivo conjuntamente a la documentacién del Solicitante
para conformar el legajo.

NO APROBADO. Si no se aprueba el examen practico. Resultado menor al minimo exigido.
¢ El Examinador debe completar la Planilla de Evaluacion del examen practico y la Planilla de
Seguimiento del Tramite con REPROBADO, firmarlas y colocar el sello de identificacion.

¢ El Examinador debe entregar al Solicitante la Planilla de Seguimiento del Tramite e indicar que se
presente con esta, a la administracion del Centro y solicitar un turno para realizar nuevamente el
examen (Ver Referencia R6-2 del Procedimiento N¢ 6 Examen Tedrico o incluirlo nuevamente en
este cap.).

¢ El Examinador debe retener la Planilla de Evaluacion del examen practico para su posterior
entrega al sector administrativo, para su archivo conjuntamente a la documentacion del Solicitante.

Nota: Causas inmediatas de REPROBADO.

* No respetar las luces del seméaforo.

* Violar o desobedecer cualquier regla de transito.
* Negarse a seguir instrucciones del Examinador.

» Mostrar incapacidad de controlar el vehiculo.

* Cualquier accidn que resulte peligrosa.

* No utilizar los sistemas de seguridad.
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Referencias..

R 7.1. Decreto Reglamentario de la Ley Provincial de Transito N2 13133
ARTICULO 232

e. 4. Establecera asimismo los contenidos basicos sobre los que se basara el examen tedrico-practico
sobre deteccidn de fallas de los elementos de seguridad del vehiculo y de las funciones del equipamiento
y el instrumental. Este examen podrd ser suplido por la aprobacion del curso tedrico-practico de
educacion para la seguridad vial previsto en el inciso d) ultimo parrafo del presente articulo.

e. 5. El examen de aptitud conductiva debera realizarse en un vehiculo correspondiente a la clase de
licencia solicitada, que ademads cumpla con todas las prescripciones legales de seguridad vy
documentacion. La prueba de conduccion debera realizarse en un predio o circuito de prueba cerrado,
y en circuito urbano de bajo o medio riesgo que delimite la autoridad municipal o comunal que otorga la
licencia, con autorizacion de la Agencia Provincial de Seguridad Vial.

Deberd el aspirante demostrar aptitud e idoneidad conductivas realizando como minimo las siguientes
maniobras:

e Poner en marcha el motor y avanzar el vehiculo en linea recta y con angulos.

e Simulaciéon de adelanto a otro automotor.

* Giros a la derecha e izquierda ante sefales luminosas vy fijas.

« Formas de circular antes, durante y después de cada encrucijada de calle, bifurcaciones, puentes y
pasos a nivel.

e Cumplir las sefales fijas o luminosas establecidas.

e Controlar las demarcaciones que fija la calzada.

e Destreza y capacidad del conductor mediante maniobras de zig zag a velocidad moderada.

e Efectuar marcha atras en linea recta y con angulos.

¢ Reaccidn ante la orden de maniobras imprevistas.

e Conocimiento de las formas de circulacion y estacionamiento mediante uso de los dispositivos de
seguridad.

e Detencidn y arrangque en pendientes.

Los simuladores de manejo se irdn incorporando en los plazos que determine la Agencia Provincial de
Seguridad Vial como complementarios de la pruebas de idoneidad conduccioén. Los equipos electrénicos
para la realizacion de pruebas, deberdn estar registrados y certificados por la Agencia Provincial de
Seguridad Vial y/o por el organismo que ésta designe, e inscripta la empresa proveedora en el Registro
de Proveedores de la Provincia.

i. En caso de renovacion de Licencia de Conducir, si el solicitante registrase dos (2) o mas antecedentes
de infracciones de transito por faltas graves en el afio anterior a la fecha de vencimiento de la licencia,
deberd realizar nuevamente la totalidad de los exdmenes establecidos en el inciso e) del presente
articulo

R 7.2. Decreto Reglamentario de la Ley Provincial de Transito N2 13133
ARTICULO 232,

........ Los aspirantes deberan obtener una calificacion promedio no menor al 90% para ser considerados
aptos para conducir. Los reprobados en los exdmenes no podran volver a rendirlos antes de los DIEZ (10)
dias. Los aspirantes que sean reprobados en tres (3) oportunidades perderan el derecho de continuar
con el tramite, no pudiendo iniciar nueva solicitud de licencia en igual o superior clase hasta pasados los
noventa (90) dias.......
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Anexos.

Anexo A 7.1.
Ejemplo de circuito cerrado con los requerimientos minimos. Para ver especificaciones
y alternativas de modelos, ver Manual de Procedimientos para habilitacion de Centros.

%\/\

Fuente: Manual de Procedimientos para el otorgamiento de Licencias de Conducir - UTN
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Referencias.

Senalizacién vertical

CONCEPTO

CEDA EL PASO

LIMITE DE VELOCIDAD MAXIMA

NO ESTACIONAR

PROXIMIDAD DE SEMAFORO

CRUCE DE PEATONES

CURVA (comun)

PROHIBIDO ADELANTAR

INICIO DE DOBLE CIRCULACION

PROHIBICION DE CIRCULAR

(bicicletas)

LIMITE DE VELOCIDAD MINIMA

CRUCE FERROVIARIO

PROHIBICION DE CIRCULAR

(camiones)

PARE

ANIMALES SUELTOS (vaca)

ATENCION

CURVA (comun)

ROTONDA

ENCRUCIJADA

Se pierde la prioridad de paso que se tenia por
regla general, no siendo necesario detener la
marcha asegurando el paso prioritario
correspondiente.

Es el maximo de velocidad que se puede
circular por el tramo indicado.

Prohibe el estacionamiento de vehiculos.

Advierte la proximidad de una interseccion
semaforizada.

Proximidad de un cruce peatonal.

Indica la proximidad de una curva en la
direccion de la flecha.

Se prohibe el sobrepaso.

Circulacion en ambos sentidos.

Prohibicién de circulacion.

No se puede circular por la via donde esta la
sefal a velocidad menor a la indicada.

Advierte la proximidad de un cruce ferroviario
a nivel.

Prohibiciéon de circulacion.

Indica la obligacion de detener totalmente la

marcha antes de la encrucijada.

Alerta sobre un mensaje especial.

Indica la proximidad de una curva en la
direccion de la flecha.

Proximidad de una rotonda.

Cruce de caminos.

0o PpORcdeP 006

4

AR 4R 4

SIGNIFICADO CONFORMACION FiSICA
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CONCEPTO SIGNIFICADO CONFORMACION FiSICA

NINOS Indica que en la zona pueden aparecer
imprevistamente nifos.

ESTACIONAMIENTO Indi_ca la existencia de un estacionamiento
vehicular.

CONTRAMANO Indica que la via en la cual se encuentra posee
sentido de circulacion opuesto, imposibilita ingresar.

ESTACIONAMIENTO PERMITIDO Permite estacionar sobre la via indicada. e

Senalizacién horizontal

CONCEPTO SIGNIFICADO CONFORMACION FIiSICA

Ancho: 10 a 30 cm.
Color blanco.

LINEA DISCONTINUA Indica que en la zona pueden aparecer
imprevistamente nifios.

LINEA DOBLE Permite estacionar sobre la via indicada. Ancho: 10 a 30 cm.
CONTINUA AMARILLA Color amarillo.
CRUCE FERROVIARIO aAi}/\jcz[te la proximidad de un cruce ferroviario

Figura de una “X” sobre la calzada
cuyos extremos estan separados 2,40
m.y 6,00 m. en linea transversal y
longitudinal respectivamente debiendo
ser su espesor de 0.40 metros, con las
letras “F” y “C” en los dngulos izquierdo
y derecho de la “X” de una altura (cada
letra) de .90 m. 5,00 m. antes y
después de la figura se colocara una
linea transversal de detencién

Senalizacion luminosa

CONCEPTO SIGNIFICADO CONFORMACION FIiSICA

SEMAFORO Dispositivo de control que asigna en forma Semaforo vertical, de color externo

alternativa el derecho de paso o no. amarillo. Luces ubicadas de la siguiente
forma: abajo: luz verde, al medio:

amarilla y arriba luz de color rojo.

Debe contar con un mecanismo elec-
tromecanico o electrénico que programa
y acciona los cambios de luces.

Fuente: Manual de Procedimientos para el otorgamiento de Licencias de Conducir - UTN
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Anexo A 7.2.
Ejemplos de circuito cerrado con los requerimientos minimos para Clases A.

Elementos exigidos:

¢ Pavimentado y sin desniveles.

* Sefalizacién horizontal permanente, incluyendo las lineas de stop y sector de comprobaciones.
e Conos y vallas para armado de la estructura.

e Dispositivo fijo de equilibrio (punto C de los graficos).

a. Modelo 1
25,00
5, 50
3,50
2,50
SALIDA 2
A of
9,_ ..
-t
] X
8 . =
o
—_ I' L1
-~
2 —_
<«
/ g o
=
—_ k w 8
gl e ~ &
| W T -y
o L]
& S
L)
7 &
(=]
\ 3
\ ol
2
w
\‘Qﬁ;ﬁ
LLEGADA
9,00 3,50 6,00 3,50 3,50

Nota: Las medidas estdn expresadas en metros.

Referencias

Salida. Punto de partida de la evaluacion.

A. Prueba zig-zag.

B. Sector de giros en el orden establecido acorde a la numeracion.
C. Prueba de equilibrio.

D. Giro cerrado.

E. Equilibrio entre vallas.

F. Velocidad.

Llegada. Linea de stop.
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b. Modelo 2
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5 (rueda grande)

&
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Nota: Las medidas estan expresadas en metros.

Referencias

Salida. Punto de partida de la evaluacion.
A. Prueba zig-zag.

B. Zig-zag con equilibrio entre conos.

C. Prueba de equilibrio.

D. Giro cerrado.

E. Equilibrio entre vallas.

F. Velocidad.

Llegada. Linea de stop..
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Codigo
P-EP-OI

A 7.3. Planilla de control de las condiciones legales y de seguridad del vehiculo y Planilla de Evaluacidon

del examen practico - Clase A.

Datos personales D del vehiculo
Apellidos y nombres del solicitante: -
Tipo y Numero de Documento: Edad: Tipo de vehiculo:
Clasefs de Licenciasolictadars: [ | | L | ML [ |  oominio:
Fecha: | | - | - | | | Marca:

Clases A (Todas)

(Altas y Renovaciones con o sin Licencia en Vigencia)

Primera Etapa - Circuito de pruebas: Altas y Renovaciones con o sin Licencia en Vigencia.

/i - Requisitos legales del vehiculo

Si No Cadigo \
C Cédula del vehiculo Eliminatorio )
Pdliza de seguro Eliminatorio
\_ Recibo de ultima patente pago Eliminatorio )
2 - Elementos de Seguridad Si No Cadigo
Luces de giro en perfecto funcionamiento Eliminatorio
Luces de posicion, bajas y altas en funcionamiento Eliminatorio
Luz de freno Eliminatorio
Espejo retrovisores Eliminatorio
Chapas patente Eliminatorio
Casco homologado Eliminatorio
Prueba Codigo
3 - Comprobaciones previas. 3
4 - Coordinacién acelerador-embrague-freno. Posicion en la calzada y utilizacion del carril adecuado. 3
5 - Tiempos de Reaccion normales. 3
6 - Arrangue y desplazamiento en linea recta y luego circular sobre una franja de anchura limitada. 1
7 - Respeto semaforo. 3
8 - Indicacion de giros con luces. 1
9 - Comportamiento ante un cruce ferroviario. 1
10 - Reconocimiento de sefiales verticales y horizontales. 3
11 - Circulacién en zig-zag con conos, 3
12 - Fi | 1
13 - Comportamiento en rotonda. 1
14 - Simulacién de adel iento. 3
15 - Equilibrio transportando a ofra persona. 1
Sub Total
Nota: El aprobado se alcanza con 25 o mas puntos,
Segunda Etapa - Zona Urbana: Renovaciones con Licencia en Vigencia.
/_ Prueba Cédigo \
{16 - Dominio del vehiculo y sus mandos. 3 )
17 - Desarrollo de velocidad acorde a la via. 1
18 - Distancia segura con el vehiculo que lo antecede. 3
19 - Adelantamiento a otro vehiculo en forma adecuada. 1
20 - Comportamiento adecuado al ser adel jo por otro vehiculo. 1
21 - Desarrollo de velocidad precautoria ante cruce peatonal, hospital o blecimiento educativo. 3
22 - Reconocimienio de sefiales verticales, horizontales yfo I, 3
23 - Comportamiento en | iones. 3
24 - Sefialamiento de giros. 1
25 - Tiempos de reaccién normales. 3
26 - Incorporacion a la via. 1
27 - Conserva la derecha. 1
28 - Utilizacion de los espejos refrovisores. 1
29 - Realizacién correcta de giro a la izquierda (ruta o via muy transitada) 3 J
Sub Total 4

Nota: El aprobado se alcanza con 26 o mas puntos.

Obser i

Resultado: (APROBADO ) (NO APROBADO )

Este formulario debe conservarse por un tiempo minimo de cinco (5) afios.

Firma y sello del examinador
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Instrucciones para completar la Planilla de Examen Practico Clases A

El Examinador debe completar la Planilla de Examen Practico de la forma que se detalla a continuacion:
. Completar con los datos personales del solicitante.

. Completar con los datos del vehiculo con el que se realizara el examen practico, el cual debe ser de la
cilindrada -acorde a la Clase solicitada.

. Los puntos 1y 2 de la primera etapa se deben completar marcando en el casillero correspondiente de
acuerdo al cumplimiento, o no, del requisito. El incumplimiento de alguno de estos items impide la
realizacion del examen. Es decir, con un vehiculo que no cumple con estas exigencias, no es factible
realizar el examen practico.

. Marcar en el casillero de la Planilla de Examen Practico, SI o NO segun corresponda.
Requisitos legales del vehiculo. El incumplimiento de alguno de estos requisitos es ELIMINATORIO.

. Marcar en el casillero de la Planilla de Examen Practico, SI o NO segun corresponda. Elementos de
Seguridad. El incumplimiento de alguno de estos requisitos es ELIMINATORIO.

. Los puntos 3 al 15 de la primera etapa y 16 al 29 de la segunda se deben completar transcribiendo el
numero de cdédigo otorgado a cada prueba, siempre que esta haya sido realizada en forma satisfactoria,
de lo contrario no se asignara ningun valor a la misma.

. Finalizadas las pruebas, se procedera a realizar la sumatoria, la que debe ser para la PRIMERA ETAPA
de 25 o0 mas puntos y para la SEGUNDA ETAPA de 26 o mas puntos, si correspondiera la realizacion de
la segunda, para resultar APROBADO.

A continuacion se describen las pruebas especificas, las cuales una vez evaluadas, el examinador debe
volcar en el casillero en blanco que se encuentra contiguo al Cédigo de cada prueba:

a. El mismo Cdédigo en caso que la prueba sea superada satisfactoriamente

b. Un guidn si la prueba no es superada.

PRIMERA ETAPA. En circuito cerrado.

« Comprobaciones previas.

El examinador comprobara si el aspirante sabe verificar, el estado de los neumaticos, el funcionamiento
de las luces, los indicadores de giro, se valorara si el aspirante efectua las comprobaciones necesarias y
si se pone correctamente el casco.

Prueba de dominio del motovehiculo: La prueba consiste simplemente en ubicar la moto en un
rectdngulo, para después, ubicarla marcha atrds en otro rectdangulo perpendicular. La moto debe estar
apagada y el conductor caminando a un lado de la misma. La prueba corrobora si el conductor es capaz
de controlar y manejar el peso de la moto. Si alguna rueda se sale de los rectdngulos, se considerara
motivo de falta. (Ver especificaciones de esta Prueba en Anexo A. 7 2.1).

« Coordinacién acelerador-embrague-freno. Posicidn en la calzada y utilizacién del carril adecuado.
Requerir al Solicitante el arranque del motor y que inicie la marcha, observar el desempefio en un
desplazamiento corto, corroborando que la misma no se realice en forma intempestiva, con tironeo o
sacudidas. Observar la coordinaciéon del movimiento de la pedalera de cambio y freno, palanca de freno,
pufo de aceleracion y palanca de embrague. Comprobar que circula por el espacio delimitado, y sin
invadir las aceras, ni circular por las banquinas.

¢ Tiempos de Reaccidn normales.
Observar detalladamente si los tiempos de reaccién del Solicitante son normales u observa un
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desempefo sospechoso que pueda poner en riesgo la seguridad del Solicitante y de terceros.

Nota: En el caso de dudas, solicitar inmediatamente una interconsulta con el profesional de salud
mental quién determinara su aptitud.

e Arranque y desplazamiento en linea recta y luego circular sobre una franja de anchura limitada.
Observar al Solicitante en un desplazamiento rectilineo del vehiculo en una recta de por lo menos 80
metros de manera libre. A continuacion partiendo de la posicion inicial, el aspirante realizara la siguiente
maniobra que consistira en circular a velocidad reducida y uniforme, en primera relacion de marcha, por
una franja de anchura y longitud limitadas, sin salirse de ella ni perder el equilibrio. (Ver especificaciones
de esta Prueba en A. 7.2. |).

¢ Respeto semaforo.

Observar que el aspirante interprete las seflales luminosas, aun en semaforos complejos que incluyan
flechas luminosas. Observar que el solicitante no detenga la marcha sin necesidad, y reanude la marcha
ante un semaforo en verde o amarillo intermitente, obstaculizando. Evaluar que el aspirante no emprenda
el cruce de un semaforo en luz amarilla fija desde el inicio del

movimiento, pudiendo detenerse en condiciones de seguridad.

¢ Indicacién de giros con luces.
Verificar si el Solicitante anuncia sus maniobras con las luces de giros, encendiéndola a una distancia
suficiente antes del giro.

¢ Comportamiento ante un cruce ferroviario.
Evaluar si el Solicitante cruza un paso a nivel en forma segura, disminuyendo la velocidad hasta detener
el vehiculo, observando detenidamente a ambos lados, etc.

¢ Reconocimiento de sefales verticales y horizontales.
Se evaluara el reconocimiento de sefales por parte del Solicitante durante todo el recorrido del circuito.

¢ Circulacién en zig-zag con conos.

Evaluar la capacidad conductiva del Solicitante colocando conos (entre 6 u 8 conos) separados a una
distancia suficiente para permitir el paso del motovehiculo en la que se va a realizar la prueba. Realizar el
recorrido de ida y vuelta. (Ver especificaciones de esta Prueba en Anexo A. 7.2. 1]).

¢ Frenado.

Colocar 4 o 5 conos uno al lado del otro, requerir al Solicitante que tome velocidad desde una distancia
de 50 0 60 metros y realice el frenado llegando a los conos. Observar si el Solicitante realiza la maniobra
con el freno delantero y trasero a la vez.

¢ Comportamiento en rotonda.
Evaluar el estricto cumplimiento de las prioridades establecidas para las rotondas.

* Simulaciéon de adelantamiento.
Evaluar si realiza el adelantamiento por la izquierda o por la derecha segun lo que corresponda. Observar
si la maniobra es anunciada. Si el adelantamiento es realizado a la velocidad adecuada. Si reconoce las

prohibiciones de adelantamiento dadas por la sefalizacion.

¢ Equilibrio transportando a otra persona.
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SEGUNDA ETAPA. En circuito cerrado.

¢ Dominio del vehiculo y sus mandos.

Durante toda la prueba de circulacion se observard y valorard también la soltura del aspirante en el
dominio del vehiculo y el manejo correcto de todos sus mandos simples o coordinados, con una atencion
distribuida al cumplimiento de las normas de circulacidn en las circunstancias del trafico existentes, para
incorporarse a la circulacion y mantenerse en ella con total seguridad.

e Desarrollo de velocidad acorde a la via.

Determinar la forma en que el aspirante se integra al transito existente, si el Solicitante desarrolla una
velocidad adecuada al carril por el que va circulando sin entorpecer el desarrollo del normal flujo vehicu-
lar. Evaluar si respeta las velocidades minimas y maximas indicadas para esa via.

» Distancia segura con el vehiculo que lo antecede.

Verificar si el conductor mantiene una distancia segura con el vehiculo que lo antecede (regla de los 2
segundos) y si conserva una distancia o separacion lateral suficiente con los vehiculos que, en su caso,
circulen de forma paralela al suyo. Igualmente serdn objeto de valoracion las distancias de seguridad a
mantener con respecto a los peatones, animales, vehiculos inmovilizados

y obstaculos.

¢ Adelantamiento a otro vehiculo en forma adecuada.

Observar la posicidon desde la que se inicia esta maniobra Evaluar si realiza el adelantamiento por la
izquierda o por la derecha segun lo que corresponda. Observar si la maniobra es anunciada. Si el adelan-
tamiento es realizado a la velocidad adecuada. Si reconoce las prohibiciones de

adelantamiento dadas por la sefalizacidn especifica.

* Comportamiento adecuado al ser adelantado por otro vehiculo.

Verificar si cuando otro vehiculo demuestra intenciones de pasarlo anuncia adecuadamente con las luces
de giro si puede o no realizar la maniobra. Observar si cuando se esta realizando el sobrepaso se cifie al
borde derecho de la calzada para facilitar la visidon y la maniobra del otro conductor.

¢ Desarrollo de velocidad precautoria ante cruce peatonal, hospital o establecimiento educativo.
Guiar al Solicitante hacia una zona donde se encuentre un hospital, un centro asistencial o un establec-
imiento educativo a los efectos de determinar si respeta la velocidad maxima indicada para esos lugares.

* Reconocimiento de sefales verticales, horizontales y/o luminosas.
Evaluar el reconocimiento y respeto de sefales.

e Comportamiento en Intersecciones.

Observar si mantiene la posicion correcta al acercarse a una la interseccioén a la velocidad necesaria para
no obstaculizar ni entorpecer el transito, observando hacia adelante, hacia atras y lateral o transversal-
mente. De existir peatones, se valorara si se les cede el paso o no y la forma de hacerlo.

¢ Senalamiento de giros.

Observar si se anuncia adecuada y anticipadamente las maniobras de giro. Verificar la posicion utilizada
para efectuar el giro sin cortar ni abrir excesivamente la trayectoria y utilizando la parte de la calzada que
corresponda a su sentido de circulacion, al ritmo y velocidad que requiera el transito existente y obser-
vando la distancia y velocidad de los vehiculos que se aproximen y puedan incidir en la propia trayecto-
ria.
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» Tiempos de reaccién normales.
Observar detalladamente si los tiempos de reaccion del Solicitante son normales u observa un desem-
pefo sospechoso que pueda poner en riesgo la seguridad del Solicitante y de terceros.

Nota: En el caso de dudas, solicitar inmediatamente una interconsulta con el profesional de salud
mental quién determinara su aptitud.

* Incorporacion a la via.
Observar que el Solicitante cumpla con la prioridad establecida en el lugar al ingresar a otra via.

e Conserva la derecha.

Evaluar si el Solicitante circulando en una via de mas de un carril conserva la derecha. En los casos en que
sea necesario el abandono del carril derecho se debera verificar si realiza la correspondiente sefali-
zacion.

¢ Utilizacion de los espejos retrovisores.
Evaluar el correcto uso de los espejos por parte del Solicitante al circular y realizar distintas maniobras.

* Realizacién correcta de giro a la izquierda (ruta o via muy transitada).

Evaluar al Solicitante ante la requisitoria de doblar a la izquierda sobre una ruta, verificar si acata la
sefalizacion existente. Comprobar que la persona observe por los espejos retrovisores, coloque la luz de
giro hacia la derecha a una distancia prudente, se detenga en la banquina, coloque la luz de giro izqui-
erda, observe nuevamente los espejos retrovisores para comprobar si viene algun vehiculo y proceda a
realizar el giro hacia la izquierda.
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A 7.3.1. Comprobaciones previas

"Sjw 08°L

Maniobrabilidad “sin encender el motor.”

(La prueba se realiza con el solicitante
de nia al eostada dal matovehiculo v sa

2,50 mts.

1,80 mts.

Maniobrabilidad “sin encender el motor”
(La prueba se realiza con el solicitante de pie al costado del motovehiculo, y se aprueba cuando no toque
los laterales del espacio contenedor).

Referencias:
1. Con el motovehiculo detenido y sin encender el motor.
2. Avanzar el linea recta hasta este punto.
3. Desde el punto y hasta el 4 llevar el motovehiculo hacia atras.
4. Emprender el avace hasta el punto 5.
5. Fin de la prueba.

A 7.3.2. Especificaciones para la prueba zig-zag.

El aspirante efectuard, a velocidad reducida, giros a derecha e izquierda alternativamente sorte-
ando los conos, sin salirse de la zona delimitada y sin arrollar, desplazar o derribar ningdn cono. La
maniobra se iniciard por la derecha del primero, segun grafico. Las distancias estan expresadas en
metros. (Ver Anexo A-7.2 Modelo T o Modelo 2 la prueba indicada en referencias como A.)

A 7.3.3. Especificaciones para la prueba circular sobre una franja de anchura limitada.

Partiendo de la posicidn inicial, el aspirante realizarad esta maniobra que consistira en circular a velocidad
reducida y uniforme, en primera relacion de marcha, por una franja de anchura y longitud limitadas, sin

salirse de ella ni perder el equilibrio.

La franja estard delimitada a ambos lados por cualquier sistema que permita detectar la salida de la
misma. Por ejemplo vallas, sogas a una altura media. (Ver Anexo A 7.2. Modelo 1 o Modelo 2 la
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Planilla de control de las condiciones legales y de seguridad del vehiculo y Planilla de Evaluacién del
examen practico: Clases B1, B2, C, D1, D2, D3, E1, E2, G1, G2 y F (si corresponde).

Datos personales Datos del vehiculo
Apellidos y nombres del solicitante: ]

Tipo y Nimero de Documento: Edad: Tipo de vehiculo:
Clase/s de Licenciasolicitada’s:| | | L] | ML [ |  Dominio:

Fecho: [ [ I [ W [ T ] Marca:

Clases B1, B2, C, D1, D2, D3, E1, E2, G1,G2 y F (Si corresponde)
(E2, G1 y G2 podran realizarlo con un vehiculo perteneciente a la Clase C)
(Altas y Renovaciones con o sin Licencia en vigencia)

Primera Etapa - Circuito de pruebas: Altas y Renovaciones con o sin Licencia en Vigencia.

/l - Requisitos legales del vehiculo si No Godigo \

Tarjeta verde, azul o autorizada por Escribano Eliminatorio

Péliza de seguro Eliminatorio

Recibo de ultima patente pago Eliminatorio

Revision técnica obligatoria Eliminatorio

2 - Elementos de Seguridad Si No Cadigo
Luces de giro en perfecto funcionamiento Eliminatorio  \

Luces de posicién, bajas y altas en funcionamiento Eliminatorio

Luces de freno Eliminatorio

Espejos retrovisores Eliminatorio

Chapas patente Eliminatorio

Cinturones de seguridad Eliminatorio

Balizas normalizadas Eliminatorio

Vehiculo de Adaptaciéon Especial (solo clase F) Eliminatorio

Prueba Cadigo
3 - Comprobaciones previas. 1
4 - Coordinacién acelerador-embrague. Recorrido seguro. 3
5 - Tiempos de Reaccién normales. 3
6 - Arranque y desplazamiento en linea recta en ambas direcciones, 1
7 - Cambio de sentido de marcha utilizando velocidades hacia adelante y atras, en espacio limitado. 3
8 - Respeto del semafaro. 3
9 - Indicacién de giros con luces. 1
10 - Comportamiento ante un cruce ferroviario. 1
11 - Reconocimiento de sefiales verticales y horizontales 3
12 - Estacionamiento paralelo al corddn. 1
13 - Estacionamiento a 45° en retroceso. 1
14 - Comportamiento en rotonda. 1
Sub Total 4

Nota: El aprobado se alcanza con 20 o mas puntos
Segunda Etapa - Zona Urbana: Renovaciones con Licencia en Vigencia.

ya Prueba Cadigo N\

[ 15 - Incorporacién al sistema de transito 3
16 - Tiempos de reacciéh normales 3
17 - Desarrollo de velocidad acorde a la via. 1
18 - Distancia segura con el vehiculo que lo antecede. 3
19 - Adelantamiento a otro vehiculo en forma adecuada. 3
20 - Comportamiento adecuado al ser adelantado por otro vehiculo. 3
21 - Desarrollo de velocidad precautoria ante cruce peatonal, hospital o establecimiento educativo. 3
22 - Reconocimiento de sefiales verticales, horizontales y/o luminosas. 3
23 - Sefalamiento de giros. 1
24 - Comportamiento en intersecciones. 3
25 - Conserva la derecha. 1
26 - Cambios de marcha a velocidad correcta. 1
27 - Realizacién correcta de giro a la izquierda (ruta o via muy transitada). 3 J
] Sub Total -/
Nota: El aprobado se alcanza con 29 o més puntos.
Obser
Resultado: (APROBADO ) (NO APROBADO )
Este formulario debe conservarse por un tiempo minimo de cinco (5) afios. Firma y sello del examinador
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Descripcién para el llenado de las Planillas de Examen Practico

El Examinador debe completar la Planilla de Examen Practico de la forma que se detalla a continuacion:
. Completar con los datos personales del solicitante.

. Completar con los datos del vehiculo con el que se realizara el examen practico, el cual debe ser acorde
a la Clase solicitada.

. Los puntos 1y 2 de la primera etapa se deben completar marcando en el casillero correspondiente de
acuerdo al cumplimiento, o no, del requisito. El incumplimiento de alguno de estos items impide la
realizacion del examen. Es decir, con un vehiculo que no cumple con estas exigencias, no es factible
realizar el examen practico.

. Marcar en el casillero de la Planilla de Examen Practico, SI o NO segun corresponda.
El incumplimiento de alguno de estos requisitos es ELIMINATORIO.

Nota: Para evaluaciones en la Segunda Etapa (zona urbana) con aspirantes “sin licencia” o con “licencia
vencida” es OBLIGATORIO identificar el vehiculo con balizas moviles. (Ver especificaciones en A 7.3.).

. Los puntos 3 al 14 de la primera etapa y 15 al 27 de la segunda se deben completar transcribiendo el
numero de cdédigo otorgado a cada prueba, siempre que esta haya sido realizada en forma satisfactoria,
de lo contrario no se asignard ningun valor a la misma.

. Finalizadas las pruebas, se procedera a realizar la sumatoria, la que debe ser para la PRIMERA ETAPA
de 20 o0 mas puntos y para la SEGUNDA ETAPA de 29 o mas puntos, para resultar APROBADO.

A continuacidon se describen las pruebas especificas, las cuales una vez evaluadas, el examinador debe
volcar en el casillero en blanco que se encuentra contiguo al Cédigo de cada prueba:

a. El mismo Cddigo en caso que la prueba sea superada satisfactoriamente

b. Un guidn si la prueba no es superada.

PRIMERA ETAPA

¢ Comprobaciones previas.

El examinador comprobara si el aspirante sabe verificar, el estado de los neumaticos, el funcionamiento
de las luces, los indicadores de giro, se valorara si el aspirante efectua las comprobaciones necesarias y
si, en su caso, realiza correctamente la regulacidon oportuna del asiento y los espejos retrovisores interior
y exteriores, para que pueda desempefarse comodamente y con seguridad, si la posicion corporal
adoptada es adecuada vy si ha controlado el cierre de las puertas y si se pone correctamente el cinturén
de seguridad y en el caso de ser necesario realiza el ajuste correspondiente. Se pueden realizar algunas
preguntas respecto a la presidon de neumaticos, informacion basica que brinda el tablero, etc.

¢ Coordinacién acelerador-embrague. Recorrido seguro.

Requerir al Solicitante que emprenda la marcha, corroborando que la misma no se realice en forma
intempestiva o con tironeo. Observar la coordinacion del movimiento de los pedales de aceleracion y
embrague. Se valorard que el espirante observe a su alrededor en la medida que avance, y no esté
pendiente de los movimientos en el interior del habitaculo, ademas que la marcha sea con suavidad pero
segura.

* Tiempos de Reaccién normales.
Observar detalladamente si los tiempos de reaccion del Solicitante son normales u observa un
desemperio sospechoso que puede poner en riesgo la seguridad del mismo Solicitante y/o de terceros.

Dando ordenes precisas y claras, avaluar el tiempo en que acata la instruccion.

Nota: En el caso de dudas, se debera solicitar inmediatamente una interconsulta con el profesional de

108



Manual de Procedimientos para gestion de Licencias de Conducir /\PSV Codigo
Capitulo N2 7: Examen Practico. Fecha: P-EP-O01

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

salud mental quien determinard su aprobacion.

¢ Arranque y desplazamiento en linea recta en ambas direcciones.

Observar al Solicitante en un desplazamiento rectilineo del vehiculo en una recta de por lo menos 80
metros hacia delante debiéndose colocar las tres primeras marchas. Habiendo circulado por un carril de
una calzada simulada, detendra el vehiculo y emprendera el recorrido marcha atras.

La marcha atras se hara siguiendo un régimen uniforme de marcha, dejando el vehiculo sensiblemente
centrado en el carril de circulacion. No debera tocar la demarcacion horizontal, derribar, tocar o emular
los elementos que se utilicen para delimitar el carril, o subirse al corddn,si lo hubiere.

*« Cambio de sentido de la marcha utilizando las velocidades hacia adelante y hacia atras,

en espacio limitado.

El aspirante, entrando por la derecha en el sentido de la marcha en una calle simulada sin salida, una vez
en el interior del espacio delimitado girara a la izquierda para, posteriormente, al no poder salir, realizar
un movimiento marcha atras y otro hacia adelante para salir por la derecha y en sentido contrario al de
entrada.

Al realizar la maniobra no se deberd, con ninguna de las ruedas, subir al corddn o forzarlo, ni efectuar mas
de un movimiento hacia atras, ni derribar, golpear, empujar, rozar o tocar el cono.

La calle debera simularse o delimitarse mediante conos. (Ver especificaciones de esta prueba en A. 7 3.1.)

* Respeto del semaforo.
Valorar el comportamiento del aspirante respecto a esta senal luminosa. Observar la ubicaciéon que
adopta en relacidon a la linea de stop y los diferentes carriles, si el circuito lo admite.

¢ Indicacién de giros con luces.
Verificar si el Solicitante anuncia sus maniobras con las luces de giros, encendiéndola a una distancia
suficiente antes de realizar el giro.

¢ Comportamiento ante un cruce ferroviario.
Evaluar si el conductor cruza un paso a nivel en forma segura, disminuyendo la velocidad hasta detener
el vehiculo, observando detenidamente a ambos lados, etc.

¢ Reconocimiento de sefales verticales y horizontales.
Se evaluard el reconocimiento de sefales por parte del Solicitante durante todo el recorrido del circuito.

* Estacionamiento paralelo al cordén.

Realizar la prueba de estacionamiento paralelo al corddn en un espacio demarcado por vallas moviles
dejando una distancia de 1,20 metros desde la parte trasera del vehiculo hasta la valla colocada, encon-
trandose a tope la parte delantera del rodado con la otra valla. Controlar que el Solicitante retire su
vehiculo de entre las vallas sin voltearlas y luego realice el ingreso del mismo, finalizando la maniobra a
no mas de 0,30 metros del corddn. Verificar que durante esta prueba, el Solicitante encienda las sefales
luminicas correspondientes. (Ver especificaciones de esta prueba en A 7.3. 11.)

Nota: Si el Solicitante tuviera dificultad para estacionar su vehiculo, se le permitird recomenzar la
maniobra hasta un maximo 2 (dos) intentos.

¢ Estacionamiento a 452 en retroceso. (puede incluirse a 909)
Constatar que el Solicitante realice la maniobra en retroceso en forma regular, constante, recta y colo-

cando la sefalizacién luminica correspondiente. (Ver especificaciones de esta prueba en A 7.3. II).

¢ Comportamiento en rotonda.
Evaluar el estricto cumplimiento de las prioridades establecidas para las rotondas.
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SEGUNDA ETAPA. En circuito cerrado.

¢ Incorporacion al sistema de transito.

Al iniciar esta segunda etapa, debe evaluarse la incorporacion a la circulacion, la observacion del transito
existente, sefalizacidon y ejecucion de la maniobra. Se valorard si el aspirante utiliza los espejos
retrovisores, asi como si realiza la sefalizacion de la maniobra de forma adecuada, clara y con antelacion
suficiente y si el arranque es sin sacudidas o a saltos y sin calar el motor.

eTiempos de reaccion normales.
Observar detalladamente si los tiempos de reaccién del Solicitante son normales u observa un
desempeio sospechoso que pueda poner en riesgo la seguridad del Solicitante y de terceros.

Nota: En el caso de dudas, solicitar inmediatamente una interconsulta con el profesional de salud
mental quién determinara su aptitud.

e Desarrollo de velocidad acorde a la via.

Determinar si el Solicitante desarrolla una velocidad adecuada al carril por el que va circulando sin entor-
pecer el desarrollo del normal flujo vehicular. Evaluar si respeta las velocidades minimas y maximas
indicadas para esa via. Durante la progresidn normal serdn objeto de comprobacion y valoracion las
aptitudes, habilidades y comportamientos del aspirante para dar respuesta a las distintas y cambiantes
situaciones que se presenten en la circulacidn, la via, las condiciones existentes y la sefializacién, como
asi también las indicaciones del examinador.

* Distancia segura con el vehiculo que lo antecede.

Verificar si el Solicitante mantiene una distancia segura con el vehiculo que lo antecede.

Se valorara si el aspirante sabe guardar, en funcidn de la velocidad a que se circule y las condiciones de
la via, o metereoldgicas o ambientales existentes, con el vehiculo que le precede la distancia de seguri-
dad adecuada, y si conserva una distancia o separacion lateral suficiente con los vehiculos que, en su
caso, circulen de forma paralela al suyo. Igualmente serdn objeto de valoracidon las distancias de seguri-
dad a mantener con respecto a los peatones, animales,

vehiculos inmovilizados y obstaculos en general.

¢ Adelantamiento a otro vehiculo en forma adecuada.

Cuando se efectue un adelantamiento se observara la posicion desde la que se inicia esta maniobra, la
valoracion que el aspirante haga, previa observacion de las circunstancias, del lugar, de la sefalizacion y
del transito, asi como la forma de anunciar correctamente la maniobra, ejecutarla reglamentariamente
con rapidez, espacio, por el lugar adecuado y de finalizarla.

* Comportamiento adecuado al ser adelantado por otro vehiculo.

Verificar si cuando otro vehiculo demuestra intenciones de pasarlo, el Solicitante anuncia adecuada-
mente con las luces de giro, si el otro conductor, puede o no realizar la maniobra.

Observar si cuando se esta realizando el sobrepaso se cifie al borde derecho de la calzada conservando
la velocidad o incluso disminuyéndola, para facilitar la visidén y la maniobra del otro conductor.

e Desarrollo de velocidad precautoria ante cruce peatonal, hospital o establecimiento educativo.
Observar la actitud del Solicitante hacia una zona donde se encuentre un hospital, un centro asistencial
o un establecimiento educativo a los efectos de determinar si respeta la velocidad maxima indicada para
esos lugares.

* Reconocimiento de sefales verticales, horizontales y/o luminosas.

Evaluar el reconocimiento de sefales tanto verticales como horizontales. El evaluador deberd corroborar
qgue reconoce y respeta cada una de ellas en funcion del trayecto recorrido.
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e Sefialamiento de giros.
Durante toda la prueba, observar si anuncia adecuada y anticipadamente las maniobras de giro con la
sefal luminosa correspondiente.

e Comportamiento en intersecciones

Se valorard la forma en que el aspirante se aproxima a una interseccion, aplicando, en su caso, las reglas
de seguridad, preseleccionando el carril adecuado para alcanzar la posicion de entrada correcta,
manteniendo esta posicidon a una velocidad que le permita controlar el vehiculo en el momento en que
se acceda a la posicion de entrada y observando tanto las caracteristicas de la interseccion como su
sefalizacion y la densidad del transito existente.

En el supuesto de que existan personas utilizando los pasos para peatones, se valorara si se les cede el
paso o no y la forma de hacerlo.

¢ Conserva la derecha.
Evaluar si el Solicitante circulando en una via de mas de un carril conserva la derecha. En los casos en que
sea necesario el abandono del carril derecho se debera verificar si realiza la correspondiente sefalizacion.

e Cambios de marcha a velocidad correcta.
Observar que el Solicitante efectue los cambios de marcha a las velocidades correspondientes. Verificar
que el tipo de velocidad utilizada esté acorde la marcha.

¢ Realizacidon correcta de giro a la izquierda (ruta o via muy transitada).

Evaluar al Solicitante ante la requisitoria de doblar a la izquierda sobre una ruta, verificar si acata la
sefalizacion existente. Comprobar que el Solicitante observe por los espejos retrovisores, coloque la luz
de giro hacia la derecha a una distancia prudente, se detenga en la banquina, coloque la luz de giro
izquierda, observe nuevamente los espejos retrovisores para comprobar si viene algun vehiculo y
proceda a realizar el giro hacia la izquierda.

A 7.3. Identificacion del vehiculo con baliza movil
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A 7.3.l. Especificaciones para la prueba Cambio de sentido de la marcha utilizando las
velocidades hacia adelante y hacia atras, en espacio limitado.

| 75% diametro giro vehiculo |

10 minimo

A 7.3.1l. Especificaciones para la prueba Estacionamiento paralelo al cordén y a 45¢2.

Estacionamiento paralelo al corddn.

110,30

1

| vez y media longitud vehiculo |
I I
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Estacionamiento a 45¢

2 veces longitud vehiculo

longitud vehiculo |

Estacionamiento a 90¢

2 veces longitud vehiculo

longitud vehiculo |
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CAPITULO 8: EMISION Y ENTREGA DE LA LICENCIA DE CONDUCIR

Objetivo
Establecer la metodologia que permita culminar con el trdmite de otorgamiento de Licencias de
Conducir, registrando foto y firma de los Solicitantes e impresidn de la misma.

Alcance

El presente procedimiento debe ser utilizado por el area administrativa de los Centros de
Habilitacion de Conductores y es aplicable a todas las personas que iniciaron un tramite
relacionado a Licencia de conducir.

Responsabilidades y requisitos de la funcién
* Ser amable y cortés con el solicitante.
e Tener usuario y contrasefa vigentes de acceso al Sistema Informatico con el rol adecuado asignado.
¢ Conocer el funcionamiento del sistema. Tener un puesto de trabajo con una camara digital y un
pad de firmas conectados. Conocer los requisitos obligatorios de los archivos digitales a adjuntar
para foto y firma. Acceso a la Impresora.
* Indicar al solicitante las proximas actividades que debe desarrollar, acorde al movimiento que se
tramita.
e Contar con la siguiente capacitacion:

- Secundario completo.

- Conocimiento del “Mapa de Procesos” de este Manual.

- Dominio completo de los procedimientos: “Emisiéon y entrega de las Licencia de Conducir.

Descripcién del contenido

1. El Solicitante se presenta en el puesto de Registracién de Foto y Firma con su Documento de
Identidad, la Planilla de Seguimiento del Tramite con las instancias tramitadas y cumplimentadas y
la Solicitud de Licencia de Conducir.

Nota: La registracion de foto y firma puede realizarse en cualquier orden y en cualquier etapa
del trdmite, siempre antes de la impresion de la Licencia.

2. El Responsable administrativo debe cotejar la informacion de la Planilla de Solicitud de Licencia de
Conducir y la de la Planilla de Seguimiento del Tramite con el Documento de Identidad presentado
por el Solicitante.

3. El Responsable administrativo debe corroborar que en el sistema informatico exista de un tramite
vigente (en estado “Generado” o “Aprobado”) para las clases solicitadas en la planilla de Solicitud
de Licencia de Conducir.

Nota: En caso de no verificarse lo anterior no se puede continuar con la atencion.

Fin del procedimiento.

4. El Responsable administrativo que opera el puesto de foto y firma digitales, accede al tramite
vigente, para proceder a la registracion de la Foto y Firma digitales.

5. El Responsable administrativo procede a la registracion de la foto; para ello captura la foto del
solicitante utilizando la cAmara conectada al puesto de trabajo (la foto debe ser tomada de frente),
verifica en el sistema la foto obtenida en el recuadro para imagen de la foto, la centra si es necesario
y si estd ok confirma la registracion de la foto en el sistema.
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6. El Responsable administrativo procede a la registracion de la firma; para ello captura la firma del
solicitante con el pad conectado al puesto de trabajo, verifica en el sistema la firma obtenida en el
recuadro para imagen de la firma, la centra si es necesario y si estd ok confirma la registracion de la
firma en el sistema.

7. El Responsable administrativo, una vez que registrd la Foto y Firma, debe devolver al solicitante
toda la documentacién e indicarle cdémo continda el tramite, dependiendo si le resta cumplir
requisitos o se encuentra en condiciones de solicitar la impresion.

El solicitante requiere la impresion de Licencia

8. El Responsable de impresion verifica que consten rubricados los contenidos de la planilla de
seguimiento de tramite, e ingresa al sistema informatico para verificar que el tramite esta en condiciones
de ser impreso.

9. El responsable verifica que el trdmite se encuentre en estado “Aprobado” en el sistema
informatico, o procede a “Aprobarlo” (estado necesario para la emision de la licencia).

Nota: Tener en cuenta que el solicitante puede aprobar vy finalizar el tramite sélo para algunas
clases de licencias con las cuales cuente con las etapas obligatorias cumplimentadas. En este caso,
para el resto de las clases no aprobadas, el solicitante deberd iniciar un tramite nuevo.

10. Si el sistema por medio de alguna validacién no puede aprobar el tramite para algunas o todas
las clases solicitadas, el Responsable administrativo debe indicar el motivo al solicitante.

Nota: Si el solicitante desea rendir para alguna clase y no logra aprobar, el Responsable administrativo
debe devolverle la documentacion e instruirlo del paso faltante para su aprobacion. Fin del procedimiento.

11. Si el solicitante tiene todas las clases incluidas en el tramite aprobado, o desea igualmente continuar
con el trdmite aprobado aunque no pueda incluir en la licencia algunas clases, el Responsable
administrativo verifica el correcto cumplimiento de todos los pasos requeridos para la emisidon de la
licencia en la Planilla de Seguimiento del Trdmite, que debe incluir al menos una clase.

Emisiéon y Entrega de Licencias
12. El Responsable administrativo procede a la emisidn de la licencia utilizando el sistema instalado
y vigente para tal fin, y selecciona la opcién “Emitir Licencia”.

13. El sistema muestra una vista previa de la licencia, donde el Responsable administrativo debe
verificar con el solicitante si todos sus datos son correctos.

Existe/n dato/s incorrecto/s

14. En el caso que haya un dato incorrecto, se debe abandonar este procedimiento y realizar la
Modificacion de Datos Personales, para luego retomar este procedimiento en el punto 9, ya que al
modificar datos el sistema vuelve el tramite a estado “Generado”.

No existe/n dato/s incorrecto/s

15. El solicitante da la conformidad de los datos incluidos en la licencia, el Responsable Administra-
tivo debe imprimir la Licencia, verificar su correcta impresion, tomar el niumero de insumo utilizado
(blanco o plastico de licencia) y cargar dicho numero en el sistema, utilizando el lector de cdédigo
de barras. Por gestion de Insumos ver Capitulo 9 “Casos Especiales” Caso 4.

16. El responsable debe oprimir el botén “Emitir Licencia” para informar al sistema nacional la
emision de la misma y cerrar o finalizar el tradmite pasando a estado “Emitido” en el sistema.
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17. El responsable debe imprimir el recibo que se visualiza en el sistema y que contiene los datos de
la licencia otorgada, incluyendo las clases, fecha de otorgamiento, fecha de vencimiento e insumo
utilizado.

18. El Responsable administrativo entrega el recibo al solicitante, el cual posee la leyenda
“IMPORTANTE: VERIFIQUE SUS DATOS en la LICENCIA NACIONAL DE CONDUCIR antes de firmar
este recibo e informe cualquier dato personal erréneo. De no hacerlo, tendrd que esperar el tiempo
administrativo necesario para solucionar la inconsistencia. Si informa el error que pasados 30 dias,
tendrd que generar y pagar otra boleta de pago de CENAT.”

El solicitante detecta dato/s incorrecto/s dentro del dia de la emisién.

19. El operador debe proceder a Reabrir el Tramite, éste pasa automdaticamente a estado
“Aprobado” (permitiendo modificar, si correspondiese, los datos de la persona) y la licencia y el
insumo pasan a estado “Anulado”.

20. El operador debe corregir los datos, y vuelve al punto 12 de este procedimiento Emisiéon y
Entrega de Licencias.

El solicitante detecta dato/s incorrecto/s entre el dia posterior y los 30 dias de la emisidn.
21. El Responsable del centro debe pedir la anulacion o reapertura del tramite a la mesa de ayuda
de la APSV para que la misma haga el reporte correspondiente a la ANSV.

22. El responsable aguarda confirmacion de la posibilidad de reapertura del tradmite y vuelve al
punto 12.

El solicitante detecta dato/s incorrecto/s posterior a los 30 dias de la emisidn.

23. El responsable debe informar al solicitante que soélo puede hacer un nuevo tramite.

El solicitante debe emitir y abonar otra boleta de pago, con un nuevo CENAT.

No existen errores detectados

24. El solicitante rubrica el recibo dando su conformidad y el Responsable administrativo debe
adjuntar dicho recibo firmado en el legajo del solicitante. Para Principiantes ver Capitulo 9 “Casos
especiales!” - Principiante.

25. El solicitante se retira del centro con la licencia otorgada e impresa.

26. Fin del procedimiento.
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Anexos.

| % ' GSF‘ MINISTERIO DE SEGURIDAD
[ Agencia Provincial de Seguridad Vial
.............. T NN e RRPRR R | b L Lo b L
En el dia de la fecha, recibi del centro de otorgamiento .............. R
la licencia nacional de conducir, correspondiente al tramite nro. 311, segin el siguiente
detalle:
DM ssaaesaas
Apellido e Mombre — ceeceerenen
Clases B.2
Otargamiento 26-05-2015 Vio. 26-05-2020
Mro. de insumo utilizado 111000207
Firma

IMPORTANTE: VERIFIQUE 5US DATOS en la LICENCIA NACIONAL DE CONDUCIR antes de firmar este recibo e
informe cualguier dato personal erroneo. De no hacerlo, tendrd que esperar el tiempo administrativo
necesario para solucionar la inconsistencia. 5i informa el error pasados 30 dias, tendra que generar y pagar
otra boleta de pago CeMAT.
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CAPITULO 9: CASOS ESPECIALES

Objetivo
Describir algunos casos no contempladas en las generalidades.

Alcance

El presente procedimiento debe ser utilizado por el drea administrativa de los Centros de Habilitacién
de Conductores y es aplicable a todas las personas que presenten alguna de las excepciones incluidas
en los casos que se describen.
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Caso 1: Principiantes

- A los solicitantes principiantes de licencias Clase B se les debe entregar junto con la licencia de
conducir, dos (2) carteles de "PRINCIPIANTE" para que los adhieran a los vidrios parabrisas y luneta
del vehiculo a conducir. Esta identificacion deber llevarse durante los primeros seis (6) meses.
Durante el mismo lapso, ademas, los principiantes no podran conducir por rutas, autovias
y/0 autopistas.

- Para gestion de carteles “Principiantes” ver caso 4 de este capitulo “Casos Especiales”.

PRINCIPIANTE

Y SequridadVial () e oo

Freudencg de i
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Caso 2: Extranjeros

A. Turistas:

-S i cuentan con licencia de conducir vigente de su pais de origen, no requieren tramitar la licencia
de conducir en la Provincia. Deben circular con la licencia de conducir de su pais y con el pasaporte,
vigentes.

B. Residentes precarios o temporarios: La licencia de conducir sélo puede ser otorgada por el
tiempo maximo de permanencia en el pais, previa acreditacion de:

Requisitos:

- Documento personal (pasaporte y/o cédula)

- Certificado de Residencia precaria o Resolucion de condicion migratoria emitida por la
Direccion Nacional de Migraciones.

- Certificado de vecindad o de domicilio en la localidad otorgante, en caso de no constar este dato
en el Certificado o Resolucidn del punto anterior.

- Cursos y examenes psicofisico, tedrico y practico, segun correspondiere.

C. Residentes temporarios o permanentes con DNI:

Se debera otorgar en las mismas condiciones a las establecidas para los solicitantes nacionales,
excepto el caso del residente temporario con DNI, cuya licencia de conducir sélo se podra otorgar
por el tiempo maximo de autorizacion de residencia en el pais.

D. Diplomaticos:

Se deberd otorgar conforme las disposiciones establecidos por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de la Nacion.
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Caso 3: Duplicados

1. Duplicados: Se detallan los requisitos:
- El solicitante debe poseer Licencia Unica de Conducir en estado “vigente”.

NOTA: No puede otorgarse un duplicado como tramite por primera vez en el Sistema Nacional.
- Denuncia policial de robo o extravio de la Licencia Unica de Conducir.
- Documento de identidad.

Nota: En caso de robo o extravio del DNI, la denuncia policial debe incluir este dato, y ademas
debe presentar constancia de inicio de tramite de duplicado de DNI.

- Examen Psicofisico, si la Licencia Unica de Conducir fue otorgada con fecha mayor a 1 afio.
2. Duplicados por cambio de datos: (por cambio de domicilio, por ejemplo), se detallan los requisitos:

- El solicitante debe poseer Licencia Unica de Conducir en estado “vigente”.
- Documento de identidad.
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Caso 4: Gestidn de Insumos

- La gestion de pedidos de insumos y carteles de principiantes la realiza cada Centro de Licencias
en forma directa ante la Agencia Nacional de Seguridad Vial.

- Por primera vez, para registro ante ANSV, cada Centro de Habilitacion de Conductores debe

completar la Planilla DL-RINSU7 con sus datos y enviarla por email a
insumos@seguridadvial.gov.ar, con copia a licenciadeconducir@santafe.gov.ar
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Modelo de planilla DL-RINSU7

Cidga:
CL-RINGLT
Feviidn 1
[R] Rezist o d=Commctos CEL
CONTACTOS DEL CENTRO DE LICENCIAS
Envar poremaila imumos @s=gurdedvmlgovar
Fouincm
Municipio - Cemtmo de Licencins
DeTOS DEL _
EL Do micilio
Tel=fornos
Ermmil
RES FO G2 & pellido y Nombre
BLE Tal&fano Calular
d=l CEL
Ermail
Mo mbre y & pallido Tel=fo na Calular y Email
OTROS
CONTACTOS
d=l CEL
OBSERV

Para la gestion de cada nuevo pedido de insumos cada Centro debe completar la Planilla DL-RINSU1-V3
y enviarla por email a insumos@seguridadvial.gov.ar, con copia a licenciadeconducir@santafe.gov.ar
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Modelo de planilla DL-RINSU1-V3- Solicitud de Insumos.

Cod igen:
DL-RIMSLL
Fewk idn:3
[R] Rezisto d=Solicitud d= Insumos
SOLICITUD de INSUMOS
Envarporemaila imumos @seguridadvial govar
Provincim Prowinci
flunici pio Mun icipio
DaToS bmicilio Domiciliode entregs de bos ins umos
DELCEL | Usimrio solicitamnt= de=l CEL Mo mbre ¢ 4 pelide de quien ko solic i
T=l=bro d= Commcto delCELy celulr particulardelquien ko solic in
Ermail delCELomlgune perzome Eferene del mema
Cantfdad ds I I rd lo AfFnaE 20
Fechn: CoMmpletar kit mm"::'s bl 2 cormpletar

INDICAR CANTIDADES SOLICITADAS DE:

FORMULARIOS CEMAT - 240 compdtetor &) posee CEUAT ketrdvnkn

BLAMCOS f PLASTICOS DE LICERC 185 rodoe covrasponciortas
FECIDO ! o

DELCEL | ROLLOS DELIMPIEES pam 2= bm POA0 | - M0somplrtor pove SR D07

C& RTELES DE PRIMCI P NTES

FOLLETOS DE EDLCACKI MYIAL - Cursoon Line - T et Alumno it 1-

I 3=4:-H I I fotm nm.: Corfecciond:

I Factum AC4 RS Nm. |

Blancos de= Lic= ncies del el
Far bm mlte e | 51 PALIC : Bt an Sk LIC:
almm f r ReziEtmd =n
'NTEHNDI CEMAT Mro. | del ul
A
Faohd J i Il Bolags Qrg 0,
Iw‘d‘:‘ prarCa e gl Bedha: Marnorated i i

Ahay -Oracdanhackam| da Hekn b da andu dr v & e wrea d e Trambia

IMPORTANTE: Debera remitir la solicitud de insumos cuando posean stock para emitir Licencias por el
término de 30 dias o mas.
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CAPITULO 10: CONVENIOS MARCO

Objetivo
Establecer la metodologia para firma de Convenios en el marco del Sistema de otorgamiento de
Licencias de Conducir y que garantizan el normal desempefio acorde a la Normativa vigente.

Alcance
El presente procedimiento debe ser utilizado por la APSV y todo Municipio o Comuna de la Provincia

(como centro o localidad adherida).

Descripcién
Los Convenios que se utilizan en el Sistema de Licencias de Conducir son:

¢ Convenio de autorizacion para funcionar como Centro de habilitacion de conductores. (Ver Anexos
AT0.D

1. Culminado el Procedimiento N21 “Certificacion de Centros de Habilitacion de conductores”, con
resolucion favorable.

2. Se firman cuatro ejemplares.

« Convenio para firmar entre el Municipio/Comuna gque funciona como Centro de Habilitacion de
Conductores y las Localidades adheridas. (Ver Anexos A 10 .2)

1. Cada Localidad de la Provincia de Santa Fe que no funciona como Centro de Habilitacion de
Conductores, debe firmar este convenio con alguna localidad Centro.

2. Se firman tres ejemplares y se distribuyen: APSV, Centro de Habilitacién y Municipalidad/
Comuna.
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Anexos.
SANTA FE P57
APSV, Fioas[E
AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL 7
CONVENIO DE AUTORIZACION PARA FUNCIONAR
COMO CENTRO DE HABILITACION DE CONDUCTORES.

En la ciudad de Santa Fe, a los dias del mes de de 20... , entre
la PROVINCIA DE SANTA FE, representada en este acto por el titular de la AGENCIA
PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL, Sr............... en uso de las facultades conferidas por
el articulo 7 inciso 4° de la Ley Provincial N° 13.133; y LA MUNICIPALIDAD de ......... ,
representado en este acto por su INTENDENTE Sr.......... , acuerdan en celebrar el presente
convenio:

PRIMERA: AUTORIZACION PROVINCIAL. La AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD
VIAL, en su caracter de autoridad de aplicacion de la Ley de Transito N° 13.133, y del
Decreto Provincial N°.............. , autoriza a la MUNICIPALIDAD de ...............ccoco et , a
funcionar como Centro de Habilitacion de Conductores, segun las especificaciones que se
detallan en los articulos siguientes:

SEGUNDA: LA CERTIFICACION NACIONAL DE LOS CENTROS. La MUNICIPALIDAD
debera también certificar su funcionamiento como Centro ante la AGENCIA NACIONAL DE
SEGURIDAD VIAL de acuerdo a los requisitos especificos establecidos por dicho organismo
nacional. A tal efecto, y cumplimentados los recaudos exigidos se dictara el acto
administrativo pertinente de Certificacion, el que sera notificado a AGENCIA PROVINCIAL DE
SEGURIDAD VIAL, autorizando a la MUNICIPALIDAD para que a través del mismo proceda
a emitir la Licencia Nacional de Conducir en conformidad con la normativa vigente.-------------—-

TERCERA: CENTRO DE HABILITACION DE CONDUCTORES. La MUNICIPALIDAD
de..........................a través de su Centro de Habilitacién de Conductores sera responsable
de la recepcion y control de documentacion personal de todo aspirante a una licencia de
conducir, de la consulta, ingreso y almacenamiento de datos en el sistema informatico de
gestion provincial; de la comprobacion de la aptitud e idoneidad de los solicitantes; y de la
emisién y entrega final de la Licencia Nacional de Conducir , a todos los habitantes con
domicilio real en dicha Localidad o en las Localidades adheridas o que adhieran a futuro al

Centro, todo ello de conformidad a lo establecido en la Ley Provincial N° 13.133, en el
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Anexos.

APSV, | ST (csF

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

ANEXO |

CONTRATO DE COMODATO DE KIT TECNOLOGICO PARA LA IMPLEMENTACION DE
LA LICENCIA UNICA NACIONAL DE CONDUCIR

Entre la AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL, en adelante denominada “LA APSV”,
representada en este acto por su titular, Sr. ............. , en calidad de COMODANTE, y la
MUNICIPALIDAD............... , representada en este acto por su Intendente, Sr. ................ , en calidad
de COMODATARIO, ambos acuerdan suscribir el presente contrato de comodato sujeto a las

siguientes clausulas:

PRIMERA: EI COMODANTE entrega en comodato al COMODATARIO, y este acepta, un kit
tecnolégico, cuyas caracteristicas especiales se detallan en el Anexo “A” del presente contrato, todos
en perfecto estado de conservacién y funcicnamiento, los que seran instalados y utilizados Unica y
exclusivamente en los Centros de Habilitacién de Conductores/Centro de Emisién de Licencias de
Conducir, en cumplimiento del Convenio suscripto entre la Provincia de Santa Fe y el Ministerio del
Interior y Transporte de la Nacién tendiente a la implementacién en la Provincia de Santa Fe, de la
Licencia Unica Nacional de Conducir.-

SEGUNDA: El COMODATARIO, debera utilizar los bienes cedidos en comodato, unicamente para el
destino plasmado en las disposiciones del presente, quedando terminantemente prohibido su
utilizacién para otros fines que no sean los convenidos la Clausula Primera del presente. La violacidon
de ésta clausula por parte del COMODATARIO, habilita al COMODANTE a exigir la restitucion

inmediata de los bienes entregados, con mas la reparacién de los dafios y perjuicios causados.-

TERCERA: Tanto la APSV como la ANSV, por si o a través de terceros, se encuentran facultados
para realizar revisiones y/o auditorias en los Centros de Licencias destinatario del Kit tecnolégico, a los

fines de verificar el correcto uso y destino de los bienes cedidos en comodato.-

CUARTA: El COMODATARIO esta obligado a poner toda diligencia en la conservaciéon de los bienes
cedidos, siendo responsable de todo deterioro que este sufra por su culpa, la de terceros, o la de los
agentes de los Centros de Emisién de Licencias y por accidente, caso fortuito o fuerza mayor, salvo

cuando alguno de los supuestos previstos en esta clausula fueran producidos por el accionar del
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A 10.2. Convenios entre Centro de Habilitacién de Conductores y Localidades adheridas.

En la Ciudad de ................. , de la Provincia de Santa Fe, a los ......... dias del mes de ............ de... , entre
la Municipalidad de .......ccccecueneee. , representada en este acto por su Intendente Sr. ... y la Comuna
A€ o , representada en este acto por su Presidente Comunal Sr......ccecvvveiieececececcieienen, , suscriben

el presente convenio de adhesiéon para la emision de la Licencia Nacional de Conducir, conforme a las
siguientes clausulas:

PRIMERA: Las partes convienen que el Centro de Habilitacion de Conductores que funciona en la Munici-
palidad de ......ccooveevvvviienne. , serd encargado de tramitar todas las solicitudes de licencias de conducir de
personas domiciliados en la Comuna de ..........., siendo ésta localidad adherida de aquella.

SEGUNDA: La Comuna adherida se compromete a derivar al Centro de Habilitacion de Conductores de
la Municipalidad de .......cccccceevvennee a los solicitantes de Licencias de Conducir domiciliados en su localidad,
debidamente informados del dia y la hora del turno de atencidn acordado, quienes deberan concurrir
munidos de la siguiente documentacioén: boleta y pago acreditado del Certificado Nacional de Anteced-
entes de Transito (CENAT), Libre Multa de Transito extendido por la Comuna de ................, Documento
Nacional de Identidad, Certificado de Antecedentes Penales emitido por el Registro Nacional de Reinci-
dencia en caso de tramitar una licencia de conducir Profesional Clase D1 o D2 . Para el tramite de
duplicado por extravio se deberd presentar documento de identidad y la denuncia correspondiente.

TERCERA: El Centro de Habilitacion de Conductores de ......cceiiievicicecececeeeceeee debera brindar a
los solicitantes domiciliados en la Comuna adherida, el mismo tratamiento en cuanto a asignacion de
turnos y disponibilidad de atencidon que a sus propios habitantes. La Comuna de xxxxx extendera los
turnos con los dias y horarios de examenes fijados de comun acuerdo con el Centro, notificando a los
solicitantes, conjuntamente con los requisitos y la documentacion que deberan presentar, detallada en
clausula anterior.

CUARTA: Los solicitantes de la Comuna de .......cccceuueee. deberan realizar todos los exdmenes obligatorios
establecidos en el Centro de Habilitacidn de ConAUCIOreS @ ...

QUINTA: Cada solicitante de la localidad adherida debera abonar las tasas retributivas de servicios que
establezcan la Municipalidad de ......c.ccceeeveeverenenee. y la Provincia de Santa Fe, ésta ultima en su caracter de
autoridad de aplicacion, y el costo del Certificado Nacional de Antecedentes de Transito (C.E.N.AT) que
fije la Agencia Nacional de Seguridad Vial.

SEXTA: Los personas domiciliadas en la localidad adherida que hubieran extraviado su licencia de
conducir vigente podran realizar el trdmite de duplicado en el Centro de habilitacion de Conductores de
la Municipalidad de ............... , sin necesidad de solicitar turno previo.

SEPTIMA: La Comuna adherida se compromete a registrar en el sistema informatico o bien a informar al
Centro de Habilitacion de Conductores de .................. y a la Agencia Provincial de Seguridad Vial, las inha-
bilitaciones y demas sanciones impuestas a conductores de vehiculos automotores por Jueces de Faltas
y/o por los jueces del Poder Provincial o Federal.-

OCTAVA: El Centro de habilitacion de Conductores de ..........c.c..c........ procedera al archivo fisico y digital de
los legajos originales de los trdmites de Licencias de Conductor emitidas por un periodo no menor a 5
(cinco) anos.

NOVENA: El presente convenio tendra una duracion de 2 (dos) aflos, con renovaciones automaticas a su

vencimiento por mismos periodos, pudiendo las partes rescindirlo en cualguier momento, previa
comunicacion fehaciente con una antelacion de 3 (tres) meses. Se deberd notificar también con la misma
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anticipacion a la Agencia Provincial de Seguridad Vial.

En prueba de conformidad se firman tres ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto en el lugar y
fecha mencionados al inicio.
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Glosario
Ampliacion: Agrega una nueva subclase de una Clase de Licencia que ya posee el solicitante.
Ampliacidn con cambio de clase: Agrega nueva/s Clase/s a las que posee.

Aprobar tramite: Accidon que permite registrar en el Sistema un movimiento de manera definitiva.
Solo debe seleccionarse cuando el solicitante haya cumplido todas las exigencias.

Baremos: indices por los cuales se debe regir el Médico Director del Examen Psicofisico para
declarar un resultado APTO. APTO PARCIAL, NO APTO, o requerir una interconsulta con un
especialista, o una prueba de manejo.

Cambio de Datos: Tramite que refiere a realizar modificaciones en datos asociados a una persona
0 a una Licencia de Conducir.

Canje: Tramite que permite canjear un permiso de conducir otorgado por otro pais, por una licencia
Unica nacional, cumpliendo los requisitos determinados en el procedimiento.

Categoria: Se encuentra asociada a una Licencia de Conducir, solicitada por un aspirante Se
denomina al tipo de “Tramite” que realiza un solicitante.

Centro de Habilitacién de Conductores: Municipalidad o Comuna autorizada para otorgar Licencias
de Conducir.

Contraseiia: Clave personal que asociada a un usuario, lo habilita a operar el Sistema Informatico de
la Provincia.

Duplicado: Licencia de Conducir que se imprime y entrega a quien la solicita, por
extravio/deterioro/robo, etc. Posee la misma informacién que la original (sélo admite modificar la

fecha de vencimiento).

Duplicado por cambio de datos: Permite modificar los datos de la persona de una licencia vigente
y la fecha de vencimiento.

Eliminar: Accion que permite deshacer o dejar sin efecto el registro de algun movimiento producido
por error o equivocacion del usuario en el sistema informatico.

Examinador Tedrico: Usuario del sistema informatico con el rol especifico para habilitar a rendir
examenes teodricos online.

Examinador Practico: Responsable del examen practico que se encuentra registrado en el sistema
informatico.

Fecha de expiracion de contrasefa: Fecha a partir de la cual la contrasefa queda inutilizable,
debiendo ser restablecida por el administrador del sistema (APSV).

Fecha de vencimiento de contrasena: Fecha a partir de la cual una contrasefa pierde su vigencia,
debiendo ser reemplazada por el usuario, antes de la fecha de expiracion.

Guardar: Accion asociada a confirmar el ingreso de la informacion para que guede registrado en el
Sistema Informatico. Mientras que la Solicitud no se haya aprobado, permite realizar cambios o

130



Manual de Procedimientos para gestion de Licencias de Conducir Codigo
Glosario. Fecha: APSV | - GL - 01

AGENCIA PROVINCIAL DE SEGURIDAD VIAL

modificaciones de datos, sobre la misma.
Insumos: Materiales indispensables para emitir las Licencias Unicas de Conducir.

Menu Principal: Barra que contiene opciones para seleccionar y ademas se visualiza el nombre del
usuario que estd conectado. Esta barra se ubica en el sector superior de la pantalla en color celeste.

Movimiento: Opcidén asociada a una Licencia de Conducir, solicitada por un aspirante (Alta, Renovacion,
Duplicado, Cambio de Datos).

Observaciones: Caracteristicas, aclaraciones y/o restricciones que deben colocarse en la Licencia de
Conducir y que surgen como resultado del examen Psicofisico con resultado Apto, y que el Responsable
del Examen Psicofisico considera que deben transmitirse a los funcionarios de fiscalizacion.
(Por ejemplo: conduce con lentes, con audifono, etc.).

Operador: Usuario cuya contrasefa se encuentra habilitada para operar el Sistema Informatico.

Original: Tramite que refiera a solicitante que nunca tuvo Licencias de Conducir, o las que posee se
encuentran vencidas por mas de un afo.

Persona existente: Solicitante que posee antecedentes en el sistema informatico.

Persona inexistente: Solicitante que no posee antecedentes en el sistema informatico; debe ser
ingresado previamente para poder gestionar cualquier movimiento relacionado a la Licencia de
Conducir.

Profesional Responsable del Examen Psicofisico: Responsable de indicar el resultado, Apto, No Apto
Transitorio o No Apto, del Examen Psicofisico. Ademas, Responsable de indicar Observaciones y/o

restricciones asociadas a la Licencia de Conducir.

Rechazar: Accion que permite dejar sin efecto una solicitud por incumplimiento de algun requisito
del Solicitante.

Renovacién: Tramite solicitado por un aspirante para renovar un permiso de conduccioén vigente o
dentro del periodo de gracia (un aio).

Renovacién con ampliacién: Renueva clases que el solicitante ya posee vigentes o en el periodo de
gracia (un afo), y ademas, agrega nueva/s clase/s.

Solicitante: Persona que solicita un tramite relacionado a Licencia de Conducir.

Tramite: Secuencia de procedimientos y etapas que hay que recorrer y cumplir para la obtencion
de licencia de conducir.

Usuario: Nombre asignado a la persona que aprobod el examen y que asociado a su contrasefa sirve
para operar el sistema informatico.
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